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SISSEJUHATUS

Kéesoleva 10putdd teemaks on ,,Raamatupidamise sise-eeskirja koostamine Pagariahi

OU niitel*.

Raamatupidamise seadusest ldhtuvalt on raamatupidamiskohustuslane, vélja arvatud
mikroettevotja, kohustatud koostama raamatupidamise sise-eeskirja, mis kehtestab
kontoplaani koos kontode sisu kirjeldusega ning reguleerib muu hulgas
majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist, algdokumentide kaivet ja
sdilitamist, raamatupidamise registrite pidamist, tulude ja kulude kajastamist
kasumiaruande kirjetel, varade ja kohustiste inventeerimist ja kasutatavaid
arvestuspohimotteid, informatsiooni esitlusviisi, aruannete koostamise korda,
arvutitarkvara kasutamist ning raamatupidamise korraldamisega ja sellega kaasnevate

sisekontrolli meetmete rakendamisega seotud asjaolusid (Raamatupidamise seadus §11

Ig 1).

Sise-eeskiri ei ole lihekordselt koostatud ja kausta pandud dokument. Seda tuleb
regulaarselt iile vaadata ja vajadusel korrigeerida voi tidiendada vastavalt muutunud
olukorrale raamatupidamiskohustuslase tegevuses voi nouetele digusaktides. Monikord
voib tekkida vajadus koostada téiesti uus sise-eeskiri. (Nuut, 2018) Lisaks on Nukka
teinud koostdds iilidpilastega uuringut, kus tuleb selgelt vdlja raamatupidamise sise-
eeskirjade puudumine voi mitte kasutamine kuna pole asja- ja ajakohased (Nukka,

2015).

Raamatupidamise sise-eeskirjal on siiski marksa suurem roll, seda muidugi juhul kui
eeskiri on koostatud ldbimoeldult. Kindlasti pole kasu kellelegi kui eeskiri sisaldab
kopeeritud teksti seadusandlusest vOi teistest digusaktidest. Raamatupidamise sise-
eeskiri peab olema igal raamatupidamiskohustuslasel individuaalne, kajastama ainult
talle omaseid valdkondi. Kasu peaks saama eelkdige ettevotja, kogu personal ning
kindlasti ka kolmandad osapooled. (Raamatupidamise sise-eeskirjad - kellele ja

milleks?, 2018)

2017. aastal kehtima hakanud raamatupidamise seadus enam ei kohusta

mikroettevotetel koostama raamatupidamise sise-eeskirja. Siiski leiab autor, et 10put66



teema on aktuaalne, kuna raamatupidamise sise-eeskirja koostamine on kohustuslik nii

viike-, keskmise- kui ka suurettevotetele.

Loputdod uurimisobjektiks on toitlustust pakkuv viikseettevotte Pagariahi OU.
Seadusest tulenevalt on ettevottel kohustus koostada raamatupidamise sise-eeskiri, mis

neil puudub.

Loputdd eesmirgiks on koostada Pagariahi OU-le Eesti Finantsaruandluse standardit

ja ettevotte spetsiifikat jalgiv nduetekohane raamatupidamise sise-eeskiri.

Eesmaérgi saavutamiseks piistitatakse jargmised iilesanded:
e tOdtada 1dbi raamatupidamise seadus, Raamatupidamise Toimkonna juhend ja
erialane kirjandus;
e vilja tuua nduded raamatupidamise sise-eeskirja koostamiseks;
e koostada 16putd6 metoodika;
e viia 1dbi dokumendivaatlus ning intervjuu pearaamatupidajaga;
e kirjeldada ettevotte struktuuri ja raamatupidamise korraldamist;
e vorrelda kogutuid andmeid;
e teha ettepanekuid raamatupidamise sise-eeskirja koostamiseks;

e koostada nouetele vastav raamatupidamise sise-eeskiri.

Loput6d peamisteks allikateks on raamatupidamise seadus ning Raamatupidamise

Toimkonna juhendid. Lisaks on kasutatud erialast kirjandust ja internetiallikaid.

Loputdd koosneb sissejuhatusest, kahes peatiikist, kokkuvottest, restimeest, viidatud
allikatest ja lisadest. Esimeses peatiikis tuuakse vélja empiirilise uuringu metoodika.
Teises peatiikis kirjeldatakse raamatupidamise sise-eeskirja koostamise teoreetilised
alused ning seoseid uuritava ettevotte raamatupidamise korraldamisega ning 16put6o
autori poolsete jirelduste ja ettepanekutega Pagariahi OU raamatupidamise sise-

eeskirja koostamiseks.



1 LOPUTOO METOODIKA

Raamatupidamise seadus § 11 kohustab raamatupidamiskohustuslasel koostama
raamatupidamise sise-eeskirja (Raamatupidamise seadus). Seadusandlus sagedasti
muutub ja ettevotte enda struktuur voib muutuda siis sellega seonduvalt on soovitav on
iile vaadata dokumentatsioon ja reeglid, et need oleks ajakohased (Nukka, 2017). Nuut
on delnud, et raamatupidamise sise-eeskiri on justkui kaitsekilp raamatupidajale. Selle
koostamine on véga oluline just niiteks kodukontoris tdootajatele, kes saab kohe
jooksvalt vaadata kuidas kulusid jagada. Raamatupidamise sise-eeskirja tuleb

regulaarselt iile vaadata ja vajadusel korrigeerida. (Nuut, 2018)

Pagariahi OU tegevusvaldkonnaks on restoranid ja toitlustuskohad. Ettevdte on loodud
2013 aasta septembris ning kuulub viikeettevote hulka. Ettevote kuulub 100%
emaettevdttele Gustav Cafe OU ning tegevus piirkonnaks on Tallinn. Pagariahi OU-1
on neli iiksust, mis asuvad kaubanduskeskustes: Gustav Cafe Solaris, Gustav Cafe
Mustamie, Gustav Cafe Kristiine ja Gustav Gastro Cafe Viru. Kdikides kohvikutes
miitiakse emaettevottepoolt toodetud kondiitritooteid ning valmistoite. Gustav Gastro
Cafe Viru pakub ka 16unapakkumisi ning meniiii alusel erinevaid roogasid. Ettevottes
tootab keskmiselt 28 toGtajat. Majandus aasta algab 1 jaanuaril ja 10ppeb 31 detsembril.
Aastal 2021 on ettevottel plaanis luua ka viies iliksus, milleks saab olema Tallinna

Kaubamajas olev Gustav Cafe.

Lputdd teema osutus valituks, kuna Pagariahi OU-I puudub kehtiv ja nduetekohane

raamatupidamise sise-eeskiri.

Loputdd eesmirgiks on koostada Pagariahi OU-le Eesti Finantsaruandluse standardit ja

ettevotte spetsiifikat jdlgiv nduetekohane raamatupidamise sise-eeskiri.

Eesmargi tditmiseks on piistitatud jérgnevad tilesanded:
e todtada 1dbi raamatupidamise seadus, Raamatupidamise Toimkonna juhend ja
erialane kirjandus;
e vilja tuua nduded raamatupidamise sise-eeskirja koostamiseks;
e koostada 10put66 metoodika;
e viia ldbi dokumendivaatlus ning intervjuu pearaamatupidajaga;

e kirjeldada ettevdtte struktuuri ja raamatupidamise korraldamist;



e vorrelda kogutuid andmeid;
e teha ettepanekuid raamatupidamise sise-eeskirja koostamiseks;

e koostada nduetele vastav raamatupidamise sise-eeskiri.

Eesmaérgi saavutamiseks kasutatakse kvantitatiivset uurimismeetodid. Kvantitatiivse
uurimist6d filosoofiline alus on materialismi ja teadmiste hankimisega. Peamiseks
eesmargiks on koostada usaldusvéirseid ja objektiivseid uuritavate ndhtuste kirjeldusi.
(Ounapuu, 2014) Kvantitatiivne meetod on andmete kogumismeetod, kus viiakse libi
kiisitlused, eksperimendid, vaatlused ja sisu analiiiis (Streefkerk., 2019). Uuringus
liigutakse iildiselt iiksikule ehk kasutatakse deduktiivset ldhenemist, kus uurija
kontrollib koostatud teooria paikapidavust (Deduktiivne strateegia ja lineaarne

uuringuprotsess, 2020).

Dokumendivaatluse kédigus kogutakse andmeid, vaadeldakse algdokumente,
kontoplaani, registreid ja aruandeid, mis aitaksid kaasa raamatupidamise sise-eeskirja
koostamisele. Téiendava informatsiooni kogumiseks ning vaatlusandmete
tapsustamiseks viiakse ldbi poolstruktureeritud intervjuu ettevotte pearaamatupidajaga
(Torge! Ei leia viiteallikat.). Selgitatakse vilja raamatupidamise korraldamise
pohimdtted ja arvestusmeetodid. Andmete analiilisimisel kasutatakse uurimiskiisimusi,
millest otsitakse vastuseid. Analiiiisi tulemusena valmib ettevottele nduetekohane

raamatupidamise sise-eeskiri.



2 RAAMATUPIDAMISE SISE- EESKIRJA
KOOSTAMINE OSAUHINGULE PAGARIAHI

Raamatupidamise sise-eeskiri peab vastama raamatupidamise seadusest kehtestavatele
nduetele. Sellest tuleb mahukas dokument, kus peab olema kirjeldatud: kontoplaan
koos kontode sisu kirjeldusega, majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamise
kord, algdokumentide kédive ja sdilitamine, tulude ja kulude kajastamine kasumiaruande
kirjetel, varade ja kohustuste inventeerimist, raamatupidamiskohustuslase kasutatavad
arvestuspdohimotted ja informatsiooni esitusviis, aruannete koostamise korda,
arvutitarkvara  kasutamist raamatupidamises. Sise- eeskirjas tuleb jirgida

raamatupidamise arvestusprintsiipe. (Tikk, 2016, lk 25-26)
2.1 Uldised nduded

Raamatupidamises kasutatavad arvestuspohimdtted ning informatsiooni esitusviis
peavad olema kooskodlas seaduses sitestatud nduete ja alusprintsiipidega. Ettevotjal on
valida, kas Eesti finantsaruandluse standard voi rahvusvaheline finantsaruandluse

standard. (Raamatupidamise seadus §17)

Allikvee soovitab kirja panna iildised nduded raamatupidamise sise-eeskirja, mille
eesmdrk on méirata kindlaks raamatupidamise ja aruandluse korraldamise pdhinduded,
et kajastatav info oleks arusaadav koigile asjaosalistele- juhatusele, omanikele,
tootajatele, audiitoritele ja investoritele. Oluline on, et kajastuks informatsioon, mis
alustel kasutatakse raamatupidamise arvestuspohimaotteid ja informatsiooni esitlusviisi.

(Allikvee, 2008, 1k 33)

Uldistes nduetes tuleb ara markida majandusaasta pikkus.
Raamatupidamiskohustuslase asutamisel, 10petamisel, majandusaasta alguskuupédeva
muutmisel voi muul seadusega ettendhtud juhul vib majandusaasta olla lithem voi

pikem kui 12 kuud, kuid ei tohi {iletada 18 kuud. (Raamatupidamise seadus §13)

Poolstruktureeritud intervjuust selgus, et ettevottes kasutatakse arvestuspdhimotteid
ning informatsiooni esitusviisi, mis on kooskdlas Raamatupidamise seaduses sdtestatud
nduetest ja alusprintsiipidest jargides Eesti finantsaruandluse standardit. Majandusaasta

on 12 kuud, mis algab 1 jaanuaril ja 10ppeb 31 detsembril.



Autor soovitab esimeses peatlikis anda liihililevaade ettevottest ning raamatupidamise
sise-eeskirja  eesmdrgist, rakendatavast finantsaruandluse  standardist ja

raamatupidamise korraldusest.
2.2 Kontoplaani iilesehitus koos sisu kirjeldustega

Arvestades raamatupidamise seadust § 8 koostab raamatupidamiskohustuslane
kontoplaani majandustehingute ja reguleerimiskannete kirjendamiseks
(Raamatupidamise seadus § 8). Iga raamatupidamiskohustuslane voib koostada
vastavalt enda vajadustest ldhtuvalt kontosid nii, et neid oleks voimalik hilisemalt
kasutada aastaaruannetes, maksudeklaratsioonides ning kindlasti ka juhtkonnale
vajaliku  info edastamiseks. Raamatupidamise seadus § 11 iitleb, et
raamatupidamiskohustuslane on kohustatud koostama raamatupidamise sise-eeskirja,
mis kehtestab kontoplaani koos kontode sisu kirjeldusega ning reguleerib muu hulgas

majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist. (Raamatupidamise seadus § 11)

Kontoplaani koostamisel 1dhtutakse (Zeiger, 2013):
e majandusiiksuse pdhitegevusest ning majandustehingute olemusest;
e majandusiiksuse klientide ja kreeditoride arvust ning asukohast;
e majandusiiksuse tulude liikidest ja tulude struktuurist;
e majandusiiksuse kulude liikidest ja kulude struktuurist;

e majandusiiksuses kasutatavatest aruandeskeemidest.

Kontosid voib luua ja kasutada piiramatuses koguses, kuid siiski peaks ldhtuma
andmetes, mida soovitakse tdpselt teada ja koguda. Head kontoplaani luues tuleks
silmas pidada ka ettevotte voimaliku kasvu ning arengut. Tavaliselt on kontoplaan
tilesehitatud ldhtudes bilansi- ja kasumiaruande kirjeid. Konto koodid sisaldavad
numbreid ja jagatakse jarkudeks. Sisu kirjeldused peaksid olema iihiselt arusaadavad

koigile, lithidad ja konkreetsed. (Lepvalts, 2013, 1k 17)

Intervjuu kéigus selgub, et ettevote kasutab raamatupidamise tarkvara NOOM.
Kasutusel on standardis olevad kontod, mille nimesid saab muuta. Kontosid on
voimalik vajadusel juurde tekitada. Ettevottes kasutusel olevad kontod on

jirgnevadLisa 2 Pagariahi OU raamatupidamise sise-eeskiri (Lisa 2):



Bilansi aktivakontodel on deebetsaldo, mis kirjeldavad varade seisu ning jagunevad
omakorda kidibevaraks ja pdhivaraks:

e raha ja pangakontod (1011-1019);

e noduded ostjate vastu (1031-1039);

e muud liihiajalised nduded (1041-1049);

e maksude ettemaksed ja ettemaksed teenuste eest (1051-1059);

e varud (1070-1079);

e pikaajalised finantsinvesteeringud (1081-1086);

e materiaalne pohivara (1091-1098);

e immateriaalne pShivara (1101-1105).

Bilansi passivakontodel on kreeditsaldo, mis kirjeldavad ettevdtte kohustusi ja
omakapitali ning kohustused jagunevad liihiajalised ja pikaajalised:

e kohustised (2011-2013);

e ostjate ettemaksed (2021-2023);

e vdlad tarnijatega (2031);

e mitmesugused volad (2041-2042);

e maksuvodlad (2051-2058);

e viitvolad (2061-2067);

e muud ettemakstud tulevaste perioodide tulud (2081);

e pikaajalised kohustised (2201-2203);

e pikaajalised eraldised (2211-2212);

e osakapital (222).

Kasumiaruande tulukonto klasside alguse numbrid on 30, 50:
e miiiligitulu (3013-3019);
e muud aritulud (3041-3044);
e finantstulud (5011-5015).

Kasumiaruande kulukonto klasside alguse numbrid on 40, 60, 80:
e kauba kulu (400);
e otsesed tegevuskulud (401);
e mitmesugused tegevuskulud (402);

e palgakulu (403);
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e amortisatsioonikulu (404);

e muud drikulud (405);

e cttevotlusega otseselt mitteseotud kulud (406);
e finantskulud (6011-6015);

e dividendide tulumaksu kulu (80).

Koodiga 9 tihistatakse vahekontosid.

Eelmiste perioodide ja aruandeaasta kasumi kontodeks on 227 ja 228.

Autori soovitusel voiks kulu kontod vaadata {ile kriitilise pilguga. Raamatupidamise
sise-eeskirjas tuleks kindlast méarkida &dra koik kasutatavad bilansi ja kasumiaruande
kontod. See peaks olema koigile iihtemoodi mdistetav. Sisu kirjeldused on lithidad ja

konkreetsed, kontoplaani iilesehitusel ldhtutakse bilansi- ja kasumiaruande kirjetest.
2.3 Dokumentide kiive ja siilitamine

Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud koiki oma majandustehinguid
dokumenteerima  ning  kirjendama  kronoloogilistes  ja  siistemaatilistes
raamatupidamisregistrites nende toimumise momendil voi, kui see ei ole voimalik, siis
vahetult pérast seda. Igaks raamatupidamise kirjendi aluseks on majandustehingut

toendav algdokument. (Raamatupidamise seadus § 6)

Raamatupidamise seadus § 10 iitleb, kirjendi parandamine voi kustutamine on lubatud
tiksnes juhul, kui kirjend tuleb viia vastavusse alg- voi koonddokumendiga. Paranduse
sisu vOi kustutamise pohjus ning paranduse voi kustutamise aeg peavad kéesoleva
seaduse § 12 18ikes 2 nimetatud téhtaja jooksul olema tuvastatavad. (Raamatupidamise

seadus §10)

Alveride raamatu majandustehingute dokumenteerimise kord {itleb, et méératakse
kindlaks, milliste dokumentide alusel toimub raha, materjalide, pohivahendite ja muude
varaobjektide lilkumine. Samuti on oluline kindlaks méérata ldhetuse kulud ja tootaja

ja palga arvestuse alused. (Alver & Alver, 2017, 1k 138)

Raamatupidamise algdokument on tdend, mille sisu ja vorm peavad vajaduse korral

vOimaldama kompetentsele ja soltumatule osapoolele tdendada majandustehingu
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toimumise asjaolusid ja tdepdrasust. Seadusest ldhtuvalt peab algdokumendis olema
(Raamatupidamise seadus §7):

e toimumisaeg;

¢ majanduslikud néitajad,;

e arvnditajad: kogus, hind, summa.

Kéibemaksu seadusest ldhtuvalt tuleb algdokumentidele lisa nduded. Arvele tuleb
markida (Kaibemaksuseadus §37):

e arve jarjekorra number ja viljastamise kuupidev;

¢ maksukohustuslase nimi, aadress, registreerimis number;

e kauba soetaja vOi teenuse saaja nimi ja aadress;

e kauba teenuse nimetus vai kirjeldus;

e kauba kogus v0i teenuse maht;

e kauba viljastamise voi teenuse osutamise kuupdev, makse lackumise kuupéev.

Algdokumendiks saab lugeda (Mis on algdokumendid, 2018):
e miiligiarved;
e ostuarved;
e sularahaarved ja kviitungid;
e saatelehed;
e maksekorraldused;
e pangakonto vdljavotted;
e kuluaruanded;
e ldhetuse otsused;
e kassadokumendid (sissetuleku ja vdljamineku orderid);

e lepingud.

Kui algdokument ei ole korrektne voi puudub téielikult, tuleb selliselt tehingult tasuda
tulumaks. Panga véljavdte ei asenda kaardimaksega tasutud ostutSekki, kuna seal ei

sisaldu andmeid, mida seadusest tulenevalt peaks olema. (Villemi, 2019)

Raamatupidamise algdokumente peab raamatupidamiskohustuslane sidilitama seitse
aastat alates selle majandusaasta I0pust, kui majandustehing algdokumendi alusel
raamatupidamisregistris kirjendati. Raamatupidamise sise-eeskirja tuleb séilitada seitse

aastat pdrast selle muutmist v3i asendamist. (Raamatupidamise seadus §12 Ig 1,2)
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Tehingute tegemiseks tuleks ettevottel dra médrata inimesed, kellel on digus tehinguid

teha. Ettevotte turvalise kditlemise huvides on mdistlik maéidratleda tehingute

kinnitamine. Vidiksemate tehingute puhul piisab {ihest kinnitamisest ning suuremate

puhul kahest inimesest. Kindlasti tuleks dra méératleda ka summa, mis on vidike summa

ja mis on suur summa. Selline kinnitus ring tdstab turvalisuse taset. (Lepvalts, 2013, 1k

18)

Dokumendivaatluse kidigus selgusid, et ettevotte dokumendid vastavad seadusest

tulenevatele nouetele. Dokumente hoitakse alles 7 aastat ja hoiustatakse arhiveeritult

metallist kappides ettevitte ruumides. Raamatupidamine toimub tekkepdhiselt. Kdik

dokumendid on nummerdatud ja kronoloogilises jérjestuses. Pagariahi OU-s leidub

dokumente:

ostuarved (kauba- ja kuluarved);
miiligiarved;

sularahaarved, kviitungid,
pangaviljavotted;

lepingud;

kuluaruanded,;

kassadokumendid, kassa lileandmise aktid.

Dokumentidega toimingud ning litkumine ettevottes:

kauba arved jouavad objektijuhi meiliaadressile ning prinditakse viélja,
sisestatakse programmi ja kirjutatakse jdrjekorra number lehe nurgale.
Raamatupidamisse saadetakse posti teel, kus nende vastavust kontrollitakse
ning pannakse kronoloogilisse jirjekorda ja arhiveeritakse.

kuluarved jouavad lébi objektijuhtide meili teel otse raamatupidamisse, kus
need prinditakse ja sisestatakse programmi ning arhiveeritakse.

sularahaarved ja kviitungid saatetakse postiga raamatupidamisse, kus need
paljundatakse, voetakse arvele ja pannakse kronoloogilisse jérjekorda ning
arhiveeritakse.

pangaviljavotted prinditakse igal hommikul. Panga véljavote viiakse
vastavusse importimise teel raamatupidamise programmiga. Dokumendid
pannakse kuupédeva jirjestusse ning aasta l10ppedes arhiveeritakse.

lepingud kogutakse kokku ja hoitakse lepingute kaustas.
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e celmise kuu kuluaruanded saabuvad jargmise kuu kiimnendaks kuupéevaks, mis
voetakse arvele ja tehakse véljamakse ning arhiveeritakse.

e kassadokumendid saadetakse raamatupidamisse 2 korda kuus postiga.
Jaemiiiigist realiseerunud raha kohta tehakse raamatupidamise kirjend. Kanded

pannakse kronoloogilisse jarjekorda ja arhiveeritakse.

Raamatupidamise sise- eeskirjas tuleks kindlasti &ra méarkida dokumentide liikkumine ja
kinnitamine ettevottes. Ara mirkida, millistel alustel vdib dokumenti parandada vdi

kustutada, kuidas registreid korras hoida ja kuidas nummerdada dokumente ja arveid.
2.4 Raamatupidamise registrid ning arvutitarkvara kasutamine

Raamatupidamise registrid sisaldavad informatsiooni kontodel kajastatud kirjendite ja
saldode kohta, samuti andmekogumid, mis sisaldavad kirjendite aluseks olevat
tiksikasjalikku informatsiooni. Raamatupidamise registreid peetakse masinloetavateks.

(Raamatupidamise seadus § 9)

Lepvalts on 6elnud, et raamatupidamistarkvara abil loodud dokumente ei pea iildjuhul
eraldi  kirjendama,  tavaliselt  teeb  tarkvara  ise  vastava  kirjendi
raamatupidamisregistrisse. Eelnevalt on vaja tarkvara seadistada, et see toimiks
ettevottele vajaduste kohaselt ning see koik tuleks vélja tuua raamatupidamise sise-

eeskirja. (Lepvalts, 2013, 1k 86)

Intervjuus pearaamatupidajaga selgus, et ettevote kasutab raamatupidamise programmi
NOOM. Seal toimub peamiselt ostuarvete sisestamine, miiiigiarvete koostamine,
poOhivara arvestus, kuluarvestus, lao arvestus. Palgaarvestust peetakse Merit Palk
programmis, kus on koigi toodliste todlepingud ja koostatakse viljamakseid voi
kinnipidamisi. Té0ajaarvestus on Begin programmis, mis vdimaldab todtajate tunnid
liidese kaudu tdmmata Merit Palk Programmi. Pangatehingud teostatakse
internetipangas importides ja eksportides andmeid raamatupidamise programmi kaudu.

Pank prinditakse igapdevaselt vilja, et kanda andmed raamatupidamise programmi.

Vaadeldes tarkvara NOOM selgub meniiiiribalt, mis vdimalused on tarkvara

kasutamiseks:
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e dokumendid- laosisekaive, lattu sissetulevad kaubad, laost kulukskandmise
aktid, arved vilja, maksekorraldused, komplekteerimisaktid, sissetulevad
kuluarved;

e ladu- Laojadk, kidibeandmik, kartoteek, lao hooldus (inventuurid objektide
16ikes, lao planeerimine, retseptid, lao sulgemine)

e jaemiiiik- Aruanded, kdibeandmik

e finants- Kanded (kdsikanded, pangakanded, pohivarakanded), aruanded
(pearaamat, paevaraamat, kdibeandmik), finantsaruanded (bilanss,
kasumiaruanne, kdibedeklaratsioon);

e lackuvad arved- kliendiaruanded, saldoteadised, ostjate reskontro;

e makstavad arved- kliendiaruanne, saldoteadised tarnijate reskontro;

e podhivara- aruanded (pdhivara nimekiri, pdhivara aruanne), hooldus (pdhivara
kalender, pdhivara inventuurid, pdhivara tiiiibid);

e iildandmed- Kauba nimekiri, kliendi nimekiri, muud seadistused.

Igapéevaselt kasutatakse pearaamatut, mis on siistemaatilises jarjekorras ning saab lasta
kontode 16ikes vastavalt soovitud ajavahemikul genereerida programmil aruanne. Lattu
sissetulekud, kus voetakse arvele kogu tooraine. Sissetulevad kuluarved, kus on ilma

laoarvestuseta dritegevuse toimimiseks vajalike tegevuste arved.

Kindlasti tuleks sise-eeskirjas vidlja tuua kasutatavad arvestusregistrid, mida
kasutatakse igapdevaselt aruannete koostamise eesmaérgil. Lahti peaks kirjutatud olema
koik kasutatavad arvutitarkvara programmid ning vélja toodud, mis eesmirgil

programme kasutatakse.
2.5 Tulude ja kulude kajastamist kasumiaruande Kirjetel

Kasumiaruanne ehk tulude ja kulude aruanne on raamatupidamisaruanne, mis kajastab
raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi finantstulemust tulusid kulusid ja
kasumit voi kahjumit (Raamatupidamise seadus § 18). Tuluks saame lugeda
majandusliku kasu suurenemine aruandeperioodil vara lisandumise v4i suurenemisena
vOi kohustiste vdhenemisena, mille tulemusel omakapital suureneb, vélja arvatud
omanike sissemaksed omakapitali. Kuluks saame lugeda majandusliku kasu

vihenemine aruandeperioodil vara vihenemise, ammendumise v3i amortisatsioonina
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vOi kohustiste tekkimisena, mille tulemusena omakapital vdheneb, vidlja arvatud

omakapitali arvel omanikele tehtud viljamaksed. (Raamatupidamise seadus § 3 lg 4-5)

Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud raamatupidamise sise-eeskirjas detailselt
kirjeldama, milliseid tulusid ja kulusid millistel kasumiaruande kirjetel kajastatakse,
ning jargima jdrjepidevalt sama liigendust. Kasumiaruande kirjete tdpne liigendus
soltub ettevotte tegevusvaldkonnast ja selles valdkonnas viljakujunenud
rahvusvahelisest praktikast. (RTJ 2 § 25) Tuleb otsustada kumba kasumiaruande
skeemi rakendada. Skeem 1 on drikulud liigitatud olemusepdhiliselt sisu jargi.
Kasumiaruande skeem 2 on liigitatud otstarbepohiliselt selle jédrgi, millist funktsiooni

need tiidavad. (RTJ 2 § 22-23)

Tulu holmab ainult sellist majanduslikku kasu, mille saajaks on ettevdte ise. Tehingu
tulu méadratakse reeglina kindlaks ettevotte ja kauba voi teenuse ostja vahel sdlmitava
lepingu alusel. Tulu mdddetakse saadud voi saadaoleva tasu diglases véértuses. (RTJ

10 § 9-11)

Kulud viljendavad tarbitud arvestusperioodil vara, mille eesmérgiks on tulu teenimine
ehk miitigitulu (RTJ 2 Lisa 2). Kulu suurus vordub tarbitud vara véértusega (Tikk, 2016,
Ik 266). Kulukontod vdiks jagada valitud kasumiaruande skeemile, viide voi kuude
suuremasse rithma (Allikvee, 2008, 1k 84). Et kulu oleks vdimalik lugeda
ettevotluskuluks, peab see olema (Ettevatluse tulud ja kulud, 2020):

e tehtud maksumaksja enda poolt;

e tehtud sellel maksustamisperioodil, millise perioodi ettevotlustulust kulu maha

arvatakse;
e dokumentaalselt tdendatud;

¢ seotud maksumaksja enda, mitte kellegi teise ettevotlusega.

Tulude ja kulude vastavuseprintsiip iitleb, et aruandeperioodil arvutatakse tuludest
maha samal perioodil tekkinud kulud. Kulusid kajastatakse sama perioodis, mil on
tekkinud tulud kui teatud kuluga seotud tulu ei ole identifitseeritavad siis kasutatakse
kulude kajastamiseks ligikaudseid meetodeid. Kulutused, mis tdenéoliselt ei genereeri

tulusid, kajastatakse kuluna toimumise hetkel. (RTJ 1 § 53-54)

Tulud jagunevad raamatupidamise arvestuses (Raamatupidamise ABC OU, 2010):
e miitigitulu, mida omakorda saab jagada kaupade miiiik ja teenuste miiiik;
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e muud &ritulud- ebaregulaarselt dritegevusest tekkinud tulud;

e finantstulud.

Vaadeldes Pagariahi OU kasumiaruannet selgus, et ettevdte kasutab finantsarvestuse
tulude ja kulude kajastamiseks kasumiaruande skeemi 1. Tulud ja kulud kajastatakse
tekkinud kuus. Intervjuus selgub, et peamised tulud tekivad kondiitri- ja valmistoodete
miitigist. Tulu kontodeks on:

e miitigitulu (30);

e muud aritulud (304);

e finantstulud konto (50).

Kulud kajastatakse samas perioodis, kui kajastatakse nendega seotud tulud. Peamisteks
kuludeks on kaubad, toore, mitmesugused tegevuskulud ning palgakulu:

e kaubaga seotud kulud (400);

e otsesed tegevuskulud (401);

e mitmesugused tegevuskulud (402);

e palgakulu (403);

e amortisatsioonikulu (404);

e muud édrikulud (405);

e cttevotlusega otseselt mitteseotud kulud (406);

e finantskulud (60);

e dividendide tulumaksu kulu (80).

Kulud tekivad peamiselt kauba, tooraine ja materjali ostuga. Otsesed tegevuskulude alla
kuulub rendikulu, elektrikulu, kontorikulu, veekulu, kiittekulud, priigivedu ja paljud
teised tegevuskulud. Mitmesugused tegevuskulud on reklaamikulu, ldhetuskulu,
koolituskulud, koristus ja pesemistarbed, vdikevahendid ja paljud teised tegevuskulud.
Palgakulu hdlmab otsest palgakulu, puhkusetasud, sotsiaalmaks, toovoimetushiivitis,
oppepuhkusetasud. Muud drikulud on trahvid, viivised, annetused. Finantskulude alla

koonduvad kokku intressikulud.

Aasta I0ppedes tehakse kanne majandusaasta sulgemise kohta, kus tulude ja kulude

kontod suletakse. Sellest selgub majandusaasta kasum voi kahjum.
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Raamatupidamise sise- eeskirjas peaks vilja toodud olema tulude ja kulude kajastamise
periood ning saadud tulude ja kulude riihmitamine vastavalt ettevotte aruandluse
koostamise eesmargile. Vilja tuleks tuua arvestamise kord, kontode kasutamine.
Kindlasti peab mirgitud olema ettevottes kasutusel olev kasumiaruande skeem, milles
on detailselt kirjeldatud, milliseid tulusid ja kulusid kasumiaruande kirjetel
kajastatakse. Tulu- ja kulukontode kirjeldused on tidpsemalt vélja toodud

raamatupidamise sise-eeskirja lisades (vt Torge! Ei leia viiteallikat.).
2.6 Kasutatavad arvestuspohimoétted ja informatsiooni esitlusviis

Eesti finantsaruandluse standardi kohaselt koostatud raamatupidamise aruandes
kasutatavad arvestuspohimotted ja informatsiooni esitusviis peavad olema kooskolas
raamatupidamise seaduses sitestatud nduetega (sh alusprintsiipidega) ja toimkonna
juhenditega (RTJ 1 § 65). Raamatupidamise seadus §11 iitleb, et raamatupidamise sise-
eeskirjaga tuleb méiératleda kasutatavaid arvestuspohimdtteid ja informatsiooni
esitusviisi. Antud seadusest tuleneb ndue raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada
varade, kohustiste ja omakapitali arvestuspohimotteid ning tulude ja kulude kajastamist

kasumiaruande kirjetel. (Raamatupidamise seadus § 11)
2.6.1 Raha arvestus

Raha on finantsvara, mis voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on
antud finantsvara eest makstud voi saadud tasu diglane véartus. Algne soetusmaksumus
sisaldab koiki finantsvara soetamisega otseselt kaasnevaid kulutusi. Edasisel

kajastamisel bilansis hinnatakse finantsvarad diglase vdirtuse meetodil. (RTJ 3 § 6,14)

Bilansikirje raha kajastatakse nii kassas olevat raha kui ka kodigi pangakontodel olevat
jadke (RTJ 2 Lisa 1). Alver iitleb, et raha hoiustamine on vdhe tulukas aga eluliselt
tahtsal kohal. Raha on maksevahend, seda on kerge transportoda ja konverteerida

muudeks varaobjektideks. (Alver & Alver, 2017, 1k 173)
Lepvalts on 6elnud (Lepvalts, 2013, 1k 21-22):

e Sularaha litkkumist kajastatakse pohiliselt kassa sissetuleku orderiga ja
viljamineku orderiga ning vastavad koondorderid;

e pangakonto litkumisi alg- voi koonddokumentide pohjal;
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e rahad teel on olukord, kus raha on 1dhtepunktist teele saadetud kuid sihtpunkti

joudmata.

Intervjuust raamatupidajaga selgub, et ettevdte kasutab kahte panka (AS LHV pank,
Swedbank AS). Ettevotte valuutaks on euro. Peamiseks pangaks ehk kodupangaks, kus
toimuvad tehingud ja kaardimakse lackumised on LHV pank. Sularaha hoitakse kassas
minimaalses koguses. Raha kogutakse kokku ja viiakse panka arveldusarvele. Igal
objektijuhil on oma pangakaart, millega saab sularaha panka arvele viia. Igapdevaselt
kontrollib objektijuht teenindajate poolt {ileantud kassa akte, kus selgub arveldamise
tédpsus ning kassamiinused. Raha arvestust peetakse kontodel:

e kassa, sularaha (1101);

e Swedbank AS (1012);

e ASLHV Pank (1017);

e rahad teel- kaardimaksed (1015);

e muud rahalised vahendid- kassapohjad (1019);

e kassa miinused (1018).

Raha arvestus toimub 0iglases véértuses ja tasumine toimub koheselt, kas sularahas voi
pangakaardi maksena. Pédevalopus saadetakse makseterminalist tehingud panka ja

arveldusarvele lackub summa jérgmisel pdeval.

Autor peab vajalikuks maiddrata raha arvestuse korda ja nende kajastamine
raamatupidamise registrites. Raha tdhtsus on ettevottes olulisel kohal ja kindlasti tuleks
sise- eeskirjas dra markida, mis digused kellelgi on seda liigutada. Vilja tuua ettevotte
kasutatavad pangakontod ning rahaga seotud kontod. Tuleks &ra mérkida, mis

valuutasid kasutatakse.
2.6.2 Nouete arvestus

Noudeid kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuses. Liihiajaliste nduete
korrigeeritud soetusmaksumus on iildjuhul vérdne nende nominaalvédrtusega sellest
lahutatud allahindlused, mistottu lithiajalisi ndudeid kajastatakse bilansis tdenéoliselt
lackuvas summas, mis kajastub arvel voi alusdokumendil. Pikaajaliste nduete

korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks voetakse algselt arvele saadaoleva tasu
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Oiglases viirtuses, arvestades jargnevatel perioodidel ndudelt intressitulu sisemise

intressiméddra meetodil. (RTJ 3 § 27-29)

Koik liihiajalised nouded jagunevad (RTJ 2 Lisa 1):
e nduded ostjate vastu;
e maksude ettemaksed ja tagasinduded;
e muud nduded (seal hulgas liihiajalised ja pikaajalised laenud);

e cttemaksed teenuste eest.

Nouded vodetakse arvele nende soetusmaksumuses, milleks on finantsvara voi -

kohustise eest makstud voi saadud tasu diglases vairtuses (RTJ 3 § 6).

Ettemaksete all tuleb eristada ettemakstud tulevaste perioodide kulud ning maksude
ettemaksed ja tagasinduded. Osade maksude ettemaksed on arvestuslikud ja teiste puhul
on digus maksete tagasindudmiseks vOi tasaarveldamiseks seega tuleb ettemaksed

eristada ka kontodel. (Allikvee, 2008, 1k 71)

RTJ 3 iitleb, et ndude allahindlust kajastatakse bilanssi aktivas eba tdendoliselt
lackuvateks ndueteks vOi noude bilansilise jddkmaksumuse vdhendamisena
kontraaktiva kontot (RTJ 3 § 30). Kui juhtub, et mdni ostja ei tasu saadud kaupade eest,
mille pohjused vodivad olla erinevad siis tekkepdhise arvestuse rakendamisel on
miitigitulu kui ndue ostja vastu fikseeritud ning sellised arved kantakse ebatdenéoliselt
lackuvateks summadeks. Sellisel kulukandel on kaks moju miiiigitulu vihenemine ning

ostjate tasumata arvete kogusumma vdhendamine. (Tikk, 2016, 1k 59)

Voib juhtuda, et arve tasumine on téiesti ebarealistlik. Kui ndude allahindlust kajastati
algselt ebatdendoliselt lackuvate nduete kontol ning selgub, et tasumist ei toimugi siis
tunnistatakse ndue lootusetuks. Edasi jdib see summa bilansi arvestuses tdielikult vélja.
Noduet loetakse lootusetuks, kui ettevottel puuduvad igasugused vdoimalused, volgnikule

on viljakuulutatud pankrot ning pankrotivarast ei piisa ndude tasumiseks. (RTJ 3 § 31)

Intervjuuerides pearaamatupidajat selgus, et ettevottel on ainult lithiajalised nduded,
pikaajalised nduded puuduvad. Liihiajalised nduded jagunevad ettevottes 4 gruppi:
Noduded ostjate vastu:

e ostjatelt lackumata arved (1031);

e cbatdendoliselt lackuvad arved (1039).
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Maksude ettemaksed:
e MTA ecttemaksukonto (1051).

Muud liithiajalised nduded:
e nduded seotud osapoolte vahel (10421);
e intresside nduded (1044);
e aruandvad isikud (1045);
e muud liihiajalised nouded (1049).

Ettemaksed teenuste eest:

e tagatisrahad/ettemaksed rendipindade eest (1053-1059).

Nouded, mille lackumine ei ole toimunud terve majandusaasta véltel kantakse
ebatdendoliselt lackuvateks ndueteks. Selgudes, et lackumine on tdiesti ebarealistlik,
poOhjusel, et ettevote on pankrotistunud ja likvideeritakse kantakse lootusetult

lackuvateks ndueteks, millega kantakse ndue bilansist tdielikult vilja.

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks méadrata kasutusel olevad nduded ja ettemaksed
arvestamise kord, liigitus ja arvestuspohimotted ning nduete ebatdendoliseks ja
lootusetusk kandmise kord. Vilja tuleks tuua ka kirjendamiseks aluseks vdetavate

dokumentide kord.
2.6.3 Varude arvestus

Varudeks saab lugeda varasid, mida hoitakse miiligiks ja toodetakse miiiigiks
tavapdrase dritegevuse kidigus ning materjalid voi tarvikud, mida tarbitakse

tootmisprotsessis voi teenuste osutamisel (RTJ 4 § 7-8).

Varud vdetakse arvele soetusmaksumuses, mis on vara omandamise voi tootlemise ajal
vara eest makstud raha vOi {leantud mitterahalise tasu Oiglane vairtus.
Soetusmaksumus sisaldab koiki tootmiseks ja koiki muudeks sellega seotud
tegevusteks kulunud kulutused. Vara omandamise voi to6tlemise ajal vara eest makstud

raha vo0i iileantud mitterahalise tasu diglane vairtus. (RTJ 4 § 5)

Individuaalmaksumuse meetod on selgelt eristatavad, l&htutakse nende
soetusmaksumuse kuludesse kandmisel konkreetselt iga objekti soetamiseks tehtud

kulutustest. Kui iiksikud varude objektid ei ole iiksteisest selgelt eristatavad,
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kasutatakse soetusmaksumuse kuludesse kandmisel kas FIFO voi kaalutud keskmise
soetusmaksumuse meetodit. FIFO (first-in, first-out) meetodi rakendamisel eeldatakse,
et tooteid miiliakse nende soetamise jérjekorras. Bilansis kajastub varude 16ppjadk, mis
on veel miilimata soetusmaksumuses. Kaalutud keskmise soetusmaksumuse meetodi
rakendamisel loetakse iga tiiksiku objekti soetusmaksumuseks perioodi algjadgi
soetusmaksumuse ja perioodi jooksul soetatud objektide soetusmaksumuste kaalutud
keskmist. Kaalutud keskmist voib iimber arvutada iga uue partii saabudes vOi méérata
dra raamatupidamise sise-eeskirjas arvutamise sagedus. (RTJ 4 § 15-18) Varude
kulupdhise meetodi arvestusperioodi valikul Il4htutakse tavaliselt firmale
kasumlikkusest v0i vastab rohkem firma miitigipoliitikale (Alver & Alver, 2017, 1k
230).

Varude igapdevases arvestuses voib kasutada pidevat voi perioodilist arvestusmeetodid.
Pideva arvestusmeetodi puhul jdlgitakse tipselt varude sisse- ja vélja litkumisi, selleks
on tavaliselt abiks tarkvara programm. Perioodilise siisteemis arvestusel jdlgitakse
ainult varude sissetulekut aga viljamineku kohta puudub tidpne arvestus. Perioodi 1opus

tehakse varude 10plik jadk kindlaks inventuuriga. (Otsus-Carpenter, 2014)

Intervjuus selgus, et varad vdetakse arvele soetusmaksumuses. Varud voetakse
programmi arvele objektide 1dikes ning igale tootele, toorainele on oma laokood.
Kuluks kandmisel rakendatakse kaalutud keskmise soetusmaksumuse meetodit. Iga kuu
viimasel kuupdeval on kauba inventuur, kus iga objekt peab iiles lugema kogu pieva
16pu seisuga alles jddnud tooraine. Inventuur sisestatakse objektijuhi poolt
raamatupidamise programmi, kus selgub kauba puudujiik voi erinevused. Erinevused
on tihti tingitud, mone retsepti puudumisest voi ebakorrektsest retseptist, teenindajate
ekslikult vale toote 14bi 166misest, mone kaubaarve puudumisest ning on selgunud ka
varastamises. Raamatupidaja iilesandeks on {ile vaadata kauba seis hiljemalt
kahekiimnendaks kuupdevaks ja lao sulgemine. Raamatupidamise programmi tehakse

korrigeerimiskanne kauba inventuuri kohta.

Ettevottes on jagatud objektide 16ikes kdik varud eraldi, et oleks voimalik neid eristada:
e kaup Kristiine Gustav Cafe (1070);
e kaup Solarise Gustav Cafe (1071);
o kaup edasimiitigiks (1072);
e kaup Viru Gustav Cafe (1074);
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e kaup Kaubamajas (10741);

e pandipakend (1077);

e kaup Mustamée Gustav Cafe (1078);
e kaup iild (1079).

Raamatupidamise sise-eeskirja koostamisel tuleks dra miidrata ettevottes kasutusel
olevate varude arvestuse kord, liigitus ning kontode kasutamise ja inventeerimise kord
markida tuleks ka vastutavad isikud. Kirja tuleks ka panna varude arvele votmise kord
jakuluks kandmise meetodid. Kaalutud keskmise meetodil tuleks ka iimber arvestamise

sagedus paika panna.
2.6.4 Pohiavara arvestus

Varad liigitatakse bilansis kéibevaradeks ning pikaajalise kasutuseaga varasid
nimetatakse pdhivaradeks. Maksetihtajast ldhtuvalt eristatakse liihiajalisi ja pikaajalisi

kohustisi. (RTJ 2 §14)

Materiaalsed pdhivarad on materiaalsed varad, mida ettevdte kasutab toodete tootmisel,
teenuste osutamisel, rendile andmiseks vOi halduseesmérkidel ja mida ta kavatseb
kasutada pikema perioodi jooksul kui {iks aasta. Materiaalse pdhivara alla kuuluvad
maa ja hooned ning nendega seotud digused, mida ettevote kasutab enda
majandustegevuseks. Materiaalsed pohivarad voetakse algselt arvele nende
soetusmaksumuses, mis koosneb (RTJ 5 § 6-7,11):

e ostuhinnast (k.a tollimaks ja muud mittetagastatavad maksud);

e soetamisega otseselt seotud kulutustest;

e vara tulevase demonteerimisega ja asukoha taastamisega (nt maa

rekultiveerimine) seotud hinnanguliste kulutuste niilidisvaartusest.

Raamatupidamiskohustuslane sédtestab raamatupidamise sise-eeskirjas
amortisatsiooniarvestuse meetodid ja amortisatsiooniméédrade vahemikud, millest tuleb
lahtuda pohivara amortiseerimisel. Individuaalselt vdhemoluliste voi standardsete
varaobjektide puhul vOib rakendada kogu varade grupile iihesuguseid
amortisatsioonimaérasid. Individuaalselt oluliste voi ebastandardsete objektide puhul
tuleks amortisatsioonimddr miérata igale varaobjektile eraldi, ldhtudes konkreetse

objekti eeldatavast kasulikust elueast. (RTJ 5 § 28) Materiaalse pdhivara
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soetusmaksumuse mahaarvestamine tdhendab soetusmaksumuse ja 10ppvéértuse vahe
jaotatakse kuludesse pdhivara kasutusaastate jooksul. Amortisatsioonimeetodeid on
mitmeid (Tikk, 2016):
¢ lincaarne meetod on iihtlase mahaarvestusmeetod. Igal kasutusaastal kantakse
kuluks vordne osa soetusmaksumuse ja loppvairtuse vahest. Parast kasuliku
eluea 166pemist on jddkmaksumus vordne 10ppvéirtusega;
e tootmisiihiku meetod on omavahel seotud soetusmaksumus, 16ppvédrtus ja
tegevusmaht. Pohivara kasulik eluiga on méairatletud tegevusmahuga.
e kasutusaastate jarjenumbrite summa meetod on omavahel seotud
soetusmaksumus, 10ppvairtus ja kasulik eluiga;
e kahekordselt alaneva jddgi meetod on kiirmahaarvestusmeetod, mis on

kahekordne lineaarne maharvestusmaéér.

Immateriaalsed pohivarad on immateriaalsed varad, mida ettevdte kavatseb kasutada
pikema perioodi jooksul kui liks aasta. Selle alla kuuluvad muuhulgas arvuti tarkvara,
kaubamargid, patendid, litsentsid, kasutusdigused, kliendinimekirjad, kvoodid ja muud
sarnased varad ning teatud juhtudel vdib vara omada nii materiaalsete pdhivarade kui
ka immateriaalsete pohivarade tunnuseid. Bilansis kajastatakse soetusmaksumuses,
millest arvutatakse maha akumuleeritud kulum ja viirtuste langustest tulenevad

allahindlused. (RTJ 5 § 6, 8, 32, 44)

Immateriaalsete varaobjektide tunnuste loetelu (Alver & Alver, 2017, 1k 261) :

e identifitseeritavus;

o flilisilise substantsi puudumine;

e tulevikus saadava tulu suhteline ebakindlus;

e oodatav tuluperiood on piiratud kas seaduse voi lepinguga;

e varaobjekti eluiga vdib olla {ipris ebaméirane;

e {ildjuhul soetatakse ainetut (pohi)vara majandusiiksuse pohitegevuse tarbeks;

e ainetu pohivaraobjekt on sageli viirtuslik ainult selle soetanud
majandustiksusele;

e ainetu pohivaraobjekti vdirtus voib mérgatavalt kdikuda, sest tema kasulikkus

pohineb suuresti konkurentsieelistel.
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Tavaliselt kasutatakse immateriaalsel pohivarade amortiseerimisel lineaarset
arvestusmeetodid ning selle 16ppviairtuseks on null vilja arvatud juhtudel kui seda on

voimalik edasi miitia (RTJ 5 § 48-49).

Ave Nukka on 6elnud, et tinapdeva moderniseeruvas ja globaliseeruvas majanduses
suureneb immateriaalse varaklassi tdhtsus ning osakaal majandusiiksuste koguvaras.
Immateriaalse vara olulisust on enim mdjutanud infotehnoloogia kiire areng ning
turutokete vdhenemise ja viliskaubanduse hoogustumise tagajérjel intensiivistunud
konkurents. Immateriaalse vara kasulik eluiga olla védga erinev. Néiteks arvutitarkvara
ja muude digilahenduste kasulik eluiga on liihike, sest infotehnoloogia areneb pidevalt
ning tehnoloogiline vananemine on kiire. Néiteks kaubamérgi kasulik eluiga voib aga

olla ennustamatult pikk. (Nukka, 2019)

Pagariahi OU majandusaasta aruannet uurides selgus, et pdhivara alampiiriks on 1000
eurot, mis on kehtestatud juhatuse poolt. PGhivara kasulikuks elueaks on méadratud:

e masinad, scadmed 5-10 aastat

e inventaar, moobel 5-10 aastat

e kontoritehnika 2-5 aastat

e kui materiaalse pohivara kasutusiga pole vdimalik usaldusvéérselt hinnata

loetakse kasutuseaks 5 aastat

Materiaalne pdhivara arvestus toimub kontodel:
e chitised (1091)
e masinad seadmed (1093)
e muu materiaalne pohivara (1095)

e Idpetamata ehitised (1097)

Immateriaalne pohivara toimub kontodel:

e muu immateriaalne pdhivara (1103)

Pohivara kajastatakse bilansis soetusmaksumuses, millest on maha arvatud
akumuleeritud kulum ja voimalikud vadrtuse langusest tulenevad allahindlused.
Soetusmaksumusse loetakse otsesed kulud ja otseselt soetamisega tekkinud kulud.
Amortisatsiooni arvestatakse lineaarsel meetodil. Iga kuu 16pus tuleb lasta koostada

raamatupidamis programmil amortisatsiooni mahakandmis kanne.
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Majandusaasta 10ppedes tehakse pohivara inventuur, mille kdigus selgitatakse vélja

pohivara olemasolu. Katkised pdhivarad kantakse majandusaasta 1dpus seisuga maha.

Raamatupidamise sise-eeskirja tuleks kirja panna miinimum summa, millest alates
loetakse varasid pdhivaraks, liigitamine ja kajastamine kontodel, soetusmaksumuse voi
oiglase vadrtuse méadramise kord. Raamatupidamiskohustuslane maéirab sise-eeskirjas

kasutatavad amortisatsiooni meetodid ning amortisatsiooni méddrade vahemikud.
2.6.5 Kohustiste arvestus

Kohustist saame lugeda raamatupidamiskohustuslase eksisteeriv kohustus, mis tuleneb
mineviku siindmustest ja millest vabanemine eeldatavalt vdhendab majanduslikult
kasulikke ressursse (Raamatupidamise seadus §3 lg 2). Finantskohustis on lepinguline
kohustus:

e tasuda teisele osapoolele raha (nt kohustus tarnijate ees);

e vahetada teise osapoolega finantsvarasid potentsiaalselt kahjulikel tingimustel

Finantskohustisi kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuses. Negatiivse

Oiglase vairtusega tuletisinstrumendid kajastatakse diglases vddrtuses. (RTJ 3 § 5, 13)

Finantskohustisi kajastatakse bilansis iildjuhul korrigeeritud soetusmaksumuses.
Kohustised jagunevad likviidsuse jargi: lithiajalised- ja pikaajalised kohustised.
(Lepvalts, 2013, Ik 50) Liihiajaliste finantskohustiste korrigeeritud soetusmaksumus on
tildjuhul vordne nende nominaalvdirtusega, mistottu lithiajalisi finantskohustisi
kajastatakse bilansis maksmisele kuuluvas summas. Pikaajaliste finantskohustiste
korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks voetakse nad algselt arvele maksmisele
kuuluva tasu Oiglases védrtuses arvestades jdrgnevatel perioodidel kohustistelt

intressikulu kasutades sisemise intressimédra meetodit. (RTJ 3 § 36-38)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleb dra miiratleda jairgmised sétted (Allikvee, 2008,
1k 153):

e viitvolgade selgitused;

e todtasude, puhkuste arvestamise kord;

e maksude arvestamise kord;

e dokumentide vormistamise ja kinnitamise kord;

e aruanded;
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e kontode kasutamine pearaamatus;

e vastutajad.

Intervjuus raamatupidajaga selgus, et ettevottel on ainult liihiajalised kohustised.
Ettevottel ei ole tihtegi kohustust panga ees. Liihiajalise kohustised jagunevad kontodel:
Volad tarnijatele:

e volad tarnijatele (2031).

Volad toovotjale:
e palk (20611);
e puhkusereserv (20613).

Maksuvdlad:
e kéibemaks (2051);
o iiksikisiku tulumaks (2052);
e sotsiaalmaks (2053);
e kogumispensionimakse (2056);
e tootuskindlustusmaks (2057);
e ajatamisekonto MTA (2058).

Muud volad:
e aruandvale isikule volg (2065);
e ldhetuskulude volg (2066);
e hiivitatavad kulud (2067).

Volad tarnijatele tekivad ostuarvete sisestamisel. Raamatupidajal on kohustus jélgida
maksetdhtaegasid ning selle saabumisel panna maksed iilesse panka, kontrollida
algarve vastavust seadusandlusega. Arvete kinnitamise 0igus on pearaamatupidajal

ning juhatuse litkmel.

Volad toovotjale tekivad tootasu arvestusega, mis tekib enne palgapdeva.
Alusdokumendiks on todlepingud. Todtaja peab kirjalikult esitama avalduse
maksuvaba tulu rakendamiseks. Palk kantakse tootaja antud arveldusarvele hiljemalt
teenitud tasu jargneva kuu kiimnendaks kuupédevaks. Tootasu arvestus toimub Merit

Palk programmis ning palga digeaegse tasumise eest vastutab pearaamatupidaja.
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Puhkusetasu makstakse pohi- ja lisapuhkepdevade eest. Puhkusetasu arvestatakse
kalendripdevades. Puhkusegraafik koostatakse jooksvale aastale, mis kinnitatakse 30.
martsiks, mida saab hiljem muuta poolte kokkuleppel. Puhkusele suunduv td6taja peab
esitama 14 pédeva enne puhkuse algust kirjaliku puhkuseavalduse oma otsesele juhile.
Enne raamatupidamisse joudmist otsene iilemus peab kinnitama avalduse. Puhkuseraha
kantakse tootaja arveldusarvele enne puhkuse algust eelneval péaeval vai todtaja soovil
koos jargmise palgapdevaga, kuid sellisel juhul tuleb see kirjalikult markida puhkuse

avaldusele.

Ldpparve arvestatakse tootajale vilja lahkumisavalduse alusel ning ettevottele kuuluva
vara tagastamisel. Lopparve viljamaksu kuupdevaks loetakse viimast todpédeva kui on

tdidetud eelnevad tingimused. Puhkusejddk hiivitatakse rahaliselt to6tajale.

Maksuvdlgade arvestust peetakse eraldi kontodel, mille saldo digsust kontrollitakse
pidevalt Maksu- ja Tolliameti saldodega. Ajatamiskonto hdlmab endas maksuvodla
kohustust Maksu- ja Tolliameti ees, mida vihendatakse iga kuise tagasimaksega.

Maksuarvestust peab raamatupidaja.

Muud vdlad tekivad ettevotlusega seotud muudest kuludest. Aruandvale isikule volg
kajastab ettevdtte juhi poolt ostetud kaubad, materjal, mis voetakse iiles kohustisena.
Léahetuskulude volg vdetakse iilesse kui ettevotte hiivitab ldhetusega seotud kulud.
Hiivitatud kulude volg tekib erinevatest muudest kuludest, mida hiljem dokumendi

esitamisel ettevote hiivitab.

Autor peab vajalikuks raamatupidamise sise-eeskirja koostamisel &ra mérkida
kohustiste arvestus ja liigituse kord ning vastutavad inimesed. Lisaks tuleks dra markida
kohustiste arvele votmise kord, nende liigitus ja siistematiseerimise, tasumise kord ja

tasaarveldamine ning pearaamatus kasutatavad kontod.
2.6.6 Omakapitali arvestus

Raamatupidamise seadus § 3 ditleb, et omakapital on jiddkosalus

raamatupidamiskohustuslase varades péarast tema kdigi kohustiste mahaarvamist.

Lepvalts on 6elnud, et omakapital jaguneb seotud ja sidumata omakapitaliks. Seotud
omakapital on osa- vOi aktsiakapital, reservid need mida omanikele ei saa

dividendidena vilja maksta. Sidumata omakapital moodustub eelmiste perioodide
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jaotamata kasumist ja aruandeperioodi kasumist. Lisaks on Lepvalts oelnud, et
omakapitali litkumised pohinevad omanike otsustel aga iihingu juhatus saab

omakapitali osas teha ainult ettepanekuid. (Lepvalts, 2013, 1k 61)

Ariseadustik niieb ette osakapitali suuruseks viihemalt 2500 eurot, mis viljendatakse
eurodes (Ariseadustik § 136). Aktsiakapital peab olema vihemalt 25 000 eurot, mis
viljendatakse eurodes (Ariseadustik § 222).

Vaadeldes 2019 aasta majandusaasta aruannet selgub, et omakapital jaguneb:
e osakapitali nimivééartus (222);
e celmiste perioodide jaotamata kasum (227);

e aruandeaasta kasum/ kahjum (228).

Ettevottel puudub kohustuslik reservkapital ning see pole ka kohustuslik seadusega.
Osakapital koosneb iihest osast ja selle suuruseks on 40 000 eurot. Eelmiste perioodise
kasumi/ kahjumi all kajastatakse varasemate aastate aruandeaasta kasum/ kahjum.

Aruandeaasta kasum/ kahjum kontol kajastub jooksva aasta kasum/ kahjum.

Loput6d autor peab oluliseks raamatupidamise sise-eeskirja mirkida omakapitalis
arvestuses olevate kirjete arvestuse kord ja liigitus. Kindlasti tuleb vélja tuua ettevotte

kapitali suurus ja arvele votmise meetod iildkoosoleku otsusega.
2.7 Varade ja kohustiste inventeerimine

Raamatupidamise aastaaruande koostamise aluseks on raamatupidamisregistrites
kirjendatud majandusaasta majandustehingud ja reguleerimiskanded. Aastaaruande
koostamiseks inventeeritakse raamatupidamiskohustuslase varade ja kohustiste saldod,
hinnatakse registrites kajastatud varade ja kohustiste viddrtuse vastavust.

(Raamatupidamise seadus §15 1g 3)

Siiri Antsmaée litleb, et inventuuri eesmirgiks on:
o iileliigsete ja kasutult seisvate varade fikseerimine, eemaldamine arvestusest;

e varade hoidmis-, sdilitamis- ja kasutamistingimuste kindlaks tegemine.

Kindlasti tuleb aga meeles pidada, et mida kaugemal bilansipdevast inventuuri lébi
viiakse, seda suurem on risk, et inventuuri ldbiviimise ja bilansipdeva vahelisel

perioodil 1aheb midagi valesti ja bilansis saavad varude vdi pohivarade real olema vead.
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(Antsmée, 2013) Inventeerimine fikseerib varude iile- voi puudujdédgid ning annab

voimaluse korrigeerida andmeid. Tuleb teha kindlaks, kas varude hoidmis-, sdilitamis-

ja kasutamistingimused on tdidetud voi mitte ning hinnata pdhivarade jdrelejaéanud

eluea digsust ning vara alla- v4i imberhindamise vajadust. (Kaasik, 2017)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks kindlasti paika panna inventuuride ldbiviimise

kord (Allikvee, 2008, 1k 68):

millal, kui tihti toimuvad korralised inventuurid;

mida inventeeritakse;

kes ja kuidas neid 14bi viib;

missuguseid inventuuri akte, aruandeid, protokolle vormistatakse;
kes ja mil méddral on vastutavad isikud;

kuidas toimitakse puudu- ja iilejaékide korral;

kes kinnitab inventuuride digsust.

Intervjuust pearaamatupidajaga selgus, et igakuiselt inventeeritakse ainult varud, mis

nditavad kauba seisu ladudes. Kdik tilejadnud kontod inventeeritakse iiks korda aastas

majandusaasta 10ppedes ning sellega kaasnevad toimingud:

kassa inventuur- Loetakse kassas olev sularaha kupiiiir haaval kokku ning
kinnitatakse kassa aktiga;

pankade saldokinnitused- Igast pangast kiisitakse majandusaasta 15pu seisuga
audiitoraruanded;

kassapohjade inventuur- Iga objektijuht loeb majandusaasta viimase piaeva
16pus iile kupiiiir haaval kassas oleva sularaha ning kinnitatakse aktiga;
nduded ostjate vastu inventuur- kdigile ostjatele, kellel on aastaldpu seisuga
ndue lileval saadetakse saldoteadised. Lootusetud nduded kirjutatakse bilansist
maha. Dokumendiks on deebitoride kinnitatud saldoteadis ning lootusetuks
kantud nduetel on juhatuse kinnitus;

maksude ettemaksed- Vorreldakse maksuameti ettemaksu konto
saldoteadisega. Dokumendiks on Maksu- ja Tolliameti ettemaksusaldo;
antud laenud seotud osapoolte vahel- Vorreldakse laenusid bilansisaldodega.

Vdetakse iilesse intressinduded. Kinnitatakse laenu votjate ndusolekuga;
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e aruandvad isikud- Iga kuuldpuga peab kinni kantud olema. Maksed on
teostatud sularahas. Dokumendiks ja vilja makse aluseks on algarve;

e cttemaksed teenuste eest- saadetakse rendile andjatele saldoteadised, et
vorrelda bilansisaldosid. Dokumendiks on rendileandjate kinnitatud
saldoteadis;

e varude inventuur- viiakse l14bi iga kuu viimasel kuupéeva ohtul, kuid kdige
olulisem on majandusaasta 16pu varude inventuur. Sellel pannakse
voimalikult suurt rohku, et {ihelgi objektil ei ununeks midagi kirja panemata.
Viiakse 14dbi pdeva 10pus suuremas kooseisus kui tavaliselt, viltimaks vigu.
Kinnitatakse inventuuri aktiga ja objektijuhi kinnitusega;

e pdhivara inventuur- Viiakse ldbi majandusaasta 1dpus. Iga objektijuht
kontrollib ning vaatab iile kogu arvel oleva pohivara. Vaadatakse iile
amortisatsiooni normid, vajadusel kantakse maha pdhivara. Kinnitatakse
poOhivara aktiga ja juhatuse otsusega;

e volad tarnijatele- Majandusaasta 10pu seisuga saadetakse kreeditoritele
saldoteadised. Dokumendiks on kreeditoride poolt kinnitatud saldoteadised;

e volad toovotjatele- Vaadatakse iile palgaprogrammiga vorreldes toGtasu
kanded ning tehakse kanne puhkusereservi korrigeerimiseks. Dokumendiks on
Merit Palk viljavote;

e maksuvodlad- Varreldakse maksuameti saldodega bilansisaldosid.
Dokumendiks on Maksu ja Tolliameti véljavdte;

¢ hiivitatavad kulud- Tehakse hiivitatud kulude viljamaksed pangakonto kaudu.

Dokumendiks on algdokument, mille pohjal tehakse valjamaks.

Autor nédeb, et raamatupidamise sise-eeskirjas oleks vajalik kirja panna varade ja
kohustiste inventeerimise kord, toimumise sagedus, alla- voi iimberhindlused ja sellega

seotud dokumendid. Kirja tuleks ka panna isikud, kes vastutavad ja kinnitavad digsust.

2.8 Aruannete koostamise kord

Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud 10ppenud majandusaasta kohta koostama
majandusaasta aruande, mis koosneb raamatupidamise aastaaruandest ja
tegevusaruandest. Mikroettevotja, kes ldhtub finantsarvestuse ja -aruandluse

korraldamisel Eesti finantsaruandluse standardist, voib koostada majandusaasta
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aruande, mis koosneb liksnes raamatupidamise aastaaruandest. Majandusaasta aruande
koostamine hdlmab raamatupidamise aastaruande ja tegevusaruande koostamist ning

majandusaasta aruande heakskiitmist. (Raamatupidamise seadus § 14 1g 1-2)

Aruandeid saab liigitada iihekordseks ja perioodiliseks. Perioodilisteks aruanneteks
loeme:

e ostjate maksmata arvete aruanne;

e tarnijate maksmata arvete aruanne:

e tulude- kulude aruanne;

e maksudeklaratsioonid.
Uhekordsek aruandeks on majandusaasta aruanne (Aruannete koostamise kord).

Poolstruktureeritud intervjuust selgus, et Pagariahi OU on viikeettevdte. Seaduse
kohaselt on lubatud viikeettevottetel koostada liihendatud majandusaasta aruanne, mis
koosneb tegevusaruandest, bilansist, kasumiaruandest ja lisadest. Ariregistrile kinnitab

juhatus ning esitab majandusaasta aruande raamatupidaja.

Ettevotte aruanded jagunevad ettevotte sisesed ja ettevotte vélised aruanded. Vilisteks
aruanneteks loetakse:

e iga kuu 10. kuupéeval esitatud TSD aruanne Maksu- ja Tolliametile;

e iga kuu 20. kuupéeval esitatud kdibemaksu aruanne Maksu- ja Tolliametile;

e majandusaasta aruande esitamine.

Ettevotte sisesteks aruanneteks on juhatusele esitatud aruanded, mille koostajaks on
pearaamatupidaja:
e tulem aruanne- objektide ldikes toimunud otsene tegevus, mille téhtajaks on
arvestuskuule jargneva kuu 25. kuupéev;
e raha aruanne- pankades olev raha ja ostjate iile tdhtaja arved koos meiepoolsete
kohustustega (maksud, palgad, tarnijad), mille tahtajaks on iga 10 péeva jarel;
e kéibe aruanne- realisatsiooni hetkeseis vorreldes eelmise kuu sama perioodiga,

mille téhtajaks on iga nddala esmaspiev, kolmapdev ja reede.

Raamatupidamise sise- eeskirja tuleks kirja panna ettevotte siseste ja véliste aruannete
kord, milliseid aruandeid esitatakse, kellel on need wvajalikud. Méérata tuleb

ametikohad, kes vastutab aruannete diguses ja tihtajaks esitamise eest.
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2.9 Raamatupidamise sisekontrolli meetmete rakendamisega seotud

asjaolud

Ettevotte on kohustatud koostama sise-eeskirja, milles on vélja toodud
raamatupidamise korraldamisega kaasnevate sisekontrolli meetmete rakendamisega

seotud asjaolud (Raamatupidamise seadus § 11).

Sisekontrolli vajalikkus on turvalisus, et oleks kaitstud ettevotte varad. Selle iilesandeks
on tehingute ldbiviimisega kaasnevate riskide véljatoomine ning leitud riskide

maandamine. (Lepvalts, 2013, 1k 105-106)

Sisekontrolli esinemised (Bragg, 2018):

¢ ndukogu juhtimine organisatsioonis;

e siseaudiitorid kontrollivad protsesse;

e protsessis osaleb rohkem kui {iks inimene, tekiks ristkontroll, véltimaks vigu ja
pettuseid;

e juurdepdidsud programmidele ja dokumentidele, iga to0taja ndeb ainult tema
ametile vastavat infot;

e varad lukustatakse kui neid ei kasutata, muutes sellega varastamist

keerulisemaks.

Intervjuust pearaamatupidajaga selgus, et sisekontrolli meetmetena on kasutusel
juurdepddsu piirangud ja kasutaja digused, millega ndeb tootaja ainult tema ametile
vastavat infot. Raamatupidamise programmi andmete sisestamisel jdib jilg kuupéevast
ja kasutaja infost. Erinevate toimingute protsessis osaleb rohkem kui 1 inimene ja
kasutatakse ristkontrolli, mille kdigus vélditakse vigu ja pettuseid. Sularaha hoitakse

seifis ja seifi vOti on ainult vastutaval isikul.

Raamatupidamise sise-eeskirjas peaks vilja toodud olema ettevotte sisekontrolli
meetmete rakendamise kord, seotud dokumendid ja isikud, kes jilgivad ja kontrollivad.

Sisekontrolli meetmed peavad andma juhtkonnale kindlustunde.
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KOKKUVOTE

Raamatupidamise sise-eeskiri on raamatupidamiskohustuslasele oluline dokument.
Seda vajavad ettevotte juhid, kreeditorid ja raamatupidajad. Raamatupidamise sise-
eeskirja on kohustatud koostama koik raamatupidamiskohustuslased vélja arvatud
mikroettevotjad, mis vitab kdik raamatupidamisega seotud tegevused, pdhimdtted ja
olemuse kokku. Kuid paljudel ettevdtetel pole siiski ette ndidata raamatupidamise sise-

eeskirja voi pole see ajakohane.

Laputdo eesmirgiks oli koostada Pagariahi OU-le Eesti Finantsaruandluse standardeid
ja ettevotte spetsiifikat jdlgiv nduetekohane raamatupidamise sise-eeskiri. Eesmargi
saavutamiseks viidi 1dbi seaduste, juhendite, miidruste ning kirjandusallikate
teoreetiline analiilis, dokumendivaatlus ettevittes ja intervjuu emaettevotte

pearaamatupidajaga.

Raamatupidamise seadus kohustab koostama raamatupidamise sise-eeskirja ning

kvantitatiivse uurimismeetodi kdigus selgusid nduded raamatupidamise sise-eeskirjale:

e kontoplaani iilesehitusel koostab raamatupidamiskohustuslane vastavalt enda
vajadustest ldhtuvalt kontod nii, et neid oleks vdimalik hilisemalt kasutada
aastaaruannetes, maksudeklaratsioonides ning kindlasti ka juhtkonnale
vajaliku info edastamiseks;

e raamatupidamise algdokument on tdend, mille sisu ja vorm peavad vajaduse
korral voimaldama kompetentsele ja sdltumatule osapoolele toendada
majandustehingu toimumise asjaolusid ja toepérasust;

e dokumenteerimise kord iitleb, et maaratakse kindlaks, milliste dokumentide
alusel toimub raha, materjalide, pohivahendite ja muude varaobjektide
litkumine;

e raamatupidamise registrid sisaldavad informatsiooni kontodel kajastatud
kirjendite ja saldode kohta, samuti andmekogumid, mis sisaldavad kirjendite
aluseks olevat iiksikasjalikku informatsiooni;

e raamatupidamiskohustuslane on kohustatud raamatupidamise sise-eeskirjas
detailselt kirjeldama, milliseid tulusid ja kulusid millistel kasumiaruande

kirjetel kajastatakse, ning jargima jarjepidevalt sama liigendust;
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e raamatupidamise seadusest tuleneb ndue raamatupidamise sise-eeskirjas
kajastada varade, kohustiste ja omakapitali arvestuspohimotteid;

o tuleb teha kindlaks, kas varude hoidmis-, sdilitamis- ja kasutamistingimused
on tiidetud voi mitte ning hinnata pdhivarade jérelejddnud eluea digsust ning

vara alla- v0i iimberhindamise vajadust.

Laputdo tulemusena tddtati vilja Pagariahi OU raamatupidamise sise-eeskiri. Eesmérgi
saavutamiseks kasutatakse kvantitatiivset uurimismeetodid ning deduktiivset
lahenemist. Andmete analiilisimiseks kasutatakse dokumendivaatlust ja sisuanaliiiisi
ning vordlust, mille kdigus vaadeldakse raamatupidamise korraldamise ja aruandlusega
seotud dokumente. Tdiendava informatsiooni kogumiseks viidi 1dbi poolstruktureeritud

intervjuu pearaamatupidajaga.
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SUMMARY

The topic of this dissertation is ,,Preparation of internal accounting rules on the example

of Pagariahi OU”.

Pagariahi OU's field of activity is restaurants and mobile food service activities. The
company was established in September 2013 and is a small company. The company is
100% owned by the parent company Gustav Cafe OU and the area of operation is
Tallinn. Pagariahi OU has four units located in shopping centers: Gustav Cafe Solaris,
Gustav Cafe Mustamaée, Gustav Cafe Kristiine and Gustav Gastro Cafe Viru. All cafes
sell confectionery and ready meals produced by the parent company. Gustav Gastro
Cafe Viru also offers lunch and a variety of dishes from the menu. The company has an
average of 28 employees. The financial year begins on 1 January and ends on 31
December. . In 2021, the company also plans to create a fifth unit, which will be a café

in Tallinna Kaubamaja.

In accordance with the Accounting Act, an accounting entity, except for a micro-
enterprise, is required to prepare internal accounting rules that establish a chart of
accounts with a description of the content of the accounts and regulate, inter alia, the
documentation and recording of transactions and accounting and related internal control
measures. The aim of the dissertation is to prepare a proper internal accounting rule for
Pagariahi OU following the Estonian Financial Reporting Standards and the specifics

of the company.

To achieve this goal, the following tasks are set:

e work through the Accounting Act, the Accounting Standards Board guidelines
and professional literatuure;

e set out the requirements for drawing up internal accounting rules;

e preparation of the dissertation methodology;

e conduct a document review and interview with the Chief Accountant;

e describe the structure of the company and the organization of accounting

e compare the data collected;

e make proposals for the preparation of internal accounting rules;

e prepare compliant internal accounting rules.
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Quantitative research methods are used to achieve this goal. During the document

review data is collected, the source documents, chart of accounts, records and reports

that would contribute to the preparation of internal accounting rules, are examined. A

semi-structured interview with the company's chief accountant is conducted to gather

additional information and refine the survey data. The requirements for the internal

accounting rules were clarified:

In the structure of the chart of accounts, the accounting entity prepares the
accounts according to its needs so that they can be used later in the annual
reports, tax returns and certainly also for the transmission of the necessary
information to the management;

the source accounting document is the certificate, twhich content and form
must, where appropriate, enable the competent and independent party to prove
the facts and the veracity of the transaction;

the documentation procedure states that the documents on the basis of which
the movement of money, materials, fixed assets and other assets takes place
are determined;

the accounting records contain information on the entries and balances
recorded in the accounts, as well as data sets containing the detailed
information on which the entries are based;

the accounting entity is required to describe in detail in the internal accounting
rules which income and expenses are recognized in which income statement
items and to follow the same breakdown on a consistent basis;

the Accounting Act requires that the accounting principles for assets, liabilities
and equity be reflected in the internal accounting rules;

it must be determined whether the conditions for holding, maintaining and
using inventories are met or not, and to assess the accuracy of the remaining

useful lives of fixed assets and the need to revalue or revalue assets.
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Lisa 1 Poolstruktureeritud intervjuu alateemad

1. Kasutatavad arvestuspohimotted.

Kontoplaani iilesehitus.

Algdokumentide kiive.

Dokumenteerimine ja kirjendamine, tarkvara kasutamine.

Tulude ja kulude arvestus.

A

Rahalised vahendid, nduded, varud, pdhivarad, kohustised ja omakapitali arvestus
seonduvad dokumendid ja arvestus.

7. Varade ja kohustiste inventeerimise kord.

8. Aruannete koostamise kord.

9. Sisekontrolli meetmed.
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Lisa 2 Pagariahi OU raamatupidamise sise-eeskiri

Juhatuse poolt kinnitatud:

Kuupiev:

PAGARIAHI OU

RAAMATUPIDAMISE SISE-EESKIRI
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1 ULDISED NOUDED

Ettevote on loodud 19.09.2013. Ettevdte tegutseb Eesti ning peamiselt Tallinnas.
Tegevusvaldkonnaks on restoranid ja toitlustuskohad. Ettevote kuulub 100%
emaettevottele Gustav Cafe OU. Pagariahi OU-l1 on neli iiksust, mis asuvad
kaubanduskeskustes: Gustav Cafe Solaris, Gustav Cafe Mustamide, Gustav Cafe
Kristiine ja Gustav Gastro Cafe Viru. Kdikides kohvikutes miiiiakse emaettevottepoolt
toodetud kondiitritooteid ning valmistoite. Gustav Gastro Cafe Viru pakub ka
ldunapakkumisi ning meniiii alusel erinevaid roogasid. Ettevottes tootab keskmiselt 28

tootajat.

Pagariahi OU raamatupidamise sise-eeskiri méirab kindlaks raamatupidamise ja

aruandluse korralduse ning pdhinduded.

Pagariahi OU kasutab arvestuspdhimdtteid ning informatsiooni esitusviisi kooskdlas
Eesti Vabariigis kehtivast raamatupidamise seaduses ldhtestatud nouetest ja

alusprintsiipidest jirgides Eesti finantsaruandluse standardit.

Raamatupidamise ja aruandluse korraldamise pdhinduetes, kajastatav info oleks
arusaadav koigile asjaosalistele- juhatusele, omanikele, todtajatele, audiitoritele ja
investoritele ning kajastuks informatsioon, mis alustel kasutatakse raamatupidamise

arvestuspohimotteid ja informatsiooni esitlusviisi.

Majandusaasta on 12 kuud, mis algab 1 jaanuaril ja 1dppeb 31 detsembril.
Raamatupidamiskohustuslase 10petamisel, majandusaasta alguskuupdeva muutmisel
voi1 muul seadusega ettenéhtud juhul voib majandusaasta olla liithem voi pikem kui 12

kuud, kuid ei tohi iiletada 18 kuud.



2 KONTOPLAANI ULESEHITUS KOOS SISU
KIRJELDUSTEGA

Pagariahi OU kontoplaan, koos konto tipsete kirjeldustega kajastub lisades (Lisa 2).
Kontosid vdib luua ja kasutada piiramatuses koguses, kuid siiski peaks ldhtuma
andmetes, mida soovitakse tépselt teada ja koguda. Ettevottes kasutusel olevad kontod
on jirgnevad:

Bilansi aktivakontod:
e raha ja pangakontod (1011-1019);
e nduded ostjate vastu (1031-1039);
e muud liihiajalised nduded (1041-1049);
e maksude ettemaksed ja ettemaksed teenuste eest (1051-1059);
e varud (1070-1079);
e pikaajalised finantsinvesteeringud (1081-1086);
e materiaalne pohivara (1091-1098);

e immateriaalne pohivara (1101-1105).

Bilansi passivakontod:
e kohustised (2011-2013);
e ostjate ettemaksed (2021-2023);
e volad tarnijatega (2031);
e mitmesugused volad (2041-2042);
e maksuvolad (2051-2058);
e viitvolad (2061-2067);
e muud ettemakstud tulevaste perioodide tulud (2081);
e pikaajalised kohustised (2201-2203);
e pikaajalised eraldised (2211-2212);
e osakapital (222).

Tulukonto klasside alguse numbrid on 30, 50:
e miiligitulu (3013-3019);
e muud aritulud (3041-3044);
e finantstulud (5011-5015).

Kulukonto klasside alguse numbrid on 40, 60, 80:



e kauba kulu (400);

e otsesed tegevuskulud (401);

e mitmesugused tegevuskulud (402);

e palgakulu (403);

e amortisatsioonikulu (404);

e muud arikulud (405);

e cttevotlusega otseselt mitteseotud kulud (406);
e finantskulud (6011-6015);

e dividendide tulumaksu kulu (80).

Koodiga 9 téhistatakse vahekontosid.

Eelmiste perioodide ja aruandeaasta kasumi kontodeks on 227 ja 228.



3 DOKUMENTIDE KAIVE JA SAILITAMINE

Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud koiki oma majandustehinguid
dokumenteerima  ning  kirjendama  kronoloogilistes  ja  siistemaatilistes
raamatupidamisregistrites nende toimumise momendil voi, kui see ei ole voimalik, siis

vahetult pérast seda.

Pagariahi OU algdokumendid:
e ostuarved (kauba- ja kuluarved);
e miiligiarved;
e sularahaarved, kviitungid;
e pangaviljavotted;
e lepingud;
e kuluaruanded;

e kassadokumendid.

Kauba tellimine ja arvete vastu votmise eest vastutab objektijuht. Arve saabumisel
kinnitab objektijuht. PGhivara ja suuremate summadega arved kinnitatakse
kaheastmeliselt- objektijuht esitab kinnitamiseks omakorda juhatusele enne arve

litkumist raamatupidamisse.

Uhtegi dokumenti ei vdi kustutada. See ajab segamini tarkvara siistemaatilise
jarjestuse. Parandamise vajadusel tuleb tépselt 4ra mérkida pohjus ja paranduse

kuupéev.

Raamatupidamine toimub tekkepohiselt. Koik dokumendid on nummerdatud ja
kronoloogilises jdrjestuses. Dokumente hoitakse alles 7 aastat ja hoiustatakse

arhiveeritult metallist kappides ettevotte ruumides.

Dokumentide litkumine toimub ettevottes (Lisa 1):
e Kauba arved jouavad objektijuhi meiliaadressile ning prinditakse vilja,
sisestatakse programmi ja kirjutatakse jérjekorra number lehe nurgale.
Raamatupidamisse saadetakse posti teel, kus nende vastavust kontrollitakse

ning pannakse kronoloogilisse jirjekorda ja arhiveeritakse.



Kuluarved jouavad 14bi objektijuhtide meili teel otse raamatupidamisse, kus
need prinditakse ja sisestatakse programmi ning arhiveeritakse.
Sularahaarved ja kviitungid saatetakse postiga raamatupidamisse, kus need
paljundatakse, voetakse arvele ja pannakse kronoloogilisse jarjekorda ning
arhiveeritakse.

Pangaviljavotted prinditakse igal hommikul. Panga viljavote viiakse
vastavusse importimise teel raamatupidamise programmiga. Dokumendid
pannakse kuupdeva jirjestusse ning aasta l10ppedes arhiveeritakse.

Lepingud kogutakse kokku ja hoitakse lepingute kaustas.

Eelmise kuu kuluaruanded saabuvad jargmise kuu kiimnendaks kuupdevaks,
mis voetakse arvele ja tehakse vdljamakse ning arhiveeritakse.
Kassadokumendid saadetakse raamatupidamisse 2 korda kuus postiga.
Jaemiitigist realiseerunud raha kohta tehakse raamatupidamise kirjend. Kanded

pannakse kronoloogilisse jarjekorda ja arhiveeritakse.



4 RAAMATUPIDAMISE REGISTRID NING
ARVUTITARKVARA KASUTAMINE

Pagariahi OU kasutab raamatupidamise programmi NOOM. Seal toimub peamiselt
ostuarvete sisestamine, miiligiarvete koostamine, pohivara arvestus, kuluarvestus, lao
arvestus. Palgaarvestust peetakse Merit Palk programmis, kus on kdigi to6liste lepingud
ja koostatakse viljamakseid voi kinnipidamisi. To0ajaarvestus on Begin programmis,
mis voOimaldab tootajate tunnid liidese kaudu tdmmata Merit Palk Programmi.
Pangatehingud teostatakse internetipangas importides ja eksportides andmeid
raamatupidamise programmi kaudu. Pank prinditakse igapdevaselt vilja, et kanda

andmed raamatupidamise programmi.

Tarkvara NOOM meniiiiribal on vdimalused kasutamiseks:

e dokumendid- laosisekaive, lattu sissetulevad kaubad, laost kulukskandmise
aktid, arved vilja, maksekorraldused, komplekteerimisaktid, sissetulevad
kuluarved;

e ladu- Laojiik, kdibeandmik, kartoteek, lao hooldus (inventuurid objektide
16ikes, lao planeerimine, retseptid, lao sulgemine)

e jaemiiiik- Aruanded, kdibeandmik

e finants- Kanded (kdsikanded, pangakanded, pohivarakanded), aruanded
(pearaamat, paevaraamat, kdibeandmik), finantsaruanded (bilanss,
kasumiaruanne, kdibedeklaratsioon);

e lackuvad arved- kliendiaruanded, saldoteadised, ostjate reskontro;

e makstavad arved- kliendiaruanne, saldoteadised tarnijate reskontro;

e pdhivara- aruanded (pdhivara nimekiri, pohivara aruanne), hooldus (pohivara
kalender, pdhivara inventuurid, pdhivara tiiiibid);

e iildandmed- Kauba nimekiri, kliendi nimekiri, muud seadistused.

Igapéevaselt kasutatakse pearaamatut, mis on siistemaatilises jarjekorras ning saab lasta
kontode 15ikes vastavalt soovitud ajavahemikul genereerida programmil aruanne. Lattu
sissetulekud, kus voetakse arvele kogu tooraine. Sissetulevad kuluarved, kus on ilma

laoarvestuseta dritegevuse toimimiseks vajalike tegevuste arved.



S TULUDE JA KULUDE KAJASTAMIST
KASUMIARUANDE KIRJETEL

Pagariahi OU kajastab finantsarvestuses tulusid ja kulusid vastavalt kasumiaruande

skeemile 1.

Vastavuseprintsiibist ldhtuvalt kulud kajastatakse samas perioodis, kui kajastatakse
nendega seotud tulud. Ettevotte peamised tulud tekivad kondiitri- ja valmistoodete

miiiigist.

Tulud kajastatakse diglases védrtuses ja tululiikide 15ikes kontodel:
e miitigitulu (30);
e muud aritulud (304);

e finantstulud konto (50).

Miiiigitulu teenimiseks tekkinud kulud kajastatakse kululiikide 15ikes kontodel:
e kaubaga seotud kulud (400);
e otsesed tegevuskulud (401);
e mitmesugused tegevuskulud (402);
e palgakulu (403);
e amortisatsioonikulu (404);
e muud arikulud (405);
e cttevotlusega otseselt mitteseotud kulud (406);
e finantskulud (60);
e dividendide tulumaksu kulu (80).

Kulud tekivad peamiselt kauba, tooraine ja materjali ostuga. Otsesed tegevuskulude alla
kuulub rendikulu, elektrikulu, kontorikulu, veekulu, kiittekulud, priigivedu ja paljud
teised tegevuskulud. Mitmesugused tegevuskulud on reklaamikulu, ldhetuskulu,
koolituskulud, koristus ja pesemistarbed, vdikevahendid ja paljud teised tegevuskulud.
Palgakulu holmab otsest palgakulu, puhkusetasud, sotsiaalmaks, todvoimetushiivitis,
oppepuhkusetasud. Muud drikulud on trahvid, viivised, annetused. Finantskulude alla

koonduvad kokku intressikulud.



6 KASUTATAVAD ARVESTUSPOHIMOTTED JA
INFORMATSIOONI ESITLUSVIIS

Eesti finantsaruandluse standardi kohaselt koostatud raamatupidamise aruandes
kasutatavad arvestuspdhimotted ja informatsiooni esitusviis peavad olema kooskdlas
raamatupidamise seaduses sdtestatud nduetega ja alusprintsiipidega ning toimkonna

juhenditega.
6.1 Raha arvestus

Pagariahi OU kasutab kahte panka (AS LHV pank, Swedbank AS). Ettevdtte valuutaks
on euro. Peamiseks pangaks ehk kodupangaks, kus toimuvad tehingud ja kaardimakse
lackumised on LHV pank. Sularaha hoitakse kassas minimaalses koguses. Kogutakse
kokku ja viiakse panka arveldusarvele. Igal objektijuhil on oma pangakaart, millega
saab sularaha panka arvele viia. Igapdevaselt kontrollib objektijuht teenindajate poolt
tileantud kassa akte, kus selgub arveldamise tédpsus ning kassamiinused. Raha arvestust
peetakse kontodel:

e kassa, sularaha (1101);

e Swedbank AS (1012);

e ASLHV Pank (1017);

e rahad teel- kaardimaksed (1015);

e muud rahalised vahendid- kassapohjad (1019);

e kassa miinused (1018).

Raha arvestus toimub diglases védrtuses ja tasumine toimub koheselt, kas sularahas voi
pangakaardi maksena. Pédevaldpus saadetakse makseterminalist tehingud panka ja

arveldusarvele lackub summa jargmisel paeval.
6.2 Nouete arvestus

Pagariahi OU-1 on ainult lithiajalised nduded, pikaajalised nduded puuduvad.
Liihiajalised nouded jagunevad ettevottes 4 gruppi:
Nouded ostjate vastu:

e ostjatelt lackumata arved (1031);

e cbatdendoliselt lackuvad arved (1039).
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Maksude ettemaksed:
e MTA ecttemaksukonto (1051).

Muud liithiajalised nduded:
e nduded seotud osapoolte vahel (10421);
e intresside nduded (1044);
e aruandvad isikud (1045);
e muud liihiajalised nouded (1049).

Ettemaksed teenuste eest:

e tagatisrahad/ettemaksed rendipindade eest (1053-1059).

Nouded voetakse arvele nende soetusmaksumuses, milleks on finantsvara voi -

kohustise eest makstud voi saadud tasu diglases vairtuses.

Nouded, mille lackumine ei ole toimunud terve majandusaasta véltel kantakse
ebatdendoliselt lackuvateks noueteks. Selgudes, et lackumine on tdiesti ebarealistlik,
pOhjusel, et ettevote on pankrotistunud ja likvideeritakse kantakse lootusetult

lackuvateks noueteks.

Ettemaksed rendipindade eest kajastatakse rendipindasid, kus asuvad kohvikud ja

kontor. Iga uue rendipinna lisandudes tuleb teha eraldi konto.
6.3 Varude arvestus

Varud voetakse programmi arvele objektide 16ikes ning igale tootele, toorainele on oma
laokood. Pagariahi OU varad vdetakse arvele soetusmaksumuses. Kuluks kandmisel
rakendatakse kaalutud keskmise soetusmaksumuse meetodit. Iga kuu viimasel
kuupéeval on kauba inventuur, kus iga objekt peab iiles lugema kogu paeva Idpu seisuga
alles jdanud tooraine. Inventuur sisestatakse objektijuhi poolt raamatupidamise
programmi, kus selgub kauba puudujidk voi erinevused. Tuleb leida pdhjus erinevuste
tekkimiseks ning likvideerida, viltides hilisemaid puudujédéke ja erinevusi. Erinevused
on tihti tingitud, mdne retsepti puudumisest voi ebakorrektsest retseptist, teenindajate
ekslikult vale toote 14bi 160misest, mone kaubaarve puudumisest voi varastamisest.

Raamatupidaja iilesandeks on iile vaadata kauba seis ja hiljemalt 20-ndaks kuupéevaks
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lao sulgemine. Raamatupidamise programmi tehakse korrigeerimis kanne kauba

inventuuri kohta, et viia vastavusse tegeliku laoseisuga.

Varud jagunevad objektide ja toodete 10ikes:
e kaup Kiristiine Gustav Cafe (1070);
e kaup Solarise Gustav Cafe (1071);
e kaup edasimiitigiks (1072);
e kaup Viru Gustav Cafe (1074);
e kaup Kaubamajas (10741);
e pandipakend (1077);
e kaup Mustamée Gustav Cafe (1078);
e kaup iild (1079).

6.4 Pohiavara arvestus

Pagariahi OU miératud pohivara alampiiriks on 1000 eurot, mis on kehtestatud
juhatuse poolt. Pohivara kasulikuks elueaks on médratud:

e masinad, seadmed 5-10 aastat

e inventaar, moobel 5-10 aastat

e kontoritehnika 2-5 aastat

e kui materiaalse pdhivara kasutusiga pole voimalik usaldusvidirselt hinnata

loetakse kasutuseaks 5 aastat

Materiaalne pdhivara arvestus toimub kontodel:
e chitised (1091)
e masinad seadmed (1093)
e muu materiaalne pohivara (1095)

e |dpetamata ehitised (1097)

Immateriaalne pohivara toimub kontodel:

e muu immateriaalne pdhivara (1103)

Pohivara kajastatakse bilansis soetusmaksumuses, millest on maha arvatud
akumuleeritud kulum ja voimalikud védirtuse langusest tulenevad allahindlused.

Soetusmaksumusse loetakse otsesed kulud ja otseselt soetamisega tekkinud kulud.
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Amortisatsiooni arvestatakse lineaarsel meetodil. Iga kuu 16ppedes tuleb manuaalselt

lasta genereerida programmil amortisatsiooni mahakandmis kanne.

Majandusaasta 10ppedes tehakse pohivarale inventuur, millest selgub pohivara

olemasolu. Katki ldinud pohivara kantakse maha majandusaasta 16pu seisuga.
6.5 Kohustiste arvestus

Pagariahi OU- 1 puuduvad pikaajalised kohustised. Liihiajalisteks kohustised vdetakse
arvele korrigeeritud soetusmaksumuses, mis jagunevad kontodel:
Volad tarnijatele:

e volad tarnijatele (2031).

Volad toovotjale:
e palk (20611);
e puhkusereserv (20613).

Maksuvdlad:
e kidibemaks (2051);
o iiksikisiku tulumaks (2052);
e sotsiaalmaks (2053);
e kogumispensionimakse (2056);
e tootuskindlustusmakse (2057);
e ajatamisekonto MTA (2058).

Muud volad:
e aruandvale isikule volg (2065);
e ldhetuskulude volg (2066);
e hiivitatavad kulud (2067).

Volad tarnijatele tekivad ostuarvete sisestamisel. Raamatupidajal on kohustus jélgida
maksetdhtaegasid ning selle saabumisel panna maksed iilesse panka, kontrollida
algarve vastavust seadusandlusega. Arvete kinnitamise 0igus on pearaamatupidajal

ning juhatuse litkmel.
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Volad toovotjale tekivad tootasu arvestusega, mis tekib enne palgapdeva.
Alusdokumendiks on to6lepingud.  Todtaja peab kirjalikult esitama avalduse
maksuvaba tulu rakendamiseks. Palk kantakse tootaja antud arveldusarvele hiljemalt
teenitud tasu jargneva kuu kiimnendaks kuupdevaks. TOOtasuarvestus toimub Merit

Palk programmis ning palga digeaegse tasumise eest vastutab pearaamatupidaja.

Puhkusetasu makstakse pohi- ja lisapuhkepdevade eest. Puhkusetasu arvestatakse
kalendripdevades. Puhkusegraafik koostatakse jooksvale aastale, mis kinnitatakse 30.
martsiks, mida saab hiljem muuta poolte kokkuleppel. Puhkusele suunduv td6taja peab
esitama 14 pédeva enne puhkuse algust kirjaliku puhkuseavalduse oma otsesele juhile.
Raamatupidamisse jouab peale otsese juhi kinnitust. Puhkuseraha kantakse tootaja
arveldusarvele enne puhkusealgust eelneval padeval voi tootaja soovil koos jargmise

palgapédevaga, kuid sellisel juhul tuleb see kirjalikult markida puhkuse avaldusele.

Ldpparve arvestatakse tootajale vilja lahkumisavalduse alusel ning ettevottele kuuluva
vara tagastamisel. Lopparve viljamaksu kuupdevaks loetakse viimast todpédeva kui on

tididetud eelnevad tingimused. Puhkusejddk hiivitatakse rahaliselt to6tajale.

Maksuvdlgade arvestust peetakse eraldi kontodel, mille saldo digsust kontrollitakse
pidevalt Maksu- ja Tolliameti saldodega. Ajatamiskonto hdlmab endas maksuvodla

kohustust Maksu- ja Tolliameti ees, mida vihendatakse iga kuise tagasimaksega.

Muud vdlad tekivad ettevotlusega seotud muudest kuludest. Aruandvale isikule volg
kajastab ettevotte juhi poolt ostetud kaubad, materjal, mis vdetakse liles kohustisena.
Léahetuskulude volg vdetakse iilesse kui ettevotte hiivitab ldhetusega seotud kulud.
Hiivitatud kulude vodlg tekib erinevatest muudest kuludest, mida hiljem dokumendi

esitamisel ettevote hiivitab.
6.6 Omakapitali arvestus

Pagarahi OU-I puudub kohustuslik reservkapital, mis pole seadusega enam ndutav.

Omakapital jaguneb kontodel:
e osakapitali nimivééartus (222);
e celmiste perioodide jaotamata kasum (227);

e aruandeaasta kasum/ kahjum (228).
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Osakapitali nimivadrtus koosneb iihest osast ja selle suuruseks on 40 000 eurot.
Eelmiste perioodise kasumi/ kahjumi all kajastatakse varasemate aastate aruandeaasta
kahjum/kasum. Aruandeaasta kasum/ kahjum kontol kajastub jooksva aasta kasum/

kahjum. Omanike otsusel saab teha litkumisi omakapitalis.

15



7 VARADE JA KOHUSTISTE INVENTEERIMINE

Pagarahi OU inventeerib igakuiselt ainult varud, mis niitavad kauba seisu ladudes.
Koik iilejdénud kontod inventeeritakse liks korda aastas majandusaasta 16ppedes ning
sellega kaasnevad toimingud:

e kassa inventuur- loetakse kassas olev sularaha kupiiiir haaval kokku ning
kinnitatakse kassa aktiga;

e pankade saldokinnitused- igast pangast kiisitakse majandusaasta Iopu seisuga
audiitoraruanded;

e kassapodhjade inventuur- iga objektijuht loeb majandusaasta viimase pdeva
16pus iile kupiiiir haaval kassas oleva sularaha ning kinnitatakse aktiga;

¢ nduded ostjate vastu inventuur- kdigile ostjatele, kellel on aastaldpu seisuga
ndue lileval saadetakse saldoteadised. Lootusetud nouded kirjutatakse bilansist
maha. Dokumendiks on deebitoride kinnitatud saldoteadis ning lootusetuks
kantud nduetel on juhatuse kinnitus;

e maksude ettemaksed- vOrreldakse maksuameti ettemaksu konto
saldoteadisega. Dokumendiks on Maksu- ja Tolliameti ettemaksusaldo;

e antud laenud seotud osapoolte vahel- vorreldakse laenusid bilansisaldodega.
Vdetakse iilesse intressinduded. Kinnitatakse laenu votjate ndusolekuga;

e aruandvad isikud- iga kuuldpuga peab kinni kantud olema. Maksed on
teostatud sularahas. Dokumendiks ja vilja makse aluseks on algarve;

e cttemaksed teenuste eest- saadetakse rendile andjatele saldoteadised, et
vorrelda bilansisaldosid. Dokumendiks on rendileandjate kinnitatud
saldoteadis;

e varude inventuur- viiakse 14bi iga kuu viimasel kuupédeva Shtul, kuid koige
olulisem on majandusaasta 16pu varude inventuur. Sellel pannakse
voimalikult suurt rdhku, et tihelgi objektil ei ununeks midagi kirja panemata.
Viiakse 14bi pdeva 10pus suuremas kooseisus kui tavaliselt, vdltimaks vigu.
Kinnitatakse inventuuri aktiga ja objektijuhi kinnitusega;

e pdhivara inventuur- viiakse 14bi majandusaasta lopus. Iga objektijuht
kontrollib ning vaatab iile kogu arvel oleva pdhivara. Vaadatakse iile
amortisatsiooni normid, vajadusel kantakse maha pdhivara. Kinnitatakse

pohivara aktiga ja juhatuse otsusega;
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volad tarnijatele- majandusaasta 1dpu seisuga saadetakse kreeditoritele
saldoteadised. Dokumendiks on kreeditoride poolt kinnitatud saldoteadised;
volad toovatjatele- vaadatakse iile palgaprogrammiga vorreldes todtasu
kanded ning tehakse kanne puhkusereservi korrigeerimiseks. Dokumendiks on
Merit Palk viljavote;

maksuvdlad- vorreldakse maksuameti saldodega bilansisaldosid.
Dokumendiks on Maksu ja Tolliameti véljavdte;

hiivitatavad kulud- tehakse hiivitatud kulude viljamaksed pangakonto kaudu.

Dokumendiks on algdokument, mille pohjal tehakse valjamaks.
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8 ARUANNETE KOOSTAMISE KORD

Pagariahi OU on viikeettevdte. Seaduse kohaselt on lubatud viikeettevottetel koostada
liilhendatud majandusaasta aruanne, mis koosneb tegevusaruandest, bilansist,

kasumiaruandest ja lisadest. Ariregistrile esitab majandusaasta aruande raamatupidaja.

Ettevotte aruanded jagunevad ettevotte sisesed ja ettevotte vélised aruanded. Vilisteks
aruanneteks loetakse:

e iga kuu 10. kuupéeval esitatud TSD aruanne Maksu- ja Tolliametile;

e iga kuu 20. kuupéeval esitatud kdibemaksu aruanne Maksu- ja Tolliametile;

e majandusaasta aruande esitamine.

Ettevotte sisesteks aruanneteks on juhatusele esitatud aruanded, mille koostajaks on
pearaamatupidaja:
e tulem aruanne- objektide ldikes toimunud otsene tegevus, mille téhtajaks on
arvestuskuule jargneva kuu 25. kuupéev;
e raha aruanne- pankades olev raha ja ostjate iile tdhtaja arved koos meiepoolsete
kohustustega (maksud, palgad, tarnijad), mille tahtajaks on iga 10 péeva jarel;
e kdiibe aruanne- realisatsiooni hetkeseis vorreldes eelmise kuu sama perioodiga,

mille téhtajaks on iga nddala esmaspiev, kolmapdev ja reede.
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9 RAAMATUPIDAMISE SISEKONTROLLI
MEETMETE RAKENDAMISEGA SEOTUD
ASJAOLUD

Sisekontrolli meetmetena on kasutusel juurdepédsu piirangud ja kasutaja digused, mida
iga tO0Otaja saab kasutada vastavalt oma ametikohale vastavalt. Kasutusel on
algdokumentide kinnitamine, raamatupidamise programmi andmete sisestamisel
markmed kuupédevadest ja kasutaja info tegevustest. Erinevates protsessides osaleb
rohkem kui iiks inimene, millega tekitatakse ristkontroll, viltimaks vigu ja pettuseid.

Sularaha hoitakse seifis ja seifi voti on ainult vastutaval isikul.

Seoses emaettevdtte auditeerimisega, kontrollib audiitor Pagariahi OU dokumente

osaliselt.
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11
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Lisa 1 Raamatupidamise algdokumendi kdive

Dokumendi kinnitamise kuupéev:

Nimi, allkiri:

Dokumendi nimetus

Raamatupidamisele esitamise tahtaeg

Dokumendi esitaja

SGidupaevik

Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 5.
paevaks

auto kasutaja

Kuluaruanne

Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 10.
paevaks

volitatud isik

Puhkuseavaldus- p&hi-,
Oppepuhkus, lisapuhkus

Enne puhkusele suundumist 14 paeva

Puhkusele suunduja

Tootasu, puhkusetasu,
lisatasude, preemia arvestus

Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 5.
paevaks

Personaliassistent

Tootasu, puhkusetasu,
lisatasude, preemia

Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 8.

valjamaksmine paevaks Personaliassistent
Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 10.

Sularaha tSekid paevaks objektijuht

Kassa dokumendid Kaks korda kuus (kuu keskel ja kuu I6pus) | objektijuht
Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 10.

Lahetuskulu aruanded paevaks lahetatu

Avansiavaldus

Enne avansi valjamaksmist

avansi saaja

Hankija arved

kolme to6pdeva jooksul parast saabumist

objektijuht

Huvitus avaldused

Hiljemalt kulu tekkimise jargneva kuu 5.
paevaks

volitatud isik

Lepingud

Lepingu allkirjastamise jarel 14. paevaks

juhatus
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Lisa 2 Kontoplaan

Konto |\ metus Liik Kontosisu Ula-
nr. konto
101 RAHA JA
PANGAKONTOD
1011 |Kassa Varad Sularaha liikkumine kassas | 101
1012 |A/a Swedbank Varad | Raha likumine Swedbank | o)
kontol
1015 Rahagl teel (lackumata Varad Eaard.lmakﬁ ete lackumine 101
kaardimaksed) jargmisel pieval
AS LHV Pank Raha liikkumine LHV
1017 1EE397700771003173593 | V334 Iiontol 101
1018 | Kassa miinused Varad Teenindaj ate}‘ Eekkmud 101
kassa puudujdigid
Muud rahalised o oy
1019 vahendid(kassaphjad) Varad Objekti kassapohjad 101
103 |NOUDED OSTJATE
VASTU
1031 | Ostjatelt lackumata arved Varad Ostjatele esitatud arved 103
1039 Ebatdendoliselt lackuvad Varad Arve~d, rfnl.le lackumine on 103
arved ebatdendoline
104 MUUD LUHIAJALISED
NOUDED
10421 |Nouded seotud osapooltele Varad Juhatusega seotud 104
arveldused
1044 | Intresside nduded Varad Arveldused intressidega 104
1045 | Aruandvad isikud Varad | owlarahaarveldused- tSekid |,
ja sularahas tasumised
1049 | Muud liihiajalised nduded | Varad Arveldused muude 104
lithiajaliste nduetega
MAKSUDE ETTEM. JA
105 TAGASIN. NING ETTEM.
TEENUSTE EEST
1051 | MTA ettemaksukonto Varad Maksu- ja Tolliametile 105
kantud maksud
Ettemaksud tulevaste Arveldused tulevaste
1052 perioodide kulud. Varad ettemaksetega 105
. . Kristiine Keskuse ruumide
1053 | Tagatisraha Kristine keskus | Varad . 105
tagatisraha
1054 | Ettemaks Solaris Keskus Varad Solar'1se Keskuse ruumide 105
tagatisraha
Ettemaks Rahva Raamat Rahva Raamatu ruumide
1056 (Viru Keskus) Varad tagatisraha 105
1057 | Ettemaks Floristin Grupp OU | Varad Kontori ruumi tagatisraha | 105
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Mustamie Keskuse ruumi

1059 |Ettemaks Mustaméde Keskus | Varad . 105
tagatisraha
107 VARUD
Kaup Kristiine Keskuse Kaubad, tooraine Kristiine
1070 Gustav Cafe Varad Gustav Cafés 107
1071  |Kaup Solaris Gustav Cafe Varad Kaubad, too,ralne Solarise 107
Gustav Cafés
1072 | Kaup edasimiiligiks Varad I;ia;lsli)ad’ mida miitiakse 107
. Kaubad, tooraine Viru
1074 | Kaup Viru Gustav Gastro Varad Gustav Gastro Cafes 107
. Kaubad, tooraine
10741 |Kaup Kaubamaja Gustav Varad Kaubamaja Gustay Cafes 107
1077 | Pandipakend Varad Taara ja pandipakendid 107
.. Kaubad, tooraine
1078 |Kaup Mustamée Gustav Cafe | Varad Mustamée Gustay Cafés 107
Objekt, mis 1dhevad hiljem
1079 |Kaup YLD Varad jagamisele koigi objektide | 107
vahel vordselt
109 MATERIAALNE
POHIVARA
1091 | Ehitised (soetusmaksumuses) | Varad Ehitamisega soetud 109
soetused
1092 | Ehitiste akumuleeritud kulum | Varad Ehitiselt aryestatud 109
akumuleeritud kulum
1093 Masinad ja seadmed Varad Ar1t§gewseks vajalikud 109
(soetusmaksumuses) masinate, seadmete soetus
Masinate ia seadmete Masinatelt, seadmetelt
1094 JE Varad arvestatud akumuleeritud | 109
akumuleeritud kulum
kulum
1095 Muu materiaalne pdhivara Varad Soetatud muu materiaalne 109
(soetusmaksumuses) vara
Muu materiaalse pohivara Muu Materiaalse vara
1096 akumuleeritud kulum Varad akumuleeritud kulum 109
Arveldused lopetamata
1097 | Lopetamata ehitised Varad ehitistega, mis hiljem 109
kapitaliseeritakse
110 IMMATERIAALNE
POHIVARA
. . o Arveldused immateriaalse
1103 | Muu immateriaalne pdhivara | Varad .- 110
poOhivaraga- tarkvara
Muu immateriaalse pdhivara Immateriaalse pohivara
1105 akumuleeritud kulum Varad akumuleeritud kulum 110
201 KOHUSTUSED
e s 1 . Kohustised | 12 kuu jooksul
2011 LP hlaJ ?hsed lacnud ja ja tagastamisele kuuluvad 201
volakirjad .
omakapital |laenud
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203

ARVELDUSED
TARNIJATEGA

2031

Vdlad tarnijatele

Kohustised
ja
omakapital

Tellitud kaupade eest volg
tarnijatele

203

205

MAKSUVOLAD

2051

Kéaibemaks

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused miiiigi
kdibemaksuga

205

20511

Ostu kdibemaks

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused ostu
kdibemaksuga

2051

20514

PGhivahendite ostu kdibemaks

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused pohivahendite
soetamisega tekkinud
kdibemaks

2051

2052

Uksikisiku tulumaks

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused tootajate
tulumaksuga

205

2053

Sotsiaalmaks

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused
sotsiaalmaksuga

205

2054

Ettevotte tulumaks

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused ettevotte
tulumaksuga

205

2056

Kogumispensionimakse

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused
kogumispensioniga

205

2057

Tootuskindlustusmaksed

Kohustised
ja
omakapital

Arveldused
tootuskindlustusmaksuga

205

2058

Ajatamiskonto MTA

Kohustised
ja
omakapital

Ajatamis graafiku alusel
tekkinud volg Maksu- ja
Tolliametile

205

206

VIITVOLAD

20611

Palk

Kohustised
ja
omakapital

Tootajatele arvestatud
tootasu

2061

20612

Puhkusetasud

Kohustised
ja
omakapital

Tootajatele arvestatud
puhkusetasud

2061

20613

Puhkusereserv

Kohustised
ja
omakapital

Tootajate tootasust
arvestatud puhkusereserv

2061

2062

Dividendivdlad

Kohustised
ja
omakapital

Juhatusele arvestatud
dividendid

206

2063

Intressivolad

Kohustised
ja
omakapital

Arvestatud intressivolad

206
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Kohustised

Tootajate palgast

2064 | Muud viitvolad- kohtutditurid |ja kinnipidamisele minevad | 206
omakapital | kohtutdituri nduded
Kohustised | Volitatud isikule arvestatud
2065 | Aruandvale isikule volg ja hiivitis- Sularahas 206
omakapital |tasumised
Kohustised o
N ~ . Arvestatud hiivitis
2066 | Lahetuskulude volg ja ‘ lihetuskuludeks 206
omakapital
Kohustised | Muud arvestatud kulud
2067 | Hiivitatavad kulud -volg ja hiivitamiseks- tervisetdendi | 206
omakapital | kulu
208 MUUD ETTEMAKSTUD
T.PERIOODIDE TULUD
Kohustised
2081 | Tootukassa hiivitis ja Tootukassalt saadud hiivitis
omakapital
Kohustised
222 OSAKAPITAL ja
omakapital
Kohustised . .
297 EELMISE PERIOODI ia Eelmiste majandusaastate
JAOTAMATA KASUM . tulemus
omakapital
Kohustised
228 ARUANDEAASTA KASUM |ja Majandusaasta tulemus
omakapital
30 ARITULUD
301 REALISEERIMINE 30
o) —n
3013 kgié)en(ljiar.aegl?sgfrﬁ; ustatav Tulu Miitigitulu teenuse miiiigist | 301
3015 12(9.% mddraga maksustatav. | g, Miiiigitulu kauba miiiigist |301
dive (jaemiiilik)
3016 |20% Pohivara realisatsioon | Tulu Miigitulu pohivara 301
muugist
3018 20% madraga mak"s'l.lstatav Tulu M.l'.i.i.ig.itulu arvetega 301
kiive (arvetega miiiik) miiligist
304 MUUD ARITULUD 30
s Muud éritegevuse kéigus
3044 | Muud éritulud Tulu tekkinud tulud 304
40 KULUD
4001 |KAUP 400
40011 |Miiiidud kauba kulu Kulu pauba mitgist tekkdnud 1499,
40011 Miiiidud joogid (edasimiiik) | Kulu Edasilmuuglks ostetud 4001
1 joogid 1
4210011 Miiiidud toit (koK) Kulu 1]:3:)(i1£a;1s11(r1nuug1ks ostetud 411001
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40011 |Miitidud kondiitri- ja Kulu Edasimiitigiks ostetud 4001
3 pagaritooted kondiitritooted 1
Edasimiitigiks ostetud
3001 ! Miiiidud JO tooted Kulu valmistoidud Joel Ostrat ‘1‘001
sarjast
400111\ fiiidud soojad joogid Kulu Miiiigiks valmistatud 4001
5 soojad joogid 1
40012 | Ostetud kauba transport Kulu Kauba so§tamlse1 tekkinud 401
transpordikulu
40013 Kaubaga seotud teenuste Kulu Kauba os13mlsel tekkinud 401
kulu(transp) transpordikulu
kaubad, tooraine, mis
40014 | Kauba otsekulu Kulu lahevad otsekulusse(ei tule |4001
arvele)
40016 |Pakkematerjali kulu Kulu Kauba p akendqmlseks 4001
kulunud materjal
40018 Ed~a51muudavad rendid Kulu Re"n"dltud nouq, mille kulu 4001
(ndud...) miiiiakse edasi
OTSESED
41 | TEGEVUSKULUD Kulu 40
40110 |Rendikulu Kulu Arveldused ruumirendiga 401
40111 |Elektrikulu Kulu Arveldused elektrikuluga 401
40112 | Telefoni- ja andmesidekulu Kulu Telefom'J a interneti 401
kasutamise kulu
40113 |Kontorikulu Kulu Konmtoris teldanud kulud- 149
40113 |Kontoritehnika remont ja Kul Kontoritehnika remont ja  [4011
1 hooldus - hoolduskulud 3
Kontoritarvete kulu-
40113 Kontoritarbed Kulu pastakad, markmepaberid, 4011
2 ) 3
kalendrid
40113 . Kassaterminalide 4011
3 Kassarullid Kulu kassarullide kulu 3
40113 Kontoritehnika ost Kulu Kontf)rlteh.mka' ostmiskulu- |4011
4 arvutid, printerid 3
40113 RMP kulud Kulu Raamatupidamisega seotud |[4011
7 kulud 3
40114 | Kommunaalkulu Kulu Kommunaalkulud 401
‘1‘0 14 Kanalisatsioon Kulu Kanalisatsiooni kulud 30 1
301 14 Priigivedu Kulu Priigiveo kulu 301 !
43‘01 14 Veekulu Kulu Arveldused veekuluga 301 !
201 14| Kiittekulud Kulu Arveldused kiittekuludega 201 !
40115 |Gaas (maa-vedel) Kulu Maagaas ja vedelgaasi 401

kulud
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Pangas tekkinud

40116 |Panga teenustasud Kulu teenustasude kulu 401
40118 | Ajalehed-ajakirjad-raamatud | Kulu Arv@dused ajalehtede ja 401
ajakirjade, raamatutega
40119 | Veebiteenused Kulu Veebiteenuse kulud 401
40120 S Isiklikusdiduauto 4012
3 Isikliku auto kas.komp. Kulu Kasutamise kulud 0
jO 120 Auto rent Kulu Autorendi kulu 30 12
40121 |Valveteenus-tehniline Kulu Valveteenuse kulu 401
40122 | Seadmete hooldus Kulu Masinate, seadmete 401
hoolduse kulu
40122 e o
1 Ventilatsiooni hooldus Kulu Ventilatsiooni kulu 401
40123 | Seadmete rendikulu Kulu Seadmete, masinate 401
rendikulu
40124 |IT-teenused Kulu IT- teenuste kulu 401
40125 |Tarkvara rent Kulu Tarkvara rendikulu 401
MITMESUGUSED
402 | TEGEVUSKULUD Kulu 40
40210 |Reklaamikulu Kulu Reklaami kulu 402
40211 |Léahetuskulu Kulu Lahetusekulu 402
40212 | Koolituskulu Kulu Tootajate koolituskulu 402
40213 ﬁﬁilssmSkulu (vara ja Kulu Arveldused kindlustusega | 402
Riigildivud,vormistus- Riigildoivu kulud ja
40214 ,vahendustasud jms. Kulu vahendustasud 402
Konsultatsiooni-ja Konsultatsiooni ja
40215 audiitorteenused Kulu audiitorkulud 402
40218 |Porivaibad Kulu Vaiba puhastuskulud 401
40219 . . Ostetud lambid ja 4021
) Lambid/el-pirnid Kulu lambipirni kulud 9
2021 Salvitikud Kulu Ostetud salvritikutekulu |~
2021 Kaiinlad Kulu Ostetud kiiiinalde kulu |~
40219 Paberid - we/kiite Kulu Toalejtt ja kitepaberi 4021
4 paberikulu 9
202 19 Uhekordsed ndud Kulu Uhekordsete ndude kulu 3021
40219 . . . Koristuskulud- kdsnad, 4021
6 Koristus- ja pesemistarbed Kulu lapid, harjad 9
Toidu kiipsetamiseks ja
47‘02 19 Foolium/kiipsetuspaber Kulu hoidistamiseks kulud- 302 !
toidukile
202 19 Kindad - lateks/kummi Kulu Kinnaste kulu 302 !
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Puhastusvahendid
koristamise tarbeks-

302 19 Puhastus-ja hiigieenivahendid | Kulu ndudepesuvahend, 302 !
loputusvahend, poranda
pesuvahend, seep

4E+06 | Priigikotid Kulu Priigikottide kulu 32
Ko606gis kasutatavate

40220 R, . vahendite kulu- 4022

2 Kddgi toovahendid Kulu saumikserid, kaal, potid, 0
pannid, labidad
Baaris kasutatavate

40220 Baari t66vahendid Kulu vahendite kulu, korred, 4022

3 hambaorgid, mensuurid, 0
kokteililusikad
Toiduserveerimiseks

. ostetud noud- taldrikud,

40221 |Noude ostukulu Kulu tassid, noad, kahvlid, 402
lusikad

40222 | Veepehmendussool Kulu ;;e;elpehmenduseks ostetud 402

40223 | Ruumide remont ja parendus | Kulu Arveldqsg d ruumide 402
remondi ja parenduse kulu

40224 | Koristuskulud Kulu Sisse ostetud koristuskulud |402

40225 |Kahjuritorje Kulu Sisse ostetud kahjuritdorje | 402
Teenindus riiete ja

40226 |Pesu pesemiskulu Kulu lauakatmis riiete pesemise |402
kulu

.. . Muusika méngimiseks

40228 | Fonogrammi ja autoritasud Kulu tulud 402

40229 | Sisustus(modbel) parendus Kulu Sisustuskulud- lauad, toolid | 402

40231 | Tooriiete kulu Kulu Tootajate tooriiete kulu 402
Isikukaitsevahendite kulu

40232 |Isikukaitsevahendid Kulu (maskid, tihekordsed 402
miitsid)

40233 | Esmaabitarbed Kulu Esmaabitarvete kulu 402

40234 | T66j5u rent Kulu Sisse ostetud t65j0u 402
rendikulu
Bilansist mahakandmisele

40235 |Lootusetud volad Kulu lainud arved, mis ei lacku 402
kindlasti

40236 | Turunduskulu Kulu Turundusega seotud kulud |402

40240 | Haldus-ja tehniline hooldus | Kulu Sisse ostetud haldus ja | 44,
tehniline kulu
Maksuvabad spordikulud

40247 |Spordikulud (maksuvabad) Kulu tootajatele- Stebby/( 402

SportID)
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Tekkinud kulud, mida

40249 | Edasimuidavad kulud Kulu e . 402
muuakse edasi
Ettevottetegevusest
tekkinud kulud- k6ik muud
40250 |Muud tegevuskulud Kulu kulud, mis on iihekordsed 402
ja pole kontot loodud
403 PALGAKULU Kulu 40
4031 Palk - otsene Kulu Tootasude arvestus 403
4032 | Puhkusetasud - otsene Kulu Puhkusetasude arvestus 403
Ettevotte Ettevotte tootuskindlustuse
4033 tootuskindlustusmaksed Kulu arvestus 403
4034 | Sotsiaalmaks Kulu Riigile tasutud sotsiaalmaks | 403
40341 |Sotsiaalmaks palgalt - otsene | Kulu Obj ?ktl pohine 4034
sotsiaalmaks
40342 | Sotsiaalmaks erisoodustuselt | Kulu Erlspodustuse 4034
sotsiaalmaksu arvestus
40343 | Sotsiaalmaks palgalt - admin | Kulu i ‘fﬁle%‘“l“ jagatud objektide | 5,
4035 | Toovoimetushiivitis Kulu To6voimetushiivitise 403
arvestus
4037 | Oppepuhkuse tasud Kulu Oppepuhkuse arvestus 403
. Juhi kulu jagamine
4038 | Palk - admin Kulu objektide Ipikes 403
4039 | Puhkusetasud - admin Kulu Juhi kulu jagamine 403
objektide 101kes
AMORTISATSIOONIKUL PGhivara amortiseerimisel
404 Kulu ) 40
U tekkinud kulum
405 MUUD ARIKULUD Kulu 40
4051 | Trahvid ja viivised Kulu Arveldused trahvide ja | 4
viivistega
4053 |Kahjum pohivara miidgist- | g, Péhivara kahjum 405
mahakandmisest
4054 | Umardused Kulu Sendi iimardused 405
iy Mitte pohitegevusest
4055 Muud arikulud Kulu tekkinud drikalud 405
ETTEV.OTSESELT
406 InprTESEOTUD KULUD | KUl 40
. Pole ettevotte tegevusega
4061 E“leg"tsese“ mitteseotud gy seotud kulud- kingitused, | 406
ui kinkekaardid
50 FINANTSTULUD Tulud
5015 | Muud finantstulud Tulud Saadud finantstulud 50
60 FINANTSKULUD Kulu
6013 Intressikulud Kulud Arvestatud intressikulud 60
6015 |Muud finantskulud Kulud | Arvestatud muud 60
finantskulud
20 DIVIDENDIDE Kul
TULUMAKSU KULU i
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Uhest kuupievast teise vaja

9001 | Vahekonto o 90
asju viia

9006 | Poordkdibemaks Poordkdibemaks 90

9007 | Ost Euroopa Liidust Euroopa Liidust soetatud |4,
ostud
Kui kontosid kiiljes pole

9999 | Vigade leidmise konto paneb siisteem automaatselt | 90

siia
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