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SISSEJUHATUS

Raamatupidamiskohustuslane, valja arvatud mikroettevGtja, on kohustatud koostama
raamatupidamise sise-eeskirja, mis kehtestab kontoplaani koos kontode sisu kirjeldusega ning
reguleerib muu hulgas majandustehingute dokumenteerimist ja Kirjendamist, algdokumentide kéivet
ja séilitamist, raamatupidamisregistrite pidamist, tulude ja kulude kajastamist kasumiaruande kirjetel,
varade ja kohustiste inventeerimist, raamatupidamiskohustuslase kasutatavaid arvestuspohimaotteid ja
informatsiooni esitusviisi, aruannete koostamise korda, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises
ning raamatupidamise korraldamisega ja sellega kaasnevate sisekontrolli meetmete rakendamisega
seotud asjaolusid (RPS 8 11 Ig 1). Raamatupidamiskohustuslaseks on Eesti Vabariik the avalik-
oOigusliku juriidilise isikuna, kohaliku omavalitsuse uksus, iga Eestis registreeritud era- voi avalik-
oiguslik juriidiline isik, fldsilisest isikust ettevotja ja Eestis registrisse kantud valismaa &riihingu
filiaal (RPS § 2 Ig 2). Raamatupidamise sise-eeskiri on kohustuslik ja individuaalne iga

raamatupidamiskohustuslase jaoks (Rahandusministeerium, 2020).

Madningate ettevOtjate seas on levinud arvamus, et raamatupidamise sise-eeskiri on ebavajalik
kohustus. Tutvudes lahemalt sise-eeskirja nduete ning olemusega selgub, et see on siiski véga vajalik
dokument. (Five Raamatupidamine, 2019) Raamatupidamise sise-eeskiri hdlmab ettevotte kogu
raamatupidamise korralduse ning annab Ulevaate, kuidas ettevottes raamatupidamine on korraldatud
ka valjast tulijale (Lepvalts, 2013, 1k 8).

Raamatupidamise sise-eeskirja koostab Gldiselt ettevOtte raamatupidaja voi finantsjuht, sest tema
tunneb kdige paremini ja pdhjalikumalt raamatupidamise seadust ning teisi valdkonda reguleerivaid
akte ja oskab naha terviklikku slsteemi. Sise-eeskirju tuleb regulaarselt (ile vaadata ja vajadusel
korrigeerida voi tdiendada vastavalt muutunud olukorrale raamatupidamiskohustuslase tegevuses
ning nduetele Oigusaktides. Mdnikord voib tekkida vajadus koostada tdiesti uus sise-eesKiri.
(Linnasmagi, 2012)

Uldiselt ei poora ettevotted sise-eeskirja koostamisele ning muutmisele piisavalt tahelepanu.
Raamatupidamise sise-eeskirju muudetakse ja tdiendatakse liiga pika aja tagant voi puudub see

ettevottes Uldse. Tagajarjeks on raamatupidajatel keerulisem oma t66d teha. (Stepanova, 2019)

LOputdd eesmérk on koostada valitud ettevottele raamatupidamise sise-eeskiri lahtudes uurimistoo
teoreetilistest alustest, sealhulgas digusaktidest nagu néiteks raamatupidamise seadus,
Raamatupidamise Toimkonna juhendid ja erialane kirjandus. Arvesse voetakse ka ettevotte

tegevusvaldkond, véimalik kasv ning vajadused.



Eesmargi saavutamiseks pustitatakse jargnevad tlesanded:

tuua vélja raamatupidamise sise-eeskirja koostamise p6himdtted tuginedes teoreetilistele alustele,
sealhulgas digusaktidele ning koostada metoodika 16put66 labiviimiseks;

viélja selgitada ettevotte raamatupidamise korraldus, mis on ka aluseks ettevotte raamatupidamise
sise-eeskirja koostamiseks;

vorrelda saadud infot nduetega raamatupidamise sise-eeskirja koostamisele;

koostada saadud tulemuste pdhjal ettevotte vajadustele vastav raamatupidamise sise-eeskiri.

Loputdd koostamisel l&ahtutakse Eesti finantsaruandluse standardist ja seetbttu kasutatakse eelkdige

raamatupidamise seadust ja Raamatupidamise Toimkonna juhendeid, aga ka erialakirjandust ning

erinevate autorite nduandeid ja soovitusi.

LOputdd koosneb kahest peatikist. Esimeses peatiikis kajastub 16putdd metoodika, milles on valja

toodud probleem, eesmark, uurimisulesanded ning meetodid, mida uurimisel kasutatakse.

Tulemusena koostatakse nduetekohane ja ettevotte eripara arvestav raamatupidamise sise-eeskiri.

Teises peatukis kasitletakse raamatupidamise sise-eeskirja koostamisega seotud teoreetilisi aluseid

ning kasutatud on seadusest tulenevaid Gigusakte ning erialakirjandust.

Koostatud soovituslik raamatupidamise sise-eeskiri on toodud lisades.



1 LOPUTOO METOODIKA

LOputdod teema on nduetele vastava raamatupidamise sise-eeskirja koostamine ehitusettevottele.

Raamatupidamise sise-eeskiri kehtestab kontoplaani koos kontode sisu kirjeldusega, reguleerib
majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist, algdokumentide kaivet ja séilitamist,
raamatupidamisregistrite pidamist, tulude ja kulude kajastamist kasumiaruande kirjetel, varade ja
kohustiste inventeerimist, raamatupidamiskohustuslase kasutatavaid arvestuspdhimotteid ja
informatsiooni esitusviisi, aruannete koostamise korda, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises
ning méaéarab kindlaks raamatupidamise korraldamisega ja sellega kaasnevate sisekontrolli meetmete
rakendamisega seotud asjaolud (RPS § 3). Raamatupidamise seadusest (RPS § 11 Ig 1) tulenevalt on
raamatupidamiskohustuslasel (vélja arvatud mikroettevotjal) kohustus koostada nduetekohane sise-
eeskiri ning on oluline, et ettevotja saaks sellele dokumendile toetuda igapéevase raamatupidamise
korraldamisel. Uhtlasi suurendab see osaiihingu finantsarvestuse labipaistvust (Lepvalts, 2013, Ik 8).
Raamatupidamise sise-eeskirju muudetakse ja tdiendatakse liiga pika aja tagant vGi puudub see
ettevottes Uldse. Tagajarjeks on raamatupidajatel keerulisem oma t66d teha. (Five Raamatupidamine,
2019)

LOputdo on suunatud vaikeettevottele Acero Ehitus OU, kes alustas oma tegevust alles 2019. aastal.
Pdhitegevus on elamute ja mitteeluhoonete ehitus. EttevGte asub Jarvamaal Paides ning ehitustoid
tehakse Ule Eesti. Juhatusse kuulub (ks liige ja to6tajad hetkel puuduvad. K&ik ehitus-, remondi- ja
viimistlustood teostatakse l&bi alltoovottude. Seadusest tulenevalt on uuritaval ettevottel kohustus
koostada raamatupidamise sise-eeskiri. Osathingul aga puudub pd&hjalik ja nduetele vastav
raamatupidamise sise-eeskiri, mis muudab ettevGtte kogu raamatupidamise ja finantsarvestuse

korraldamise keerulisemaks.

L&putdd eesmark on koostada ettevdttele Acero Ehitus OU raamatupidamise sise-eeskiri lahtudes
uurimist0o teoreetilistest alustest, sealhulgas Gigusaktidest, nagu naiteks Raamatupidamise seadus,
Raamatupidamise Toimkonna juhendid ja erialane Kirjandus. Arvesse vdetakse ka ettevotte

tegevusvaldkond, vajadused ning véimalik kasv.
LOputdd eesmargi saavutamiseks on pustitatud jargmised Glesanded:

¢ tuua vélja raamatupidamise sise-eeskirja koostamise pohimotted tuginedes teoreetilistele alustele,
sealhulgas digusaktidele;
o vilja selgitada ettevotte raamatupidamise korraldus, mis on ka aluseks ettevotte raamatupidamise

sise-eeskirja koostamiseks;



¢ vorrelda saadud infot nGuetega raamatupidamise sise-eeskirja koostamisele;

e koostada saadud tulemuste pdhjal ettevotte vajadustele vastav raamatupidamise sise-eeskiri.

Loputoos kasutatakse deduktiivset strateegiat. Deduktiivse strateegia puhul liigub arutluskaik uldiselt
iiksikule ning seda kasutatakse teemade puhul, mida on varem palju uuritud (Tartu Ulikool,
Teadustod alused). Deduktiivne lahenemine Uritab testida teooriat (Virkus, 2010). Lé&htutakse
aktsepteeritud teooriatest ja seadustest, millele toetudes pustitatakse hlpotees ning seejarel
kontrollitakse seda hiipoteesi (Ounapuu, 2014). Uurimuse labiviimiseks loetakse erialast ja
teemakohast kirjandust, vOetakse arvesse erinevate autorite soovitusi ja tutvutakse ettevotte

olemasoleva dokumentatsiooniga.

Andmed kogutakse kvantitatiivse meetodi abil. Kvantitatiivse uuringu puhul on esikohale seatud
vaatlus, mis tugineb Kkindlale teooriale ning teadmisteni jdutakse teoreetilise mdtlemisega.
Kvantitatiivse uuringu puhul vaib rakendada naiteks jargmisi andmekogumismeetodeid (Ounapuu,
2014):

e otsene mdodtmine;
e testimine;

e kisitlus;

e intervjuu;

e vaatlus;

e sisuanaliis.

Andmed kogutakse ettevdttes dokumendivaatluse ja poolstruktureeritud intervjuuga. Vaadeldakse
ettevotte senist raamatupidamise korraldust, arvestusregistreid ja aruandeid, mis on vajalikud sise-
eeskirja koostamiseks. Tdiendava info saamiseks viiakse labi intervjuu ettevotte juhatuse lilkmega,
mille kisimused on esitatud ka to0 lisas (Lisa 1). Poolstruktureeritud intervjuud nimetatakse ka
teemaintervjuuks. Poolstruktureeritud intervjuus kasutatakse avatud I8puga kiisimusi. (Qunapuu,
2014) Poolstruktureeritud intervjuu puhul (Robson, 2002, Ik. 270):

¢ intervjuu alateemad on teada, ent kiisimused pole eelnevalt tépselt sdnastatud ega jarjestatud,;
o kusimused voivad olla eelnevalt formuleeritud, kuid uurija otsustab, mida on otstarbekas kisida

ja millal.

Andmeanaliitis on uuritava nahtuse tunnuste mddtmise voi registreerimisega kogutud andmetes

sisalduva informatsiooni ilmutamine. Kvantitatiivsete andmete analliis toetub varasemale



asjakohasele kirjandusele. (Ounapuu, 2014) L&putdé andmeanaliiiisi meetod on vérdlus. VVérdlusega
tehakse kindlaks ettevottes rakendatavate arvestuspohimdtete vastavus teoreetilistele alustele.

LOputdd peamisteks uurimisallikateks on Raamatupidamise seadus, Raamatupidamise Toimkonna

juhendid, erialane kirjandus ning muud teemakohased allikad.

LOputdd tulemusena peaks valmima ettevétte Acero Ehitus OU vajadustest lahtuv ning nduetele
vastav raamatupidamise sise-eeskiri. LOput00s kajastatakse teoreetilised alused raamatupidamise
sise-eeskirjale ning uuritakse ettevotte arvestuspohimdtteid, mille pdhjal koostatakse pdhjalik,

nduetekohane ja vajadustele vastav raamatupidamise sise-eeskKiri.

LAputdd esimeses peatiikis kajastub 16putdd metoodika. Teises peatiikis esitatakse raamatupidamise
sise-eeskirja koostamiseks vajalikud nduded, ehk teoreetilised alused, mis on kooskdlas
seadusandlusest tulenevate Oigusaktide ja eriala kirjandusega. Seejdrel koostatakse asja- ja

nduetekohane raamatupidamise sise-eesKiri.



2 RAAMATUPIDAMISE SISE-EESKIRJA KOOSTAMINE
ACERO EHITUS OU NAITEL

Raamatupidamise sise-eeskiri on dokument, mille pohinduded on kirjeldatud raamatupidamise
seaduses ning millele ettevote finantsarvestuse korraldamisel igapéevaselt toetub (Linnasmégi,
2012). EttevOtete tasemel reguleerib raamatupidamist ja finantsaruannete koostamist

raamatupidamise sise-eeskiri (Carpenter, 2016, Ik 57).

Ettevottel Acero Ehitus OU puudub pdhjalik ja nduetele vastav raamatupidamise sise-eeskiri.
Ettevotte juhi sonul oleks pdhjalikult koostatud ja nduetele vastav sise-eeskiri heaks juhiseks

finantsarvestuse teostamisel.

Aruandeaasta bilansipaeva jargi on uuritav ettevte Acero Ehitus OU raamatupidamise seadusest
tulenevalt vaikeettevote, mistottu on kohustatud koostama raamatupidamise sise-eeskirja. Autor on
lahtunud ettevotte liigitamisel 2020. aasta finantstulemustest, millest selgus, et miugitulu
aruandeaastal tletas 50 000 euro piiri. (RPS & 3 Ig 14, 15)

Sise-eeskiri kehtestab kontoplaani koos kontode sisu kirjeldusega ning reguleerib muu hulgas
majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist, algdokumentide kaivet ja séilitamist,
raamatupidamisregistrite pidamist, tulude ja kulude kajastamist kasumiaruande kirjetel, varade ja
kohustiste inventeerimist, raamatupidamiskohustuslase kasutatavaid arvestuspdhimotteid ja
informatsiooni esitusviisi, aruannete koostamise korda, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises
ning raamatupidamise korraldamisega ja sellega kaasnevate sisekontrolli meetmete rakendamisega
seotud asjaolusid. (RPS § 3)

Autor teostab enne raamatupidamise sise-eeskirja koostamise alustamist pdhjaliku tlevaate senisest
finantsarvestuse pohimdtetest ja intervjueeritakse ka ettevotte juhti, kellega koostdds sise-eeskiri
peaks valmima. Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirja koostamisel arvestada ettevotte

tegevusvaldkonda, eripéra ning vdimalikku kasvu.

2.1 Raamatupidamise sise-eeskirja koostamise tldsatted

Finantsarvestuse korraldamine ja finantsaruandluses kasutatavad arvestusp8himdtted ning
informatsiooni esitusviis peavad olema koosk&las raamatupidamise seaduses satestatud nduetega ja
uhega jargmisest kahest finantsaruandluse standardist: Eesti finantsaruandluse standard v6i Euroopa
Komisjoni vastu v@etud rahvusvaheline finantsaruandluse standard (RPS § Ig 1). Eesti

finantsaruandluse standard on rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse p&himdtetele



tuginev avalikkusele suunatud finantsaruandluse néuete kogum, mille pdhinduded kehtestatakse

raamatupidamise seaduses (RPS § 31g 7).

Raamatupidamise sise-eeskiri tuleb koostada, kas raamatupidaja vGi raamatupidamisiiksuse poolt
koheselt finantsarvestuse sisseseadmisel ning seda muudetakse vOGi tédiendatakse ettevotte
majandustegevuse muutumise kdigus pidevalt (Linnasmagi, 2012). Taiendusi ja parandusi peab sise-
eeskirjas tegema jooksvalt ning tuleb jalgida, et dokument ei sisaldaks informatsiooni, mida parasjagu
ei kasutata, vGi mis on ebavajalik ettevdtte jaoks. Raamatupidamise sise-eeskiri tuleb koostada

arvestades ettevotte tlilipi ning tegevusala.

Sise-eeskirja koostamist tuleks alustada ettevotte ariprotsesside analtitisimisest. Raamatupidamise
sise-eeskirja koostab enamasti raamatupidaja voi finantsjuht, kes on kursis ettevottega kui terviklik
slisteem. Sise-eeskiri vaadatakse Ule ning Kinnitatakse ettevdtte juhatuse poolt. (Five
Raamatupidamine, 2019) Kinnitatud eeskirja vdib muuta igal ajal, kuid varasemat eksemplari tuleb
séilitada seitse aastat parast selle muutmist vdi asendamist (RPS, § 12 Ig 4). Sise-eeskirja vormistusel
vOib olla tGsna loominguline ning iga ettevdte voib teha seda enda drandgemise jargi, kuid tuleb
arvestada, et tegu on olulise raamatupidamise dokumendiga, mis peaks olema ametlikus ja korrektses
vormis. Raamatupidamise sise-eeskiri tdidab oma rolli, kui see on koostatud labimd&eldult, ja lahtuvalt

ettevottest. (Five Raamatupidamine, 2019)

Sise- eeskirja eesmdrk on tagada ettevotete finantsarvestuse jarjepidavus ning suurendada
finantsarvestuse labipaistvust. Raamatupidamise andmed peaksid olema organiseeritud ja alluma
uldistele kokkulepitud reeglitele. Sise-eeskiri annab p8hjaliku Ulevaate, kuidas antud ettevottes on
raamatupidamine korraldatud. Sise-eeskirjas sisalduv informatsioon on vajalik nditeks audiitoritele,
tarnijatele, klientidele, Maksu- ja Tolliametile ning ka ettevdtte raamatupidajale. Korralikult ning
pdhjalikult koostatud sise-eeskiri hoiab kokku aega selgituste andmisel, raamatupidamise korralduse
kohta, nditeks audiitorile vdi maksuametnikele. (Lepvalts, 2013, Ik 8-9) Tagatud peaks olema

raamatupidamise (Five Raamatupidamine, 2019):

e jarjepidevus- kui raamatupidamist teostatakse vastavalt ettevotte raamatupidamise sise-eeskirjale,
siis néiteks ettevotte kulud ja tulud liigitakse sama pShimdtet jargides. Jarjepidevus peaks olema
tagatud olukorras, kui on soov vahetada raamatupidajat. Sellisel juhul on sise-eeskiri abiks uuele
raamatupidajale, et teostada raamatupidamist sama reeglistiku jérgi;

o (heselt mdistetavus- sise-eeskirjas on valja toodud, millisel alusel on nditeks teostatud p&hivara

arvestus vOi kuidas liigitatakse ettevotte kulusid. Tutvudes sise-eeskirjaga mdistavad
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informatsiooni tht moodi nii juhatus, t06tajad, raamatupidaja kui ka valistarbijad. Tulemusena
sééstetakse aega, mis eeskirja puudumisel voib kuluda;
¢ kindlustunne- kindlustunne nii raamatupidajale kui ka juhatusele, et ettevdtte raamatupidamine on

korraldatud seadusekohaselt ja lahtuvalt ettevottest.

Allikvee (2008, Ik 35) soovitab raamatupidamise sise-eeskirjade esimeses osas anda luhitlevaade
ettevottest, seadusandlusest ja reeglistikust, millele tuginedes on ettevdttes raamatupidamise slisteem
kehtestatud.

Intervjueerides ettevotte juhatuse liiget selgus, et uuritav ettevote alustas oma tegevust aastal 2019.
Td6otajaid pole juhi sénul seni olnud vaja palgata, sest toid tehakse labi alltodvattude. Tanaseni on
kogu finantsarvestuse korraldamise eest vastutanud juhatus. Ettevotte juhatusse kuulub Uks liige ning
finantsarvestust on koostatud kooskdlas Eesti finantsaruandluse standardiga ning kehtivate
seadustega ja juhenditega. Majandustegevuse kasvamisel ja to6de mahu suurenemisel on juhil plaanis
vOtta ettevottesse todle ka raamatupidaja, kes teostaks edasist finantsarvestust. Raamatupidajale, kui
uuele ettevdtte liikmele oleks olemasolev sise-eeskiri informatiivne ja kasulik juhend kui see on

koostatud pdhjalikult arvestades ettevotte tegevusala ning voimalikku kasvu.

Finantsarvestust peetakse tekkepdhiselt, ehk majandustehingud kajastatakse vastavalt nende
toimumise ajale, sdltumata sellest, kas raha on laekunud vdi tasutud. Ettevétte Acero Ehitus OU
peamiseks tegevusalaks on elamute- ja mitteeluhoonete ehitus. Majandusaasta aruande koostamisel
lahtutakse peamiselt Raamatupidamise Toimkonna juhenditest ning kehtivatest seadusest. Ettevotte
Acero Ehitus OU majandusaasta pikkus on 12 kuud. Majandusaasta algab 01. jaanuaril ja 16ppeb 31.

detsember.

Uuritava osalihingu raamatupidamise sise-eeskirja eesmark on tagada finantsarvestuse jarjepidevus,
uheselt mdistetavus ja kindlustunne. Koostatav raamatupidamise sise-eeskiri on kooskdlas kehtivate
seadustega, juhenditega ja Eesti finantsaruandluse standardiga, mis ongi Allikvee, (2008, Ik 33) sonul
mdeldud pigem véiksema vdi keskmise suurusega ettevotetele. Sise-eeskiri peaks kindlasti
suurendama ka ettevotte labipaistvust ning kajastuv info peaks olema Uheselt mdistetav kdigile
asjaosalistele (audiitor, investor, to6tajad, juhatus). Raamatupidamise sise-eeskiri Kinnitatakse ning

allkirjastatakse juhatuse litkme poolt.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirja esimeses osas, ehk Uldsétetes, anda luhiulevaate
ettevottest, seadusandlusest ja reeglistikust, millele tuginedes on ettevottes raamatupidamise siisteem

kehtestatud. Tuleks sGnastada raamatupidamise sise-eeskirja eesméark ning pdhimotted.

11



2.2 Kontoplaan koos kontode sisu kirjeldusega

Kontosid kasutatakse raamatupidamises bilansi ja kasumiaruande koostamiseks ning kontot
kujutatakse kahepoolse tabelina, mille vasak pool on deebet ning parem pool kreedit. Bilansikontod
lilgitatakse aktiva- ning passivakontodeks. Aktivakontodel peetakse arvestust varaga toimunud
tehingute kohta ning passivakontodel kohustiste ja omakapitali kohta. Peale selle kuuluvad
bilansikontode alla veel kontraaktiva- ning kontrapassivakontod. Kasumiaruande kontod jagunevad
tulu- ja kulukontodeks ning nendel peetakse arvestust eri tulu- ja kululiikide kohta. Tulu- ja
kulukontod on ajutised kontod, sest kasumiaruanne koostatakse vaid teatud perioodi kohta. Perioodi
I6ppedes kontod sulgetakse ning avatakse uuesti jargneval perioodil. (Carpenter, 2016, 1k 25-28)

Raamatupidamiskohustuslane koostab kontoplaani ehk kontode loetelu majandustehingute ja
reguleerimiskannete kirjendamiseks (RPS, § 8 Ig 1). Raamatupidamise sise-eeskirja kehtestatud
kontoplaan peab sisaldama ka kontode sisu Kirjeldust (RPS, § 11). Kontoplaan on raamatupidamises
kasutatavate kontode nimekiri koos konto nimetuste, kontonumbrite, kontoklasside ja konto
selgitusega (Linnasmégi, 2009). (Otsus-Carpenter, 2016, Ik 30) sGnab oma raamatus, et kontoplaan

on tabel, milles on kirjas kontode nimetused ning vastavad numbrid.

Kontoplaan on raamatupidamise sise-eeskirja uheks olulisemaks osaks. Antud dokumendi koostab
ettevGtte raamatupidaja ning puudub kindel kontoplaani naidis. Uldiselt kajastatakse kontoplaanis
vaid peakontosid, kuid kogu dokument tuleks Ules ehitada nii, et selle jargi oleks vdimalik koostada
riiklikku ja ka ettevdttesisest aruandlust. Labi tuleks anallisida nbutavad aruanded ning valja
selgitada milliseid andmeid nende koostamiseks on vaja koguda. Hea kontoplaan koostatakse,
pidades silmas ettevdtte voimalikku kasvu ning laienemist sellisel viisil, et oleks lihtne lisada

olemasolevatele kontodele uusi sailitades tlevaatlikkuse ja haaratavuse. (Lepvalts, 2013, Ik 18)

Kontoplaani valjatodtamisel tuleks arvestada praktikas juurdunud seadusparasusi, mille kohaselt

kontode numbrid on kas nelja- v6i viiekohalised ning rihmitatud jargnevalt (Carpenter, 2016, 1k 30):

e (hega algavad numbrid- vara kajastamiseks (aktivakontod);

e kahega algavad numbrid- kohustuste kajastamiseks (passivakontod), (levinud on ka variant
kohustuste kajastamine number kahega ning omakapitali kontod kolmega);

e kolmega algavad numbrid- tulukontode kajastamiseks;

e numbrid neli- kuus vdi viis- seitse- kulukontode kajastamiseks.
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Kontoplaani voib lisada ka erinevaid laiendeid, mis vGimaldavad kontode enda koodid jatta
luhikesteks ning anda ettevottele vajaliku detailsuse. Soovitatav on kasutada véhemalt jargmisi
laiendeid (Lepvalts, 2013, 1k 18):

¢ valuuta- nditab, millises tehinguvaluutas on tehing toimunud,;
e isik- néitab, kes on tehingu teine osapool;

e o0bjekt- nditab, millise objektiga on lilkumine seotud;

e leping- nditab, millise lepinguga on litkumine seotud,

e projekt- néitab, millise projektiga on litkkumine seotud.

Uuritavas ettevottes on kasutusel raamatupidamisprogrammi Merit Aktiva standard kontoplaan, mida

on kohandatud ettevotte vajadusi ja laienemist arvestades.

Kontoplaani kontod on liigitatud 4 rihma: aktiva, passiva, tulu, kulu. Aktiva ja passiva kontode p&hjal
koostatakse bilanss. Tulu- ja kulukontode pGhjal koostatakse kasumiaruanne voi tulu-kulu aruanne.
Kontoplaani on voimalik lisada, muuta, tdiendada ja kustutada. Antud kontoplaanis on vélja toodud
kood, kirje nimetus, liik ja bilansi/kasumiaruande kirje v6i rahavoogude kirje. Kontoplaanis olev
kood koosneb neljast numbrist. Kontoplaanis olevatele kontode nimetustele lisatakse peamiselt
kasilolevate projektide vdi isikute I6ikes laiendid. Ettevdtte juhi sénul on kontoplaani puhul oluline,
et oleks vdimalik kajastada kontosid objektide ja projektide I8ikes, et vajalikke andmeid ning
aruandeid oleks vajadusel lihtsam vélja trikkida. Sissekanded tehakse kahekordse kirjendamise

pohimaottel.
Ettevotte Acero Ehitus OU kasutusel olev kontoplaan on jargmine:
bilansi aktiva kontode jagunemine:

¢ raha 1000-1010;

e nduded ja ettemaksed 1200-1254;
e varud 1310-1350;

e pOhivara 1800-1961.

bilansi passiva kontode jagunemine:

luhiajalised laenukohustised 2010-2030;
volad ja ettemaksed 2110-2510;
pikaajalised laenukohustised 2810-2860;
omakapital 2910-2980.
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tulude kontode jagunemine:

e midgitulu 3000-3060;
e muud aritulud 3510-3590;

kulude kontode jagunemine:

e kaubad, toore, materjal ja teenused 4000-4050;
e mitmesugused tegevuskulud 4200-4680;

e palgakulu 4710-4790;

e sotsiaalmaksud 4720-4791,

e podhivara kulum ja véartuse langus 4810;

e muud &rikulud 4900-4990;

e intressikulud 6060-6065;

e muud finantstulud ja —kulud 6040-6050;

o tulumaks 7000.

Uuritaval ettevottel on autori arvates kasutusel piisavalt pdhjalik, tlevaatlik ning vajadusi arvestav
kontoplaan. Kontosid saab vajadusel liigitada isikute, objektide, lepingute ja projektide 16ikes, mis
annavad pdhjalikuma tlevaate ning samuti on voimalik tdpsustada kontode sisu kirjeldust. Laiendite
kasutamisel saab naiteks kasiloleva projekti I6ikes vélja votta ka vajalike andmetega aruande.

Juhatuse liikme s6nul kasutab osalihing enim projektide laiendit.

Autor arvab, et raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks vélja tuua bilansikontode liigitus ning nendel
peetav arvestus aktivakontodel varaga toimunud tehingute kohta ning passivakontodel kohustiste ja
omakapitali kohta, samuti kasumiaruande tulu- ja kulukontode liigitus. Autor soovitab sise-eeskirja
lisades valja tuua kasutusel oleva kontoplaani koos kontode sisu kirjelduste ning laiendustega. Tuleks
kajastada kontode nimekiri koos kontode nimetuste, kontonumbrite, kontoklasside ja konto
selgitustega. Vajadusel tuleks kasutusel olev kontoplaan tile vaadata ning teha vajalikud muudatused,
ehk kontosid lisada voi eemaldada. Kontoplaan peaks olema vdimalikult pdhjalik ning andma hea

ulevaate ettevotte majandustegevusest.

2.3 Algdokument, majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

Raamatupidamise algdokument on tdend, mille sisu ja vorm peavad vajaduse korral vdimaldama
kompetentsele ja soltumatule osapoolele tdendada majandustehingu toimumise asjaolusid ja

tdeparasust (RPS, 8 7 Ig 1). Raamatupidamise seadus paragrahv 7 dtleb, et kui seaduses voi selle
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alusel antud madruses ei ole satestatud teisiti, peab algdokument sisaldama majandustehingu kohta
vahemalt jargmisi andmeid (RPS 8 7 Ig 2):

e toimumisaeg;
e majandusliku sisu kirjeldus;

e arvnditajad (kogus, hind summa).

Raamatupidamise seaduse 8§ 7 IGikes 3 on valja toodud, et kui raamatupidamiskohustuslase
tehingupooleks on raamatupidamiskohustuslane, riigi raamatupidamiskohustuslane v6i valismaa
juriidiline isik, peab kauba v6drandamise voi teenuse osutamise kohta esitatud arve sisaldama lisaks
ka arve numbrit v6i muud identifitseerimistunnust ja tehingupooli identifitseerida véimaldavaid

andmeid (RPS § 7 Ig 3). Algdokumendid on nditeks jargmised (Digiraamatupidaja, 2020):

e pangakonto valjavotted,;

¢ vdljastatud matgiarved;

e ostuarved, tSekid;

e ostu-madgi lepingud, rendilepingud;

e td0aja arvestustabel;

e tdotaja to6leping ja juhatuse lilkme ametileping;

o aktid;

e koonddokumendid (majanduskulude aruanne, ldhetuskulude aruanne, palgaarvestuse
dokumendid).

Algdokument peab olema masintdddeldav. Algdokument vdib olla muus pisivat Kkirjalikku
taasesitamist v@imaldavas vormis, kui see tuleneb digusaktist vdi kui tehingupoolel ei ole
masintdéodeldava algdokumendi kaitlemise vdimalust ja selle vdimaluse loomine nduab temalt
ebaproportsionaalselt suuri kulutusi voi pingutusi. (RPS, § 7 Ig 5) Kui raamatupidamisregistrit ei
peeta masintoddeldavalt, on reguleerimiskande algdokumendiks raamatupidamisdiend (RPS, § 7 Ig
8).

Raamatupidamise kannete aluseks on majandustehingut téendav algdokument voi algdokumentide
alusel koostatud koonddokument. Algdokumendi eesmark on téendada toimunud tehinguga seotud
asjaolusid. Nende alusel kontrollitakse ka maksude arvutamise Gigsust. Uldiselt koostatakse
algdokument véljaspool raamatupidamist ning selle esitavad raamatupidamisse isikud, kes
majandustehingus osalesid. Samas leidub ka tehinguid, mille kohta véljastpoolt ettevotet ei
vormistata algdokumenti, nditeks p6hivara kulum ja vara véartuse muutumise kajastamine. Kui
algdokument puudub, vormistatakse see ettevottesisese dokumendina. (Carpenter, 2016, Ik 38)
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Algdokumentide liikumine tdhendab nende lahtepunkti, teekonda ning sihtpunkti. Lahtepunktiks on
uldiselt algdokumendi koostamine, kusjuures koostajaks vdib olla nditeks mditgiesindaja. Peale
koostamist tuleb dokument Ule kontrollida, kinnitada ning seejarel valjastada. Algdokumendi
sihtpunkt on adressaat, kus see vastu vdetakse, omakorda tile kontrollitakse, andmed t6ddeldakse ning
seejarel arhiveeritakse. Iga protsessi kohta tuleks sise-eeskirjas &ra néidata vastutav isik vastavalt
tema ametikohale. Tuleks veenduda, et dokumendid oleksid ndutud aja jooksul Kirjalikult
taasesitatavad. Raamatupidamise sise-eeskirjas on vajalik dara nédidata, kuidas ja milliste vahenditega
mingit liiki dokument luuakse ning millisel kujul ja kus neid séilitatakse. Dokumentide olemasolu ja
liikumise kohta vOiks ettevOte madrata ka konkreetse isiku. Algdokumentide ringlusega seoses on
kohane sise-eeskirjas &ra ndidata isikud, kes on ettevdtte nimel OGigustatud tehinguid tegema.
(Lepvalts, 2013, Ik 14-16)

Raamatupidamise algdokumente peab raamatupidamiskohustuslane sailitama seitse aastat alates selle
majandusaasta 10pust, kui majandustehing algdokumendi alusel raamatupidamisregistris kirjendati.
Raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid &ridokumente, mis on
vajalikud  majandustehingute  arusaadavaks Kkirjeldamiseks revideerimise kéigus, peab
raamatupidamiskohustuslane sdilitama seitse aastat, alates vastava majandusaasta I6pust. Pikaajaliste
kohustiste vOi Oigustega seotud aridokumente tuleb sdilitada seitse aastat pérast kehtimistdhtaja
moo6dumist. Raamatupidamise sise-eeskirja tuleb sdilitada seitse aastat parast selle muutmist voi
asendamist. (RPS, § 12 Ig 1-4)

Uuritavas ettevottes séilitatakse kdiki algdokumente 7 aastat. Algdokumendid on peamiselt
elektroonilised ehk ka masintéddeldavad. Paberkandjal dokumendid on sularahaarved ja juhatuse
otsused, mida sdilitatakse eraldi kaustades. Algdokument voi algdokumentide alusel koostatud
koonddokument on aluseks koikidele raamatupidamise kannetele. Intervjuust selgus, et hetkel teeb
ettevottes tehinguid ainult selle juht. Dokumente koostatakse raamatupidamisprogrammis Merit
Aktiva ning seal toimub ka enamuste séilitamine. Aktidest ja lepingutest tehakse koopiad ning
séilitatakse eraldi ka Onedrive keskkonnas, ehk pilves. Dokumente koostab, kontrollib ja allkirjastab
ettevotte juht. Dokumendid kirjendatakse kahekordse kirjendamise pohimdtet jargides.

Ettevottes Acero Ehitus OU peamiselt kasutatavad algdokumendid:

e 0stu- ja mudgiarved;
e sularahaarved:;
e aktid;

¢ lepingud (mudgileping, laenuleping, rendileping);
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e pangavaljavotted,;

e juhatuse otsused.

EttevOtte algdokumentidel on mérgitud ka kande number koos lihendiga. Lihendid tulevad

automaatselt raamatupidamisprogrammist. Enim kasutatavad lihendid on jargmised:

e MA- miugiarve;

e OA- ostuarve;

e PA- pangakanne;

e AM- amortisatsioonikanne;

e KD- kéibedeklaratsioonikanne;

¢ PR- pearaamatukanne.

Majandustehing on raamatupidamiskohustuslase tehtud tehing, kolmandate isikute vaheline tehing
o] raamatupidamiskohustuslast puudutav stindmus, mille tagajéarjel muutub
raamatupidamiskohustuslase vara, kohustuste v8i omakapitali koosseis (RPS 8§ 6 Ig 1). RPS § 6 Ig 2
nduab kdikide toimunud majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist mdistliku aja jooksul
parast majandustehingu toimumist, et oleks tagatud digusaktidega ettendhtud aruannete tahtaegne
esitamine. Majandustehinguid kirjendatakse kahekordse Kirjendamise pGhimdttel debiteeritavatel ja
krediteeritavatel kontodel (RPS § 6 Ig 3). Iga raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut
tdendav algdokument voi algdokumentide alusel koostatud koonddokument (RPS§ 6 Ig 4).
Raamatupidamiskirjend peab sisaldama vahemalt jargmisi andmeid (RPS 8 6 Ig 5):

e majandustehingu kuupaev;
o kirjendi identifitseerimistunnus, néditeks number vdi numbri ja tdéhe kombinatsioon;
o debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

¢ viide kirjendi aluseks olevale alg- vdi koonddokumendile.

EttevOtetes tehakse dariprotsessi kaigus erinevaid majandustehinguid ning nendele vastavad
dokumendid. Naiteks kaupade sisse ostmine ja miik, ettevotte tegevuseks vajalike teenuste ost ning
tootajatele tasu maksmine. Ettevottes tekkinud tehingud ning kuidas neid dokumenteeritakse
selgitatakse vélja l&bi ariprotsessi. (Lepvalts, 2013, 1k 11)

Raamatupidamises on kahekordse kirjendamise slisteem ehk deebetkontode summa vordub
kreeditkontode summaga. Raamatupidamise kirjed on selgemad ja paremini mdistetavamad, kui
Kirjes kajastatakse, kas Uhte deebetit ja mitut kreeditit v6i vastupidi. Raamatupidamiskirjendi

parandamine voib osutuda vajalikuks, kui kirjes on nditeks kajastatud vale klient voi tarnija, vale tulu
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vOi kulukonto ning vale maksukonto. Korrigeerides raamatupidamiskirjet, tuleks esmalt teha
vastupidine kanne ning seejarel uus kanne. (Allikvee, 2008, Ik 41-42)

Uldiselt on ettevottes algdokumendiks ostu- ja miiiigiarve, akt v&i leping. Peamised ettevdttes Acero
Ehitus OU olevad majandustehingud on materjalide ost ja miilik, teenuse miiiik (20%) ning alltoovatu
t00d, kuid vahesel maaral ka renditeenuste ost, maksudega seonduvad tehingud ja pangatlekanded.
Ettevottes on peamiselt kasutusel ainult digitaalses vormis lepingud ja aktid.

Dokumendivaatlusest selgus, et ettevottes kasutatakse algdokumente ettevdtte majandustegevuse
dokumenteerimiseks ja kirjendamiseks raamatupidamisregistrites. Ko&ik majandustehingud
dokumenteeritakse ja kirjendatakse vahetult pérast tehingu toimumist mdistliku aja jooksul, et oleks
tagatud Oigusaktidega ettendhtud aruannete téhtaegselt esitamine. Kui tekib vajadus
raamatupidamiskirjet parandada tehakse esmalt vastupidine kanne ning seejarel uus ja korrektne

kanne.
Raamatupidamiskirjend sisaldab ettevottes jargmisi andmeid:

e majandustehingu kuupaev;
o kirjendi identifitseerimistunnus, néiteks number voi numbri ja tdéhe kombinatsioon;
o debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

¢ viide kirjendi aluseks olevale alg- vdi koonddokumendile.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas vélja tuua toimunud tehinguga seotud asjaolud ning
peaks olema v6imalik lugeda informatsioon selle kohta, mis ning millal toimus ja kes tehingu
sOlmisid. Tuleks kajastada dokumentide koostamine, liikumine, esitamise aeg ja esitamise eest
vastutavad isikud ning séilitamise kord.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas vélja tuua, kuidas on ettevottes majandustehingud
dokumenteeritud ja kirjendatud ning millal neid pérast majandustehingu toimumist kajastatakse.
Tuleks kajastada, millistest andmetest koosnevad raamatupidamiskirjendid. Valja tuleks tuua ka
kasutusel olevate alg- ja koonddokumentide loetelu.

2.4 Raamatupidamisregistrite pidamine ja arvutitarkvara kasutamine

Raamatupidamisregistrid on andmekogumid, mis sisaldavad informatsiooni kontodel kajastatud
kirjendite ja saldode kohta, samuti andmekogumid, mis sisaldavad kirjendite aluseks olevat
uksikasjalikku informatsiooni (RPS, § 9 Ig 1). Raamatupidamisregistrid peavad vdimaldama teha
valjavotteid kirjendatud majandustehingutest kontode kaupa kronoloogilises jarjekorras (RPS, § 9 Ig
2). Raamatupidamisregistrit peetakse masintdddeldavalt. Raamatupidamisregister vGib olla muus
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pusivat kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis, kui raamatupidamiskohustuslasel ei ole
raamatupidamisregistri masintdodeldavalt pidamise vdimalust ja selle vGimaluse loomine nduab
temalt ebaproportsionaalselt suuri kulutusi vdi pingutusi (RPS, § 9 Ig 3). Anu Allikvee (Allikvee,
2008) mainib oma raamatus, et raamatupidamisregister on finantsarvestuses kasutatav andmebaas voi

kasitsi koostatud arvestusraamat.

Téanapdeval on aina enam levinud suuremahuliste miuigiarvete edastamine ja kajastamine
arvutiprogrammide abil, sest seadusandlus on muutunud paindlikumaks. Seelabi on véimalik kokku
hoida aega, paberit ning t66joukulu. Naiteks ei trukita arveid valja, vaid kinnitatakse see kohe
raamatupidamisprogrammis ning saadetakse sealt otse kliendile. (Allikvee, 2008, Ik 37)
Raamatupidamisregister v0ib olla tihes arvutis vOi ka serveris, kuhu erinevatele osadele paasevad ligi
erinevad isikud. Raamatupidamisregistritest tasub teha varukoopiaid ning neid sdilitada. (Allikvee,
2008, 1k 47)

Enamasti on kogu asjaajamine koondunud arvutisse ning seetdttu on vajalik sise-eeskirjas ndidata,
milliseid arvutitarkvarasid kasutatakse. Arvutitarkvara valimisel tuleb jalgida, et oleks téidetud
seadusandlusega ettenahtud nduded. Eelnevalt on vaja tarkvara seadistada, et kirjete tegemine toimiks
ettevotte vajaduste kohaselt ning tehtud seadistused tuleks valja tuua ka sise-eeskirjas. (Lepvalts,
2013, 1k 86)

Raamatupidamise  sise-eeskirjas tuleks ka kirjeldada, millised toimingud tehakse
raamatupidamisprogrammi abil ning millised muu tarkvaraga. Arvutustehnika kasutamist oleks
madistlik kirjeldada labivalt. (Lepvalts, 2013, Ik 13)

Intervjuust ettevotte juhatuse lilkmega selgus, et kasutusel on raamatupidamisprogramm Merit
Aktiva, kus sisestatakse peamiselt migi- ja ostuarveid, saadetakse maksed panka ning teostatakse
pbhivara ja kuluarvestust. Koéik pangatehingud saadetakse panga raamatupidamisprogrammist,
seejarel kontrollitakse Gle ning kinnitatakse makse LHV pangas. Vajalikud maksuaruanded esitab
ettevotte juht Maksu- ja Tolliameti keskkonnas. Vajadusel saab andmeid ja aruandeid
raamatupidamisprogrammist lihtsasti kétte ning need séilitatakse automaatselt. Ehitustédde
alustamisel ja Idpetamisel teostatakse t6dde Uleandmise- vastuvétmise akt MS Excelis, mis on tldiselt
uhe kuu pdhine. Aktiga annab to6votja tellijale tle lepingu alusel tehtud t66 ning tellija votab selle

vastu kaetud t66de akti pohjal. Pakkumised ehitustoode teostamiseks koostatakse MS Excelis.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada, milliseid arvutitarkvarasid ettevottes

kasutatakse ning mis on nende otstarve ja eesmérk. Tuleks lahti seletada, millistes
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raamatupidamisregistrites arvestust peetakse ning samuti markida milliseid toiminguid tehakse. Sise-
eeskirjas voiks labivalt kirjeldada arvutustehnika kasutamist.

2.5 Tulude ja kulude kajastamine kasumiaruande kirjetel

Kasumiaruanne ehk tulude ja kulude aruanne on raamatupidamisaruanne, mis kajastab
raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi finantstulemust, sealhulgas tulusid, kulusid ja kasumit
vOi kahjumit (RPS 8§ 18 Ig 2). (Alver & Alver, 2017) raamatu jargi ,,Finantsarvestus“ kajastub

kasumiaruandes majandustiksuse varas, kohustistes ja omakapitalis aset leidnud muutused.

Tulu on majandusliku kasu suurenemine aruandeperioodil vara lisandumise vdi suurenemisena voi
kohustiste vahenemisena, mille tulemusel omakapital suureneb, valja arvatud omanike sissemaksed
omakapitali (RPS § Ig 4). Tulude kajastamisel ldhtutakse Raamatupidamise Toimkonna juhendist
RTJ- nr 10.

Kulu on majandusliku kasu véhenemine aruandeperioodil vara vahenemise, ammendumise vOi
amortisatsioonina voi kohustiste tekkimisena, mille tulemusena omakapital vaheneb, vélja arvatud

omakapitali arvel omanikele tehtud véljamaksed (RPS § Ig 5).

Tulusid ja kulusid kajastatakse tulude ja kulude vastavuse printsiibi alusel. See tahendab, et kulusid
kajastatakse samas perioodis kui kajastatakse nendega seotud tulusid. Aruandeperioodi tuludest
arvatakse maha nendesamade tulude tekkega seotud kulud. Valjaminekuid, millele vastavad tulud
tekivad mingil muul perioodil, kajastatakse kuludena samal perioodil, mil tekivad nendega seotud
tulud. (RPS 8 16 Ig 6) Kulutused, mis on aruandeperioodist pikemad, kuuluvad periodiseerimisele
ldhtudes olulisuse printsiibist. Olulisuse printsiibi kohaselt peab raamatupidamise aruandes kajastuma
kogu oluline informatsioon, mis mdjutab raamatupidamiskohustuslase finantsseisundit,
finantstulemust ja rahavoogusid. Oluline on selline aruandeinformatsioon, mille avaldamata jatmine

vOib mdjutada aruande kasutajate poolt aruande pdhjal tehtavaid majandusotsuseid.

Kasumiaruande kontodel registreeritakse kdik majandustehingud, mis on seotud tulude voi kuludega,
naiteks tootasud ja maksud, elektriarved ja rendid, pastakad ja paberid, vahetustegevuse kaudu saadud

mudgihind ning erinevad finantstegevusega seotud tehingud (Linnasmagi, 2009).
Tulud jagunevad raamatupidamisarvestuses jargmiselt (Laanisto, 2010):

e miugitulud (liigitatakse vastavalt maksustamise maaradele);
e muud &ritulud (ebaregulaarselt aritegevuse kaigus tekkinud tulud);

e finantstulud.
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Kaupade ja toodete mugitulu kajastamise tingimused on (RTJ 10, p 19):

¢ olulised omandiga seonduvad riskid ja huived peavad olema ldinud tle muujalt ostjale;
e milja ei vastuta kauba voi toodangu eest ning ei kontrolli seda;

e miugitehingust saadavat tulu saab usaldusvaarselt moota;

e tehingust saadava tasu laekumine on tdenéoline;

¢ tehinguga seotud kulutusi on vBimalik usaldusvaarselt hinnata.
Teenuste mudgitulu kajastamise pdhitingimused on (RTJ 10, p 23):

e tulu suurust on vdimalik usaldusvaarselt mdota;

¢ tehingust saadava tasu laekumine on tdenéoline;

¢ tehingu valmidusastet bilansip&eval on vdimalik usaldusvaérselt moota;

e tehinguga seotud tehtud kulusid ning tehingu IGpetamiseks vajalikke kulusid on vdimalik

usaldusvaarselt hinnata.

Tulu hélmab ainult sellist majanduslikku kasu, mille saajaks on ettevote ise. Kolmandate osapoolte
nimel kogutud summad nagu néiteks kdibemaks ei ole ettevotte tulu. Samuti ei ole ettevotte tuluks
agendi- ja komisjonilepingute alusel kogutud brutosummad, vaid ainult selliste lepingute alusel
teenitavad komisjonitasud. (SME IFRS 23.4) Tulu kajastatakse saadud vOi saadaoleva tasu diglases
vaartuses ning mdddetakse saadud voi saadaoleva tasu Giglases vaartuses, vottes arvesse lepingus ette
nahtud hinnavahendusi ja rabatte. (SME IFRS 23.3)

Kulu, mille eest on juba tasutud, kuid millega seotud tulu tekib hilisematel aruandeperioodidel,
kajastatakse esialgu varana. Néaiteks kui miimata kaup kajastatakse bilansis varuna, siis kulusse
kantakse see kauba dra mutmisel. Tekkepdhise arvestusprintsiibi puhul ei ole raha tegelik maksmine
vOi laekumine kulu vai tulu tekkimise esmane kriteerium. (Carpenter, 2016, Ik 81-82) Tasudes kauba
vOi teenuse eest enne selle katte saamist tekib ndue, mida bilansis ndidatakse varana. Raha laekumisel

mudjale ilma kauba voi teenuse tle andmata, kajastatakse saadud ettemaks kohustisena.

Kasumiaruande kirjete tdpne koostis soltub ettevotte tegevusvaldkonnast ja selles véljakujunenud
rahvusvahelisest praktikast. lga raamatupidamiskohustuslane on kohustatud oma raamatupidamise
sise-eeskirjas detailselt kirjeldama, milliseid tulusid ja kulusid millistel kasumiaruande Kirjetel

kajastatakse, ning jargima jarjepidevalt sama liigendust. (RTJ 2 p 25)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuuakse vélja, kuidas tulud on jaotatud ja liigitatud (Laanisto, 2010).
Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks kajastada, millise skeemi jargi arvestust peetakse

(Rahandusministeerium, 2020). Kasumiaruande skeemis 1 on drikulud liigendatud l&htudes kulude
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olemusest (naiteks materjalikulud, t66j6ukulud, amortisatsioonikulu). Skeemi 1 on Gldjuhul lihtsam
rakendada, kuna see ei nbua kulude jagamist ettevotte erinevatele funktsioonidele. Skeemi 1
rakendavad sageli vdiksemad ettevotted, kellel puudub vajadus kulude liigenduseks funktsioonide
kaupa, aga ka suuremad ettevGtted majandusharudes, kus on kujunenud rahvusvaheliseks tavaks
koostada kasumiaruannet l&htudes kulude olemusest, mitte nende funktsioonist. Kasumiaruande
skeemis 2 on drikulud liigendatud l&htudes kulude funktsioonist ettevottes (nditeks mitidud toodangu
maksumus, turustuskulud, tldhalduskulud). Skeemi 2 on tavaliselt keerulisem rakendada, kuna
kdikide arikulude juures on vaja otsustada, millise ettevotte funktsiooniga on nad seotud. Teatud
kulusid (néiteks t66joukulud) tuleb proportsionaalselt jagada erinevate funktsioonide vahel. Skeem 2
alusel liigendatud kasumiaruanne annab aruande kasutajatele parema (levaate erinevate
funktsioonide kulukusest ettevdttes, samas on kulude jagamine funktsioonidele subjektiivne ning
erinevate ettevotete skeem 2 alusel koostatud kasumiaruanded ei pruugi omavahel olla vGrreldavad.
(RTJ 2 p 22-23)

Kulud, mis tehakse &ritegevuse kéigus, on kas perioodikulud voi ettemakstud kulud. Kulutused, mis

on vordsed aruandeperioodiga vdi pikemad, kuuluvad periodiseerimisele lahtudes olulisuse
printsiibist. (Laanisto, 2010)

Uuritava ettevotte dokumendivaatlusest selgus, et majandusaasta aruande koostamisel kasutatakse

kasumiaruande skeemi nr 1. Ettevdtte juhi sonul tekib peamine mudigitulu teenuste midgist.
Ettevotte tulude kontod on:

e kauba, teenuse miilk Eestis 20% 3000;
e muud aritulud (ei ole kaive) 3510-3560;
e intressitulud 6050.

Peamised ettevottes tekkivad kulud on materjalikulu, amortisatsioonikulu ja rendiga seotud

kulutused.
Ettevotte kulude kontod on:

e Kaubad, toore, materjal ja teenused 4000-4050;
e mitmesugused tegevuskulud 4200-4680;

o palgakulu 4710-4790;

e sotsiaalmaksud 4720-4791,

e podhivara kulum ja véartuse langus 4810;

e muud &rikulud 4900-4990;

22



e intressikulud 6060-6065;
e muud finantstulud ja —kulud 6040-6050;
¢ tulumaks 7000.

Tulud ja kulud kajastab ettevdte tulude ja kulude vastavuse printsiibi alusel, ehk kulusid kajastatakse
samas perioodis kui nendega seotud tulusid. Aasta I6pus tulude ja kulude kontod suletakse, tehakse

sellele vastav kanne ning tekib kas majandusaasta kasum vdi kahjum.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas ara maarata kasumiaruande kirjete tdpse koostise ning
kirjeldada, milliseid kulusid ja tulusid millistel kirjetel kajastatakse ja soovitatavalt edaspidiselt
jargida pidevalt samasugust liigendust. Sise-eeskirjas tuleb kindlasti valja tuua, millist kasumiaruande

skeemi ettevdte kasutab.

2.6 Varade arvestus

Vara on raamatupidamise seaduse jargi raamatupidamiskohustuslase valitseva mdju all olev ressurss,
mis on tekkinud minevikusindmuste tagajarjel ning mis eeldatavalt toob tulevikus majanduslikku

kasu (RPS § 3 Ig 1). Varade arvestus jaguneb kaibevarade ja pGhivarade arvestuseks.
Kéibevarad jagunevad jargmiselt (RTJ 2, Lisa 1):

¢ raha (kassas, pangas, hoiused, paigutused rahaturufondidesse);

¢ finantsinvesteeringud (aktsiad, volakirjad, fondiosakud, realiseerimise aeg ldhema 12 kuu
jooksul);

e nduded ja ettemaksed (nduded ostjate vastu, maksude ettemaksed/ tagasinduded, muud
luhiajalised nduded, jarelejaanud tahtaeg kuni 12 kuud);

e varud (tooraine ja materjal, I6petamata toodang, valmistoodang, miuugiks ostetud kaubad,
ettemaksed varude eest);

¢ bioloogilised varad (vastavalt RTJ 7 definitsioonile).
Pdhivarad jagunevad jargnevalt (RTJ 2, Lisa 1):

e investeeringud tltar- ja sidusettevOtetesse (tltarettevotete/sidusettevitete aktsiad/osad,
kasutatakse ainult konsolideerimata aruannetes);

¢ finantsinvesteeringud (aktsiad, vdlakirjad, obligatsioonid, realiseerimise aeg lle 12 kuu);

e noduded ja ettemaksed (pikaajalised laenu- ja muud nduded);

¢ Kkinnisvarainvesteeringud (vastavalt RTJ 6 definitsioonile);
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e materiaalsed pdhivarad (maa, ehitised, masinad ja seadmed, muu materiaalne pdhivara, |Idpetamata
ehitised ja ettemaksed);

e bioloogilised varad (vastavalt RTJ 7 definitsioonile);

e immateriaalsed pohivarad (firmavéértus, muu immateriaalne pdhivara, ettemaksed immateriaalse

pdhivara eest).

Jargnevalt kajastatakse enamlevinud varade arvestuspohimotteid.

2.6.1 Raha arvestus

Finantsvarad voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on antud finantsvara eest
makstava tasu Oiglane vaartus. Algne soetusmaksumus sisaldab kdiki finantsvara soetamisega
otseselt kaasnevaid tehingukulutusi. (RTJ 3 p 7) Raha hoitakse kassas, pangakontodel, hoiustes ja
ulilikviidsetes vaartpaberites (Lepvalts, 2013, Ik 20). Raha laekumised kantakse alati vastava raha

liikumist kajastava konto deebetisse ning valjaminek kreeditisse (Carpenter, 2016, Ik 83).

Sularaha ehk kassas oleva raha arvestuse ja hoidmise protseduurireeglid peavad olema kehtestatud
raamatupidamise sise-eeskirjas (Carpenter, 2016, lk 82) ning kindlaks peavad olema mé&é&ratud
(Carpenter, 2016, 1k 82):

e dokumendid, millega vormistatakse sularaha sisse- ja véljamaksed ning nende allkirjastamise
kord;
e aruandeperiood;

e kassa eest vastutaja.
Raamatupidamise sise-eeskirjas peaks Anu Allikvee (2008, Ik 105) raamatu jargi olema kajastatud:

¢ rahaliste vahendite liigitus;

arvestuse pidamise kord ja kasutusGigused;
¢ alusdokumentide vormistus ja kinnitamine;
e silistematiseerimine ja inventeerimine;

e vastutajad ja aruandlus;

e kontode kasutamine pearaamatus.

Kassa litkumisi kajastatakse kassadokumentide pdhjal, milleks on p6hiliselt kassa sissetuleku ning
kassa valjamineku order (Lepvalts, 2013, Ik 21). Kui kassast viiakse raha pangaarvele, v0ib kassa

véljaminekut tdendavaks dokumendiks olla ka panga dokument (Carpenter, 2016, Ik 82).
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Ettevotte rahalisi vahendeid hoitakse reeglina pangakontodel ning arvestust peetakse arveldusarvetel
vastavatel kontodel iga arveldusarve kohta eraldi. Pangaoperatsioonide teostamisel kasutatakse
vastava panga tarkvara. Maksekorraldused valmistab ette raamatupidaja, Ulekanded teostatakse

juhataja v6i tema poolt volitatud isiku poolt. (Digiraamatupidaja, 2020)

Uuritavas ettevottes vOetakse kdik finantsvarad algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on
finantsvara eest makstava tasu Giglane vaartus ning mis sisaldab ka kdiki finantsvara soetamisega
tehtud tehingukulutusi. Ettevote Acero Ehitus OU arveldab ainult arvelduskontol oleva rahaga.
Kassat antud ettevottel hetkel ei ole, ehk sularahaga tehinguid seni tehtud ei ole. Valisvaluutaga
tehinguid ei toimu. Raha laekumised kantakse vastava konto deebetisse ning valjaminekud
kreeditisse. Arvelduskonto liikumiste ja saldo eest vastutab ettevotte juhatuse liige. Kord kuus
vorreldakse raamatupidamisregistris olevat saldot ehk raha jaaki arvelduskonto jadgiga. Kontoplaani

jargi kajastatakse rahalisi vahendeid kontol 1010 LHV ja vajadusel 1000 Kassa.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada, kus hoiab ettevote rahalisi vahendeid, kes
nende eest vastutab ning jalgib liikumisi arvelduskontodel. Tuleks kehtestada ka reeglid kassa

arvestuse kohta kui ettevottel peaks selleks tulevikus vajadus tekkima.

2.6.2 NOuded ostjate vastu arvestus

NOuded ostjate vastu kajastatakse tldiselt k&ibevarana, ehk need realiseeritakse eeldatavasti ettevotte
tavaparase aritstkli kaigus (isegi kui see on pikem kui 12 kuud) (RTJ 2 p 16). Nouded ostjate vastu
tekivad kaupade vdi teenuste magist, mis ei ole ettevottele veel laekunud. N6éuded ostjate vastu on

vara, mis on lepinguline 6igus saada teiselt osapoolelt raha vdi muid finantsvarasid. (RTJ 3 p 6)

Siinteetilist arvestust ostjatelt laeskumata summade kohta peetakse pearaamatus vastavatel
aktivakontodel ning analutilist arvestust mudigireskontros (Carpenter, 2016, Ik 85). Nouded ostjate
vastu kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuses (RTJ 3 p 11). Liuhiajaliste nduete korrigeeritud
soetusmaksumus on ldjuhul vordne nende nominaalvéaértusega (miinus vdimalikud allahindlused),
mistottu luhiajalisi ndudeid kajastatakse bilansis tdendoliselt laekuvas summas (mis on kajastatud

naiteks arvel, lepingus v6i muul alusdokumendil) (RTJ 3 p 29).

Pikaajaliste nduete korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks vodetakse nad algselt arvele
Oiglases vaartuses, arvestades jargnevatel perioodidel ndudelt intressitulu kasutades sisemise
intressiméara meetodit (RTJ 3 p 30). Nouete allahindlusi kajastatakse kas vastaval kontrakontol
(nditeks ,,Nouded ostjate vastu” allahindlusi kajastatakse bilansis kirjel ,,Ebatdenéoliselt laekuvad

nduded”) voi ndude bilansilise jadkmaksumuse vahendamisena (RTJ 3 p 31).
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Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks madrata nduete arvestuse kord, nduete ebatGendoliseks ja
lootuseks kandmise kord. Tuleks kajastada ka arvete valjastamise, laekumiste jélgimise ja
informatsiooni liikumise kord ning ebatdendoliseks ja lootuseks kandmise kord (Allikvee, 2008, 1k
109-110)

Uuritavas ettevottes tekivad nduded ostjate vastu teenuste miugist. Peamised nduded on ostjatelt
lackumata arved, mille lle peetakse raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva arvestust kontol
numbriga 1200. Ostjateks on peamiselt ehitusettevotted vdi eraisikud. Aritegevuse vaatlusest selgus,
et ettevottes on mulgi puhul enamasti tegemist krediitmiligiga, sest ehitustodd ehk osutatav teenus

teostatakse enne kui saadakse raha.

Intervjuust selgus, et ettevotte juht jalgib nduete digeaegset laekumist. Debitoorsete vdlgnevuste
laekumist hinnatakse iga arve l6ikes eraldi. Nduete laekumine toimub Gldiselt maksetahtajal vOi
varem. Mulgiarve mitte tdhtaegse laekumise korral saadetakse ostjatele meeldetuletus. Kui ndue on
raamatupidamises olnud tasumata tle aasta ning meeldetuletustele pole reageeritud, kantakse ndue
ebatdendoliselt laekuvaks, mis kajastub kontol 1208. Edasiselt kajastatakse nduet kui lootusetult

laekuvaks. Arvestust peetakse tekkepohiselt.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas valja tuua, millist arvestust millistel kontodel nduete
kohta peetakse. Tuleks kajastada nduete ebatdendoliseks ja lootusetuks kandmise, arvete

valjastamise, laekumiste jalgimise ja informatsiooni liikumise kord.

2.6.3 Varude arvestus

Varud on vara, mida hoitakse vGi toodetakse muligiks tavaparase aritegevuse kaigus, ning materjalid
vOi tarvikud, mida tarbitakse tootmisprotsessis voi teenuste osutamisel (RTJ 4 p 6). Varud voetakse
algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis koosneb ostu-, tootmis-, ja muudest kulutustest, mida
on vaja varude viimiseks nende hetkelisse asukohta ning seisundisse (RTJ 4 p 8). Varusid kajastatakse
bilansis nende soetusmaksumuses voi neto realiseerimisvaartuses, sdltuvalt sellest, kumb on madalam
(RTJ 4 p 19). Varud on (RTJ 4):

e tooraine ja materjal;
¢ |Opetamata toodang;
e valmistoodang;

e muugiks ostetud kaup;

e ettemaksed varude eest.
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Varude soetusmaksumuse mdotmisel vdib kasutada ka standardhinna meetodit, jaechinna meetodit vOi
viimast ostuhinda, kui selle meetodi tulemusena saadud soetusmaksumus on ligildhedane tegelikule
soetusmaksumusele. Standardhinna meetodi puhul vGetakse arvesse materjalide ja tarvikute, t66jou,
efektiivsuse ja tootmisvdimsuse kasutamise normtasemed. Jaemeetodil varude soetusmaksumuse
méaaramiseks véhendatakse varude mutgihinda vastava brutomarginaali protsendi vorra. (RTJ 4 p 14)
Ostukulutusteks voivad olla nditeks soetamisega otseselt seotud transpordikulud ja varude ostuhind
ning sellega kaasnevad mittetagastatavad maksud (ké&ibemaks, tollimaks, aktsiisimaks). Juhul kui
varud ostetakse tavaparasest maksetahtajast pikemaajalise jarelmaksuga, kajastatakse varude
soetusmaksumusena ostuhinda tavapdrase maksetahtaja puhul. Vahet soetusmaksumuse ja makstava
summa vahel kajastatakse intressikuluna soetamise ja maksmise vahelise perioodi jooksul.

Laenukasutuse kulutusi ei arvestata varude soetusmaksumusse. (RTJ 4 p 9)

Varude tootmiskulutused sisaldavad otseseid toodetega seotud kulutusi kui ka tldkulusid. Otsesed
tootmiskulutused on néiteks kasutatud materjalide maksumus ja tootmistodliste palgad. Tootmise
uldkulud on tootmisruumide ja -seadmete amortisatsioon voi rent, tootmises kasutatav vesi voi elekter
ning muud dldkulud. Varude soetusmaksumusse ei arvestata perioodikulusid. Varude
soetusmaksumus kantakse kulusse ning kasutatakse kas individuaalmaksumuse meetodit, FIFO-
meetodit vOi kaalutud keskmiste hindade meetodit. (Carpenter, 2016, Ik 90-92) FIFO (first-in, first-
out) meetodi rakendamisel eeldatakse, et tooteid mitakse vOi kasutatakse nende soetamise
jarjekorras selle meetodi rakendamisel kajastatakse varude 18ppjaéki bilansis viimasena saabunud ja

veel mulmata partiide soetusmaksumuses (RTJ 4 p 17).

Kaalutud keskmise soetusmaksumuse meetodi rakendamisel loetakse iga uksiku objekti
soetusmaksumuseks perioodi algjadgi soetusmaksumuse ja perioodi jooksul soetatud objektide
soetusmaksumuste kaalutud keskmist. Kaalutud keskmise arvutamise kord ja sagedus sétestatakse

ettevotte raamatupidamise sise-eeskirjas. (RTJ 4 p 18)

Iga aruandeperioodi I6pul tuleb varude nimekiri kriitiliselt Ule vaadata, et identifitseerida varude
objektid, mille neto realiseerimisvaartus voib olla langenud madalamale nende soetusmaksumusest

(RTJ 4 p 20). Varude allahindluse vajaduse asjaolud on jargmised (RTJ 4 p 20):

e varude fUusiline inventuur on tuvastanud, et varud on riknenud vdi nende fuusiline seisund on
halvenenud:;
e sarnaste varuobjektide turuhind on langenud;

o teatud varuobjekte pole pikema aja valtel suudetud mula ega kasutada ning eksisteerib kahtlus,

kas neid suudetakse realiseerida mdistliku aja valtel.
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Uuritavas ettevottes vOetakse algselt varud arvele nende soetusmaksumuses, mis koosneb kulutustest,
mida on vaja varude viimiseks nende hetkelisse asukohta ning seisundisse. Varusid kajastatakse
bilansis nende soetusmaksumuses vOi neto realiseerimisvaartuses, sGltuvalt sellest, kumb on
madalam.  EttevOtte  varudeks on  peamiselt  ehitusmaterjal.  Arvestust  peetakse
raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva. Varud kantakse kuludesse kasutades FIFO vdi kaalutud
keskmise meetodit.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada, millises maksumuses voetakse varud arvele
ja kuidas toimub edaspidine kajastamine bilansis. Tuleks ka kajastada, millist meetodit kasutatakse

varude kulusse kandmisel ning kus peetakse arvestust.

2.6.4 Materiaalsete pdhivarade arvestus

Materiaalsed pdhivarad on materiaalsed varad, mida raamatupidamiskohustuslane kasutab toodete
tootmisel, teenuste osutamisel, rendile andmisel v&i halduseesmérkidel (mitte &ritihingust
raamatupidamiskohustuslane talle seatud eesmarkide taitmisel) ja mida ta kavatseb kasutada pikema
perioodi jooksul kui Uks aasta (RTJ 5 p 7). Materiaalne pGhivara vOetakse algselt arvele tema
soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast (tollimaks ja muud mittetagastatavad maksud) ja
otseselt soetamisega seotud kulutustest vara tulevase demonteerimisega ja asukoha taastamisega
seotud hinnanguliste kulutuste niiudisvééartusest juhul, kui selle kajastamine vastab juhendis RTJ 8
,Eraldised, tingimuslikud kohustused ja tingimuslikud varad* kirjeldatud eraldiste moodustamise
pdhimdtetele. (RTJ 5 p 13) Materiaalset pOhivara kajastatakse bilansis tema soetusmaksumuses,
millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja v@imalikud vaartuse langusest tulenevad
allahindlused (RTJ 5 p 21). Akumuleeritud kulum on pdhivara juba kuluna kajastatud
(amortiseeritud) amortiseeritav osa (RTJ 5).

Lahtudes olulisuse printsiibist ei kajastata bilansis pdhivarana vahevéaartuslikke varasid, isegi juhul,
kui nende kasutusiga Uletab Uhte aastat ning ettevdte peab kehtestama raamatupidamise sise-
eeskirjades alampiiri, millest kdrgema soetusmaksumusega varasid tuleb kapitaliseerida pdhivarana
ja madalamaga kanda kulusse nende kasutuselevdtmise hetkel (RTJ 5 p 11). Kasulik eluiga on
periood, mille jooksul vara ettevotte poolt tdendoliselt kasutatakse vOi tooteuhikute (vdi muude

sarnaste Uhikute) arv, mida ettevote antud vara kasutamisest saab (RTJ 5).

Materiaalse pdhivara objektide amortiseeritav osa amortiseeritakse kulusse objekti kasuliku eluea
jooksul, kuid erandiks on piiramata kasutuseaga objektid (maa, pusiva véartusega kunstiteosed,
muuseumieksponaadid, raamatud), mida ei amortiseerita (RTJ 5 p 22). Amortiseeritav 0sa on vara

soetusmaksumus miinus tema l8ppvaartus. Amortisatsioon on vara amortiseeritava osa kandmine
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kulusse vara kasuliku eluea jooksul. (RTJ 5) Valitud amortisatsioonimeetod peab sustemaatiliselt
peegeldama vara kasutamisest tema kasuliku eluea jooksul saadava majandusliku kasu jaotumist ajas
(RTJ5p 23).

Iga raamatupidamiskohustuslane sétestab oma raamatupidamise sise-eeskirjas
amortisatsiooniarvestuse meetodid ja amortisatsioonimadrade vahemikud, millest tuleb dldjuhul

l&htuda pbhivara amortiseerimisel (RTJ 5 p 28).

Soovituslik on madrata sise-eeskirjas ka pdhivarade liigitus ja sustematiseerimine, parenduste
(remondi- ja hoolduskulude) arvestuse kord, mahakandmiste v6i allahindamiste tingimused ja

kontode kasutamise pearaamatus ning selle eest vastutajad (Allikvee, 2008, Ik 141-142).

Materiaalne pdhivara vOetakse uuritud ettevottes algselt arvele tema soetusmaksumuses, mis koosneb
ostuhinnast ja otseselt soetamisega seotud kulutustest. Edasiselt kajastatakse p&hivara bilansis tema
soetusmaksumuses, millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja v8imalikud vééartuse langusest
tulenevad allahindlused. Juhatuse liikme sdnul on materiaalse pdhivara soetusmaksumuse alampiir
200 eurot ning sellest madalamad varad kajastatakse vahevéartusliku varana, ehk kantakse otse
kuludesse. Materiaalsed p6hivarad amortiseeritakse kasutades lineaarset meetodit. Amortisatsiooni

kulumi protsendid on kehtestatud jargnevalt:

e kinnisvarainvesteeringud 10%;
e chitised, rajatised 5%;

¢ transpordivahendid 10%;

e arvutid ja arvutisusteemid 25%;
e muud masinad ja seadmed 10%;

e muu materiaalne pdhivara 20%.
Materiaalseid pdhivarasid kajastatakse jargmistel kontodel:

e kinnisvarainvesteeringud 1700;
e maa 1800;

o ehitised, rajatised 1820;

¢ transpordivahendid 1830;

e arvutid ja arvutisiisteemid 1832;
e muud masinad ja seadmed 1834;

e muu materiaalne pdhivara 1840.
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Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada alampiiri, millest koérgema
soetusmaksumusega varasid tuleb kapitaliseerida pdhivarana ja madalamaga kanda kulusse nende
kasutuselevotmise hetkel. Sise-eeskirjas tuleks ka madrata amortisatsiooniarvestuse meetodid ja

amortisatsioonimaarade vahemikud, millest l&htuda p6&hivara amortiseerimisel.

2.7 Kohustiste arvestus

Raamatupidamise seaduse jargi on kohustis raamatupidamiskohustuslase eksisteeriv kohustus, mis
tuleneb mineviku siindmustest ja millest vabanemine eeldatavalt vahendab majanduslikult kasulikke
ressursse (RPS § 3 Ig 2). Kohustised jagunevad pika- ja lihiajalisteks. Koik kohustused, mille taitmise
tdhtaeg on 12 kuu jooksul, on lihiajalised ja need, mille taitmise tdhtaeg on le 12 kuu on pikaajalised
(Laanisto, Raamatupidamiseabc, 2012). Kohustised jagunevad jargmiselt (RTJ 2, lisa 1):

e laenukohustised;
e volad ja ettemaksed,;
e ecraldised:;

e sihtfinantseerimine.

Kohustuste kajastamisel lahtutakse tekkep&hisuse printsiibist, mis tdhendab, et kik aruandeperioodil
tekkinud kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis (Digiraamatupidaja, 2020). Kohustis on
sisuliselt ndudedigus arithingu vastu ning need v@ivad tekkida nii siduvatest lepetest vdi seaduste
jargimisest kui ka aripraktikast ning soovist sailitada haid arisuhteid. Uldiselt on ettevdtted valgu
kaupu, raha ning teenuseid. Kohustised voivad tekkida ka teatud aja moodumisel, nditeks intressi
maksmise kohustus. Bilansis kohustiste kajastamine on vaga oluline ning seejuures peavad téidetud
olema jargmised tingimused (Alver & Alver, 2017, Ik 308):

e on tBendoline, et kohustiste hlvitamiseks tuleb loobuda mingist tulevasest majanduslikust hivest
ehk kasust;

e kohustisel on usaldusvéaarselt mdddetav ehk hinnatav rahaline vaartus.

Koiki kohustisi kajastatakse bilansis tldiselt korrigeeritud soetusmaksumuses, mis on lihiajaliste
puhul vordne nende nominaalvadrtusega (miinus vOimalikud allahindlused). Pikaajaliste
arvestamiseks voetakse need algselt arvele saadaoleva tasu diglases vaartuses, arvestades jargnevatel

perioodidel nbudelt intressitulu sisemise intressimaéara meetodil (RTJ 3 p 27-29).

Kohustiste oluliseks tunnuseks on see, et ettevottel on eksisteeriv kohustus tegutseda voi kaituda
teatud viisil ning see vOib olla, kas juriidiline vdi faktiline (IFRS for SME p 2.20). Juriidiline kohustus

on Oiguslikult joustatav, tulenedes siduvast lepingust vOi seadusjargsest ndudest ning faktiline
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kohustus on ettevotte tegevusest tulenev kohustus (IFRS for SME p 2.20). Eksisteerivast kohustusest
vabanemine tdhendab tavaliselt raha maksmist, muude varade Uleandmist, teenuste osutamist,
kdnealuse kohustuse asendamist muu kohustusega vGi kohustuse (imberarvestamist omakapitaliks.
Kohustust v6ib 186petada ka muul viisil, nditeks vdlausaldaja loobub oma digusest vGi kaotab need.
(IFRS for SME p 2.21)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks &ra mé&érata volakohustiste arvele votmise kriteeriumid,
vOlakohustiste liigitus ja stistematiseerimine, intressiarvestuse meetodid, tasumiste ja tasaarvelduste
kord, inventeerimine ja kontode kasutamine pearaamatus. Tuleks kajastada kohustiste jagunemine

ning kuidas nende ule arvestust peetakse. (Allikvee, 2008, Ik 153)

Laenud jaotatakse pikaajalisteks ja lihiajalisteks laenukohustusteks. Pikaajalised laenukohustised on
pikemad kui ettevotte (ks aruandeaasta. Laenukohustiste all kajastatakse vdetud laene,
arvelduskrediidi tegelikult kasutatud summat, kapitalirendikohustusi. Laenukohustused kajastatakse
korrigeeritud soetusmaksumuses. Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks vélja tuua, milliseid
kohustusi ja kuidas kajastatakse laenukohustistena. (Allikvee, 2008, 1k 153)

Volad ja ettemaksed kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuses. V@lad ja ettemaksed jagunevad
jargmiselt (RPS lisa 1):

e volad tarnijatele;

o vdlad toovotjatele;

e maksuvdlad;

e muud volad;

¢ tulevaste perioodide tulud;

e muud saadud ettemaksed.
Dokumendivaatlusest selgus, et ettevotte bilanssi kuuluvad jargmised luhiajalised kohustised:

e luhiajalised laenud ja volakirjad;
e volad tarnijatele;
e maksuvdlad;

e muud volad.

Pikaajalised kohustised ettevottes vaatluse labiviimise hetkel puudusid. Laenukohustise alla kuulub
luhiajaline laen omanikult. VV6lad tarnijatele alla kuulub peamiselt materjalidega seotud veel tasumata

vOlgnevused ning sellega seonduv arvestus peetakse iga tarnija kohta eraldi. Maksuvélad on mutgi
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kaibemaks, sisendk&dibemaks, poOhivara soetamiselt tasutud kdibemaks ja tasumisele kuuluv
kaibemaks. Muude vdlgade all kajastub vblgnevus aruandvatele isikutele.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada kohustiste jagunemine ning kuidas nende

ule kontodel arvestust peetakse.

2.8 Varade ja kohustiste inventeerimine

Raamatupidamise seadusest tulenevalt peab raamatupidamise sise-eeskirjas reguleerima muuhulgas
varade ja kohustiste inventeerimist (RPS § 11 Ig 1). Varade ja kohustiste saldod inventeeritakse
raamatupidamiskohustuslase raamatupidamise aastaaruande koostamiseks (RPS § 15 Ig 3).
Kvaliteetselt labiviidud inventuur tagab koigile ettevotte Uksuste juhtidele kindlustunde, et
finantsaruanded ja programmis sisalduv informatsioon varade ja varude kohta on dige ja diglane.
(Kaasik & Soosalu, 2017)

Inventeerimise eesmark on kontrollida, kas varade tegelik seis vastab arvestuslikule ja/voi millises
seisukorras  ettevotte varad on. Inventuuri  tulemusena  tdpsustatakse  jooksvat
raamatupidamisarvestust ja selgitatakse valja loomulik kadu, arvestusvead, raiskamised ja vargused.
Inventuur jaguneb tdielikuks ja osaliseks. Téaieliku inventuuriga loetakse tle kdik ettevotte vahendid
ning see viiakse tavaliselt 1&bi ks kord aastas enne aastaaruande koostamist. Osalise inventuuriga
kontrollitakse Ght vGi mitut varade vOi vdlgade liiki ning seda vdib I4bi viia ka mitu korda aastas.
Labiviimisviise on kaks, flusiline ja raamatupidamislik inventuur. Flusilise inventuuri puhul
loetakse le materiaalsed pdhivarad ning raamatupidamisliku kéigus kontrollivad raamatupidajad
ndudeid ning kohustusi. Inventuure viib 1&bi selleks vastav komisjon, mis tuleks kajastada ka sise-
eeskirjas. Peale inventuuri tegemist vorreldakse tulemusi arvestuslike andmetega ning koguselised ja
rahalised erinevused kantakse vdrdlusandmikku. Inventeerimise I6ppedes koostatakse vastav akt,
raamatupidamislike inventuuride puhul raamatupidamise aruanne. Kreditoorsete (tarnijad) ja
debitoorsete (ostjad) vdlgnevuste inventeerimine toimub majandusaasta I6pul saldoteatega, mis
saadetakse ettevotte partneritele ja klientidele. (Laanisto, Varade ja kohustuste inventeerimine)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks mééarata inventuuri tegemise kord. Anu Allikvee (Allikvee,
2008, Ik 48) raamatu jargi peaks sise-eeskirjades varade ja kohustiste inventeerimise korral l&htuma

jargnevast:

¢ inventeerimise kord ja aruandlus;
e inventeerimise objektid;

o dokumentide vormistamise kord (aktid, aruanded, protokollid);
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o korraliste inventuuride toimumisaeg ja sagedus;
e (vastutavad) isikud inventuuri labiviimiseks;

e tegevused puudu- ja Ulejaédkide korral.

Nouete ja kohustuste analtidtiliste nimekirjade inventuur viiakse labi aasta I6pu seisuga. Tavaparasest
erinev inventuuride labiviimise regulaarsus satestatakse raamatupidamise sise-eeskirjades koos

pdhjendusega. (Kaasik & Soosalu, 2017)

Ettevotte juhi sdnul ei ole seni inventuure Iabi viidud. Intervjuu kdigus sonas juht, et inventeerimine
annaks kindlustunde, et finantsaruannetes ja raamatupidamisprogrammis sisalduv informatsioon on

korrektne ning vigu ei esine.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas méarata inventeerimise korra, eesmargi, jagunemise

ning labiviimise meetodi. Madrata tuleks varade ja kohustiste inventeerimise eest vastutavad isikud.

2.9 Kohustiste arvestus

Raamatupidamise seaduse jargi on kohustis raamatupidamiskohustuslase eksisteeriv kohustus, mis
tuleneb mineviku suindmustest ja millest vabanemine eeldatavalt véhendab majanduslikult kasulikke
ressursse (RPS § 3 1g 2). Kohustised jagunevad pika- ja lthiajalisteks. Kdik kohustused, mille taitmise
tdhtaeg on 12 kuu jooksul, on luhiajalised ja need, mille taitmise tahtaeg on le 12 kuu on pikaajalised

(Laanisto, Raamatupidamiseabc, 2012). Kohustised jagunevad jargmiselt (RTJ 2, lisa 1):

e laenukohustised;
e volad ja ettemaksed,;
e eraldised:;

e sihtfinantseerimine.

Kohustuste kajastamisel lahtutakse tekkep®8hisuse printsiibist, mis tdhendab, et kbik aruandeperioodil
tekkinud kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis (Digiraamatupidaja, 2020). Kohustis on
sisuliselt ndudedigus aritihingu vastu ning need voivad tekkida nii siduvatest lepetest voi seaduste
jargimisest kui ka aripraktikast ning soovist sailitada haid arisuhteid. Uldiselt on ettevotted valgu
kaupu, raha ning teenuseid. Kohustised vOivad tekkida ka teatud aja moéodumisel, nditeks intressi
maksmise kohustus. Bilansis kohustiste kajastamine on véga oluline ning seejuures peavad taidetud

olema jargmised tingimused (Alver & Alver, 2017, Ik 308):

¢ on tBendoline, et kohustiste hlvitamiseks tuleb loobuda mingist tulevasest majanduslikust hivest
ehk kasust;
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e kohustisel on usaldusvéarselt mdddetav ehk hinnatav rahaline vaartus.

Kdiki kohustisi kajastatakse bilansis Gldiselt korrigeeritud soetusmaksumuses, mis on luhiajaliste
puhul vordne nende nominaalvdartusega (miinus vdimalikud allahindlused). Pikaajaliste
arvestamiseks voetakse need algselt arvele saadaoleva tasu diglases véartuses, arvestades jargnevatel

perioodidel néudelt intressitulu sisemise intressiméara meetodil (RTJ 3 p 27-29).

Kohustiste oluliseks tunnuseks on see, et ettevdttel on eksisteeriv kohustus tegutseda voi kaituda
teatud viisil ning see vdib olla, kas juriidiline voi faktiline (IFRS for SME p 2.20). Juriidiline kohustus
on Oiguslikult joustatav, tulenedes siduvast lepingust vOi seadusjargsest ndudest ning faktiline
kohustus on ettevotte tegevusest tulenev kohustus (IFRS for SME p 2.20). Eksisteerivast kohustusest
vabanemine tdhendab tavaliselt raha maksmist, muude varade Uleandmist, teenuste osutamist,
kdnealuse kohustuse asendamist muu kohustusega voi kohustuse Umberarvestamist omakapitaliks.
Kohustust v6ib 16petada ka muul viisil, nditeks vdlausaldaja loobub oma digusest voi kaotab need.
(IFRS for SME p 2.21)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks dra madrata volakohustiste arvele vdtmise Kkriteeriumid,
vOlakohustiste liigitus ja sustematiseerimine, intressiarvestuse meetodid, tasumiste ja tasaarvelduste
kord, inventeerimine ja kontode kasutamine pearaamatus. Tuleks kajastada kohustiste jagunemine
ning kuidas nende ule arvestust peetakse. (Allikvee, 2008, Ik 153)

Laenud jaotatakse pikaajalisteks ja lUhiajalisteks laenukohustusteks. Pikaajalised laenukohustised on
pikemad kui ettevOtte Uks aruandeaasta. Laenukohustiste all kajastatakse voetud laene,
arvelduskrediidi tegelikult kasutatud summat, kapitalirendikohustusi. Laenukohustused kajastatakse
korrigeeritud soetusmaksumuses. Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks vélja tuua, milliseid
kohustusi ja kuidas kajastatakse laenukohustistena. (Allikvee, 2008, 1k 153)

Volad ja ettemaksed kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuses. VVolad ja ettemaksed jagunevad
jargmiselt (RPS lisa 1):

e vdlad tarnijatele;

o volad toovotjatele;

e maksuvdlad;

e muud volad;

o tulevaste perioodide tulud;

e muud saadud ettemaksed.

Dokumendivaatlusest selgus, et ettevotte bilanssi kuuluvad jargmised lihiajalised kohustised:
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o llhiajalised laenud ja volakirjad,;
e volad tarnijatele;
e maksuvdlad;

e muud volad.

Pikaajalised kohustised ettevottes vaatluse labiviimise hetkel puudusid. Laenukohustise alla kuulub
luhiajaline laen omanikult. VV6lad tarnijatele alla kuulub peamiselt materjalidega seotud veel tasumata
vOlgnevused ning sellega seonduv arvestus peetakse iga tarnija kohta eraldi. Maksuvélad on muugi
kaibemaks, sisendkdibemaks, pohivara soetamiselt tasutud k&ibemaks ja tasumisele kuuluv
kaibemaks. Muude vdlgade all kajastub vBlgnevus aruandvatele isikutele.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada kohustiste jagunemine ning kuidas nende

ule kontodel arvestust peetakse.

2.10 Omakapitali arvestus

Omakapital ehk netovara on raamatupidamise seaduse jargi jaakosalus raamatupidamiskohustuslase
varades parast tema koigi kohustiste mahaarvamist (RPS § 3 Ig 3). Omakapital on arilihingu omanike
poolt investeeritud kapital, kasumi arvelt moodustatud reservid ja kasutamata jadnud kasumi jaak.
Omakapital néitab, millises ulatuses on omanikud ettevdttesse raha sisse pannud ja kui palju on
ettevdte kasumit teeninud ning kui see on piisavalt suur, v8ivad omanikud ettevdttest osa raha vélja

vOtta, ehk endale dividende maksta. (Linnasmagi, 2009)

Avriseadustiku jargi peab osaiihingu minimaalne osakapitali suurus olema 2500 eurot, mis tuleb sisse
maksta enne asutamist (AS § 136). Erandina on osaiihingute puhul lubatud ka asutamine sissemakset
tegemata, mis tdhendab, et kuni sissemakse tasumiseni, vastutab osanik osalihingu kohustuste eest
tasumata sissemakse ulatuses. Osakapitali suurus ning muutused peaks naidatud olema ka sise-
eeskirjas. Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks kajastada kapitali suurus nimivééartuses ja osade
emiteerimise kord, omaosade tagasiostu kord, reservide arvestamise kord, kontode kasutamine

pearaamatus ja aruannetes kajastamise kord. (Allikvee, 2008, 1k 158)

Osakapitali muutused registreeritakse ariregistris ja muud omakapitali muutused kajastatakse ainult
raamatupidamises ning majandusaasta aruandes. Osakapitali saab suurendada ka lekursiga.
Ulekurssi v@ib kasutada ainult kahjumi katmiseks ja osakapitali suurendamiseks fondiemissiooni teel
(osakapitali suurendamine muude omakapitali ridade arvelt ilma téiendavat sissemakset tegemata).

Ulekursi saldo ei saa olla negatiivne. Oma osad v0i aktsiad on ettevétte valduses olevad tema enda
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poolt eelnevalt emiteeritud aktsiad voi osad ja neid kajastatakse tagasiostetud aktsiate eest makstud
tasu Oiglases vadrtuses. (Teearu, 2019)

Muud reservid moodustatakse vastavalt omaniku otsustele. Nende alla kuuluvad nditeks
realiseerimata tulud ja kulud, aruannete arvestusvaluutast esitusvaluutasse Umberarvestusel tekkivad
vahed vastavalt ja muudel eesmérkidel moodustatud reservid. Ettevotetel on vBimalus moodustada
ka vabatahtlik reserv ning see on lihtne vBimalus omakapitali suurendamiseks, jargides ndutud
tingimusi. Omakapitali alla kuulub ka eelmistel aastatel teenitud kasum, mida pole dividendidena
valja makstud ega ettevdtte poolt muul eesmargil kasutatud (nt aktsiakapitali vdi reservide

suurendamiseks). (Teearu, 2019)

EttevOtte omakapital koosneb Kirjetest: osakapital nimivéartuses, aruandeaasta kasumi/kahjumi
Kirjest ning eelmiste perioodide jaotamata kasumi vdi kahjumi kirjest. Osakapital nimivaartuses
kajastatakse kontol 2910. Aruandeaasta kasum vdi kahjum kajastub kontol 2980. Eelmiste perioodide

jaotamata kasum voi kahjum kajastatakse kontol 2970. Osakapital on ettevottes 2500 eurot.

Autor leiab, et raamatupidamise sise-eeskirjas tuleks kajastada millistest kirjetest ja kui suurest

mahust omakapital koosneb ning milliste dokumentide alusel tehakse omakapitalis muudatusi.

2.11 Aruannete koostamise kord

Aruandlust koostatakse nii ettevottevaliste kui ka ettevottesiseste tarbijate jaoks. Mdistlik oleks ules
lugeda aruanded thdbiti, lisades ka tahtajad, ja seejarel labi mbelda, milliseid toiminguid on vaja teha,

et vastav aruanne saaks Gigeaegselt ja digesti koostatud. (Lepvalts, 2013)

Raamatupidamise sise-eeskirjas tuleb maératleda, kas ettevdte on mikro- voi vaikeettevdtja, keskmise
suurusega vOi suurettevotja, sest arvestuspdhimdtetes ja aruande esitusviisides on olulisi erinevusi

ning vdimalik on teha ka valikuid (Rahandusministeerium, 2020).

Aruande vorm Kirjeldatakse soovitud nditajate esitamiseks ning see vdib olla kas ettevéttesiseselt voi
valise tarbija ning riigi poolt. Seejérel tuleks kindlaks teha, kas ettevottes on rakendatud andmehdive
selliselt, et soovitud vdi ndutavat aruandlust saaks koostada véhima ressursikuluga. Aruannete
terviklikkuse tagamiseks on vaja, et aruande koostamiseks vajalikud andmed oleksid terviklikud.
Aruanne on kohane, kui see on koostatud ajaks, mil aruande tarbijal sellest enim kasu on. Valiste
tarbijate puhul on enamasti piisav seadusega etteantud tahtaeg. Seadusandluses on lubatud tahtaeg
suurema jao ettevotete jaoks liiga pikk ja sellest tulenevalt sobimatu juhtimiseotsuste vastuvotmiseks.
(Lepvalts, 2013)
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Kui vajalikud andmed aruande koostamiseks on olemas, siis jargneb selle koostamine vdi arvutamine.
Ettevotte sise-eeskirjas tuleks kirjeldada, kes ja millal algatab mingi aruande koostamise ja kuidas
veendutakse, et andmed on olemas. Aruande koostamise jargi on mdistlik arvutatud tulemus Ule
kontrollida. Selleks tuleks kirjeldada iga aruande jaoks selle tulemuse kontrollimiseks
kontrollarvutused. See on vajalik, et saaks vdimalikult suure tdendosusega Kinnitada, et aruanne
esitab soovitud néitajad Oigesti. (Lepvalts, 2013) Anu Allikvee soovitab sise eeskirjas kajastada,
milliseid aruandeid ettevdttes koostatakse, markida nende esitamise tahtajad ning ka liigitus
perioodilisteks ja Uihekordseteks aruanneteks (Allikvee, 2008, 1k 183).

Uhekordseks aruandeks v@ib lugeda naiteks majandusaasta aruande (Laanisto, Raamatupidamiseabc,
2012). Koik raamatupidamiskohustuslased peavad iga majandusaasta kohta koostama majandusaasta
aruande, mis koosneb raamatupidamise aastaaruandest ja tegevusaruandest. Tavaliselt tuleb see
esitada kuue kuu jooksul parast majandusaasta |6ppu. Tahelepanelik tuleb olla seega neil
raamatupidamiskohustuslastel, kelle majandusaasta I6pp ei lange kokku kalendriaastaga. (Laanisto,
Raamatupidamiseabc, 2012)

Majandusaasta aastaaruande koostamisel lahtutakse jargmistest alusprintsiipidest (RPS § 16 Ig 1-10):

e majandusuksuse printsiip;

e jatkuvuse printsiip;

e arusaadavuse printsiip;

e olulisuse printsiip;

e jarjepidevuse ja vorreldavuse printsiip;
o tulude ja kulude printsiip;

e objektiivsuse printsiip;

e konservatiivsuse printsiip;

¢ avalikustamise printsiip;

e sisu tlimuslikkuse printsiip;

o tasakaalu printsiip.
Perioodilised aruanded ettevottes on:

e ostjate maksmata arvete aruanne;
e tarnijate maksmata arvete aruanne;
o tulude-kulude aruanne;

e maksudeklaratsioonid;
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e Kkéaibearuanne;

e objektipdhine aruanne.

Acero Ehitus OU on vaikeettevdte, ehk seadusest tulenevalt on lubatud koostada liihendatud
raamatupidamise aastaaruanne. EttevOtte majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest,
bilansist, kasumiaruandest ning lisadest. Majandusaasta aruande kinnitab ja allkirjastab ettevotte juht.
Etevottes esitatakse veel ka kdibemaksuaruanne Maksu- ja Tolliametile iga kuu 20. kuupéevaks ning

selle esitab ettevdtte juht.

Autor soovitab raamatupidamise sise-eeskirjas méérata, et ettevote on véikeettevotja. Sise-eeskirjas
tuleb kajastada, milliseid aruandeid ettevottes koostatakse, markida nende esitamise tahtajad ning ka

liigitus perioodilisteks ja Gihekordseteks aruanneteks.

2.12 Sisekontrollimeetmete rakendamine

Ettevotte haldamise ja korraldamise Gheks lahutamatuks osaks on sisekontrollisusteem, ehk seda vdib
pidada vétmekomponendiks riskijuhtimises ja ettevotte eesméarkide saavutamisel. Koige sagedamini
on sisekontrollisusteemiga seotud finantsvaldkond ja raamatupidamine.  Sisekontroll
raamatupidamises tdhendab juhtkonna loodud ja tema poolt koordineeritav asutusesisene susteem,
mis aitab kaasa ettevOtte eesmarkide saavutamisele ja toimib seadusega madratud raamides. (Roos,
2012) Siseauditi funktsiooni tuleb rakendada nii avalikus kui ka erasektoris, et oleks tagatud
objektiivne Ulevaade sellest, mis toimub organisatsiooni sees (Arhipov, 2018). Sisekontrolli
eesmargiks Enno Lepvaltsi raamatu jargi on tehingute labiviimisega kaasnevate riskide valjatoomine,
leitud riskide maandamiseks tehingute labiviimise reeglite kehtestamine, kehtestatud reeglitest
kinnipidamise jalgimine ja vajadusel seni kehtestatud reeglite parandamine. See protsess on ettevottes
vajalik varade kaitsmiseks ning selle all mdistetakse nii fulsilisi, kdegakatsutavaid, kui ka
intellektuaalset vara, ehk vara, millel puudub flusis. (Lepvalts, 2013, Ik 105) Sisekontrollististeemid
peavad tagama organisatsioonile seatud eesmaérkide tditmise, Oigusaktidest kinnipidamise,
organisatsiooni tegevuse ja protsesside efektiivsuse, rakendades vaid optimaalseid ja asjakohaseid
joupingutusi. Kirjalikud sisekontrollimeetodid on peamiselt raamatupidamise sise-eeskirjad, kuid ka
muud juhendid ja juhised, kui need on organisatsioonis eraldiseisvates dokumentides kirjeldatud.
Sisekontrolli teostamise sagedus soltub néiteks organisatsiooni ja protsesside keerukusest, to6tajate
padevusest ja kehtestatud kontrollisiisteemide tugevusest. Peamised raamatupidamisega seotud
protsessid on soovitatav le vaadata vdhemalt korra aastas, eriti juhul, kui ettevbttes on toimunud

muudatusi voi on vahetunud mitmed votmetdotajad. (Antsmde & Jakobson, 2014)
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Tanapéeval on olulisel kohal ka andmete havimise risk, sest enamik andmeid on elektroonilisel kujul
ja voivad héavineda andmekandja torke tottu. Selle riski maandamiseks tuleb andmetest regulaarselt
varukoopiaid teha ning raamatupidamise sise-eeskirjas maérata varukoopiaprotseduuride tegemise
eest vastutavad isikud. Sise-eeskirjas tuleb samuti &ra markida sisekontrolli alustamise ja I6petamise
kohta vajalikud dokumendid. (Lepvalts, 2013, 1k 106-109)

Intervjuust selgus, et ettevottes ei ole hetkel kasutusel sisekontrollimeetmeid, sest t66tajad puuduvad
jakogu ettevdttes toimuv tdokorraldus on juhataja teha. Seega puuduvad olulised riskid, mis ettevotet

ohustada vdiksid.

Autor soovitab raamatupidamise  sise-eeskirjas  Kirjeldada, kuidas tagatakse kindla

sisekontrollisiisteemi puudumise korral ettevotte vara kaitse.
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KOKKUVOTE

EttevOtetes reguleerib raamatupidamist ja raamatupidamisaruannete koostamist raamatupidamise

sise-eeskiri ning selle dokumendi pdhinduded on kajastatud raamatupidamise seaduses.

LAputdd teema oli raamatupidamise sise-eeskirja koostamine ehitusettevdttele. LOputdé peamisteks
uurimisallikateks on raamatupidamise seadus, Raamatupidamise Toimkonna juhendid, erialane

kirjandus ning muud teemakohased allikad.

L&putdd eesmark oli koostada ettevottele Acero Ehitus OU raamatupidamise sise-eeskiri lahtudes
uurimistd6 teoreetilistest alustest, sealhulgas Gigusaktidest ning vottes arvesse ka ettevotte
tegevusvaldkond, véimalik kasv ning vajadused. Jargiti erinevate autorite soovitusi erialakirjandusest
ja seadusandlusest tulenevaid digusakte. Eesmargini joudmiseks taideti sissejuhatuses seatud
ulesandeid.

LAputodos kasutati deduktiivset uurimisstrateegiat. Loputdo labiviimiseks loeti erialast ja teemakohast
Kirjandust, vOeti arvesse erinevate autorite soovitusi ja tutvuti ettevdtte olemasoleva
dokumentatsiooniga. Andmeid koguti kvantitatiivse meetodi abil erialasest kirjandusest ning
seadusest tulenevatest digusaktidest labi dokumendivaatluse. Loput66 andmeanalliiisi meetodina
kasutati vOrdlust. Vordlusega tehakse kindlaks ettevottes rakendatavate arvestuspdhimotete vastavus

teoreetilistele alustele.

Uuritud ettevote Acero Ehitus OU alustas oma tegevust aastal 2019. Peamine tegevusala on elamute-
ja mitteeluhoonete ehitus. Too6tajaid ettevdttes pole ning ehitus- remondi- ja viimistlustdid tehakse
labi alltoovottude. Kogu finantsarvestuse korraldamise eest on vastutanud juhatus. Finantsarvestuse
ja—aruandluse korraldamisel jargitakse Eesti Finantsaruandluse Standardit. Finantsarvestust peetakse
tekkepdhiselt. Ettevdtte Acero Ehitus OU majandusaasta pikkus on 12 kuud. Majandusaasta algab
01. jaanuaril ja 16ppeb 31. detsember.

Raamatupidamise sise-eeskirja eesmérk on tagada finantsarvestuse jéarjepidevus, theselt mdistetavus
ja kindlustunne. Raamatupidamise sise-eeskiri kinnitatakse ning allkirjastatakse juhatuse litkme
poolt.

Uuritud ettevdttes on kasutusel raamatupidamisprogrammi Merit Aktiva standard kontoplaan, mida

on kohandatud ettevotte vajadusi ja laienemist arvestades ning kus saab teha muudatusi ja taiendusi.

Ettevotte algdokumendid on peamiselt elektroonilised ehk ka masintdodeldavad, kuid nditeks

sularaharved ja juhatuse otsused on paberkandjatel, mida séilitatakse eraldi kaustades.
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Algdokumendid on: ostu- ja mutgiarved, sularahaarved, aktid, lepingud (mudgileping, laenuleping,
rendileping), pangavaljavotted, juhatuse otsused. Dokumente koostab, kontrollib ja allkirjastab

ettevotte juht. Dokumendid kirjendatakse kahekordse kirjendamise pohimaotet jargides.

Raamatupidamiskirjend sisaldab uuritavas ettevdttes seaduses ettenahtud andmeid: majandustehingu
kuupdev, kirjendi identifitseerimistunnus, debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad
summad ning viide kirjendi aluseks olevale alg- voi koonddokumendile. K&ik majandustehingud
dokumenteeritakse ja kirjendatakse vahetult parast tehingu toimumist maistliku aja jooksul. Kui tekib
vajadus raamatupidamiskirjet parandada tehakse esmalt vastupidine kanne ning seejarel uus ja

korrektne kanne.

EttevGttes on kasutusel on raamatupidamisprogramm Merit Aktiva, kus sisestatakse peamiselt mudgi-
ja ostuarveid, saadetakse maksed panka ning teostatakse pohivara ja kuluarvestust. Ka&ik
pangatehingud saadetakse panga raamatupidamisprogrammist, seejarel kontrollitakse (le ning
kinnitatakse makse LHV pangas. Vajalikud maksuaruanded esitab ettevdtte juht Maksu- ja Tolliameti
keskkonnas. Ehitustodde alustamisel ja I6petamisel teostatakse tédde Gleandmise- vastuvdtmise akt
MS Excelis, mis on tldiselt Uhe kuu pdhine. Pakkumised ehitustddde teostamiseks koostatakse MS

Excelis.

Majandusaasta aruande koostamisel kasutab osatihing kasumiaruande skeemi nr 1. Peamiselt tekib
muugitulu teenuste madgist ning kulud on materjalikulu, amortisatsioonikulu ja rendiga seotud

kulutused. Tulud ja kulud kajastab ettevote tulude ja kulude vastavuse printsiibi alusel.

Uuritavas ettevottes vOetakse kdik finantsvarad algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on
finantsvara eest makstava tasu Giglane vaartus ning mis sisaldab ka kdiki finantsvara soetamisega
tehtud tehingukulutusi. Arvelduskonto liikumiste ja saldo eest vastutab ettevdtte juhatuse liige. Kord

kuus vorreldakse raamatupidamisregistris olevat saldot ehk raha jaaki arvelduskonto jadgiga.

Uuritavas ettevottes tekivad nduded ostjate vastu teenuste mudgist. Ostjateks on peamiselt
ehitusettevotted voi eraisikud. Mugi puhul on enamasti tegemist krediitmaligiga. NGuete laekumine
toimub 0ldiselt maksetéhtajal voi varem. Arvestust peetakse tekkepdhiselt. Nduded ostjate vastu

kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuses.

Varud voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis koosneb ostukulutustest ja kulutustest,
mida on vaja varude viimiseks nende hetkelisse asukohta ning seisundisse. Varusid kajastatakse
bilansis nende soetusmaksumuses vOi neto realiseerimisvéértuses, soOltuvalt sellest, kumb on

madalam.  EttevOtte  varudeks on  peamiselt  ehitusmaterjal.  Arvestust  peetakse
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raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva. Varud kantakse kuludesse kasutades FIFO voi kaalutud

keskmise meetodit.

Uuritud ettevdttes voetakse materiaalne pdhivara algselt arvele tema soetusmaksumuses, mis koosneb
ostuhinnast ja otseselt soetamisega seotud kulutustest. Edasiselt kajastatakse pShivara bilansis tema
soetusmaksumuses, millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja vdimalikud véaartuse langusest
tulenevad allahindlused. Soetusmaksumuse alampiir on 200 eurot. Materiaalsed pdhivarad

amortiseeritakse kasutades lineaarset meetodit.

EttevGtte juhi sdnul ei ole seni inventuure 1abi viidud.

Pikaajalised kohustised ettevottes vaatluse labiviimise hetkel puudusid. Laenukohustise alla kuulub
luhiajaline laen omanikult. VVolad tarnijatele alla kuulub peamiselt materjalidega seotud veel tasumata
vOlgnevused ning sellega seonduv arvestus peetakse iga tarnija kohta eraldi. Maksuvélad on matgi
kaibemaks, sisendkédibemaks, pGhivara soetamiselt tasutud kaibemaks ja tasumisele kuuluv

kaibemaks. Muude vdlgade all kajastub vBlgnevus aruandvatele isikutele.

EttevOtte omakapital koosneb Kirjetest: osakapital nimivéartuses, aruandeaasta kasumi/kahjumi

Kirjest ning eelmiste perioodide jaotamata kasumi vdi kahjumi Kirjest.

Acero Ehitus OU on viikeettevote, ehk seadusest tulenevalt on lubatud koostada Iihendatud
raamatupidamise aastaaruanne. EttevOtte majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest,
bilansist, kasumiaruandest ning lisadest. Majandusaasta aruande kinnitab ja allkirjastab ettev6tte juht.
Etevottes esitatakse veel ka kdibemaksuaruanne Maksu- ja Tolliametile iga kuu 20. kuupéevaks ning

selle esitab ettevdtte juht.

Ettevottes ei ole hetkel kasutusel sisekontrollimeetmeid, sest todtajad puuduvad ja kogu ettevottes

toimuv toéokorraldus on juhataja teha. Seega puuduvad olulised riskid, mis ettevGtet ohustada vaiksid.

Autor tegi ettevotte Acero Ehitus OU raamatupidamise sise-eeskirja koostamiseks jargnevad

ettepanekud ja soovitused:

e Raamatupidamise sise-eeskirja uldsatetes voiks anda llhillevaate ettevottest, seadusandlusest ja
reeglistikust, millele tuginedes on ettevdttes raamatupidamise stisteem kehtestatud ning tuleks
sOnastada raamatupidamise sise-eeskirja eesmark ja pohimdtted.

e Tuua Vvélja bilansikontode liigitus ning nendel peetav arvestus aktivakontodel varaga toimunud

tehingute kohta ning passivakontodel kohustiste ja omakapitali kohta. Esitada tulu- ja kulukontode
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liigitus ettevottes kasutatava kasumiaruande skeem 1 jargi. Peaks vélja tooma kasutusel oleva
kontoplaani koos kontode sisu kirjelduste ning laiendustega.

Kajastada toimunud tehinguga seotud asjaolud ning informatsioon selle kohta, mis ning millal
toimus ja kes tehingu s6lmisid. Valja tuua ka dokumentide koostamine, lilkkumine, esitamise aeg
ja esitamise eest vastutavad isikud ning séilitamise kord.

Kirjeldada kuidas on ettevdttes majandustehingud dokumenteeritud ja kirjendatud ning millal neid
parast majandustehingu toimumist kajastatakse. Tuleks kajastada, millistest andmetest koosnevad
raamatupidamiskirjendid ning kasutusel olevate alg- ja koonddokumentide loetelu.

Kajastada, milliseid arvutitarkvarasid kasutatakse ning mis on nende otstarve ja eesmark. Tuleks
lahti seletada, millistes raamatupidamisregistrites arvestust peetakse ning samuti markida milliseid
toiminguid tehakse.

Maarata kasumiaruande Kirjete tapse koostise ning kirjeldada, milliseid kulusid ja tulusid millistel
kirjetel kajastatakse. Vélja tuua, millist kasumiaruande skeemi ettevote kasutab.

Soovitatavalt raamatupidamise sise-eeskirjas kajastada, kus hoitakse rahalisi vahendeid, kes nende
eest vastutab ning jalgib liikumisi arvelduskontodel. Tuleks kehtestada ka reeglid kassa arvestuse
kohta kui ettevottel peaks selleks tulevikus vajadus tekkima.

Kirjeldada, millist arvestust millistel kontodel nduete kohta peetakse. Kajastada nduete
ebatdendoliseks ja lootusetuks kandmise, arvete véljastamise, laekumiste jalgimise ja
informatsiooni liikumise kord.

Madrata millises maksumuses vOetakse varud arvele ja kuidas toimub edaspidine kajastamine
bilansis. Mérkida varude kulusse kandmise meetod ning kus peetakse arvestust.

Kajastada poOhivara soetusmaksumuse alampiir. Tuleks ma&&rata amortisatsiooniarvestuse
meetodid ja vahemikud, millest I&htuda p&hivara amortiseerimisel.

Madrata inventeerimise kord, eesmark, jagunemine labiviimise meetod ning vastutavad isikud.
Ara niidata kohustiste jagunemine ning kuidas nende (ile kontodel arvestust peetakse.

Méadrata, et ettevote on véikeettevOtja. Loetleda aruanded, mida koostatakse, méarkida nende
esitamise téhtajad ning ka liigitus perioodilisteks ja thekordseteks aruanneteks.

Kirjeldada, kuidas tagatakse kindla sisekontrollisisteemi puudumise korral ettevitte vara kaitse.

Autori arvates on 16put66 alguses pustitatud eesmark taidetud.
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SUMMARY

In enterprises, accounting and the preparation of financial statements are regulated by the internal
rules of accounting, and the main requirements of this document are reflected in the Accounting Act.

The topic of the thesis was the preparation of an internal accounting rule for a construction company.
The main sources of research for the thesis are the Accounting Act, the Guidelines of the Accounting

Standards Board, professional literature, and other relevant sources.

The aim of the thesis was to prepare an internal accounting rules for Acero Ehitus OU based on the
theoretical bases of the research, including legislation, and also taking into account the field of
activity, possible growth and needs of the company. The recommendations of various authors were
followed by legislation arising from professional literature and legislation. To reach the goal, the

tasks set out in the introduction were fulfilled.

The thesis used a deductive research strategy. To carry out the thesis, professional and relevant
literature was read, the recommendations of various authors were considered, and the existing
documentation of the company was examined. The data were collected using a quantitative method
from professional literature and legislation arising from law through document observation. A
comparison was used as a method of data analysis of the thesis. The comparison determines the

compliance of accounting policies applied in the enterprise with theoretical bases.

The researched company Acero Ehitus OU started its activities in 2019. The main field of activity is
the construction of residential and non-residential buildings. There are no employees in the company,
and construction, repair and finishing works are carried out through subcontracting. All financial
accounting has been the responsibility of the management board. The Estonian Financial Reporting
Standard is observed in the organization of financial acervation and reporting. Financial accounting
is kept on an accrual basis. The financial year of Acero Ehitus OU is 12 months. The financial year

begins on 1 January and ends on 31 December.

The purpose of the internal accounting rules is to ensure the continuity, unambiguity, and security of
financial accounting. The internal accounting rules are approved and signed by a member of the
management board.

The researched company uses the standard chart of accounts of the accounting program Merit Aktiva,
which has been adapted to the needs and expansion of the company, and changes and additions can

be made.
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The company's source documents are mainly electronic, i.e. machine-processed, but for example,
cash servers and management decisions are on paper, which are stored in separate folders. The source
documents are: purchase and sales invoices, cash invoices, acts, contracts (sales contract, loan
agreement, lease agreement), bank statements, decisions of the management board. Documents are
prepared, verified and signed by the head of the company. Documents are recorded in accordance
with the principle of double recording.

The accounting entry contains the data prescribed by law in the company under investigation: the
date of the economic transaction, the identification of the record, the accounts to be debited and
credited and the corresponding amounts, and the reference to the source or consolidated document on
which the entry is based. All economic transactions are documented and recorded immediately after
the transaction takes place within a reasonable period of time. If there is a need to correct the

accounting record, the opposite entry is made first, and then a new and correct entry.

The company uses the accounting program Merit Aktiva, where sales and purchase invoices are
mainly entered, payments are sent to the bank and fixed assets and cost accounting are carried out.
All banking transactions are sent from the bank's accounting program, after which the payment is
checked and confirmed at LHV Bank. The necessary tax reports are submitted by the head of the
company in the environment of the Tax and Customs Board. When starting and finishing construction
works, the work transfer-receipt act is performed in MS Excel, which is generally based on one

month. Bids for construction work are prepared in MS Excel.

When preparing the annual report, the private limited company uses income statement scheme No. 1.
The main reason is the sales revenue from the sale of services, and the expenses are material
consumption, depreciation, and rent-related expenses. Income and expenses are recognized by the

enterprise based on the principle of compliance with income and expenses.

In the enterprise under investigation, all financial assets are initially accounted for at their cost, which
is the fair value of the remuneration paid for the financial asset and which also includes all transaction
costs incurred in the acquisition of financial assets. A member of the management board of the
company is responsible for the movements and balance of the current account. Once a month, the
balance in the accounting register, i.e. the balance of money, is compared with the balance of the

current account.

In the company under investigation, claims against buyers arise from the sale of services. The buyers

are mainly construction companies or private individuals. In the case of a wart, it is mostly a credit
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sale. The receipt of receivables is generally carried out at the due date or earlier. Records are kept
on an accrual basis. Receivables against buyers are recognised at adjusted cost.

Inventories are initially accounted for at their cost, which consists of purchase costs and expenses
necessary to bring inventory to their current location and condition. Inventories are recognized in the
balance sheet at their cost or net realizable value, whichever is lower. The stock of the company is
mainly building material. Records are kept in the accounting program Merit Aktiva. Inventories are

included in costs using FIFO or the weighted average method.

In the enterprise studied, tangible assets are initially accounted for at its cost, which consists of the
purchase price and expenses directly related to the acquisition. Further, fixed assets are recognized in
the balance sheet at its cost, minus accumulated depreciation and possible impairment write-downs.
The minimum cost is 200 euros. Property, plant, and equipment is depreciated using a linear method.

According to the head of the company, no inventory has been carried out so far.

There were no long-term liabilities in the company at the time of the inspection. The loan liability
includes a short-term loan from the owner. Debts to suppliers are mainly subject to outstanding debts
related to materials and are accounted for separately for each supplier. Tax arrears are sales VAT,
input VAT, VAT paid on the acquisition of fixed assets and VAT due. Under other debts, the debt is
reflected in the reporting persons.

The equity of an enterprise consists of items: share capital in nominal value, a record of profit/loss

for the accounting year, and an item of retained earnings or losses in previous periods.

Acero Ehitus OU is a small company, i.e. pursuant to law it is allowed to prepare a condensed annual
report. The annual report of the enterprise consists of an activity report, balance sheet, income
statement and notes. The annual report is approved and signed by the head of the company. A VAT
report is also submitted to the Tax and Customs Board by the 20th day of each month and submitted
by the head of the company.

The company does not currently have internal control measures in place, because there are no
employees and the entire organisation of work in the company is up to the manager. There are
therefore no significant risks that could pose a risk to the company.

The author made the following proposals and recommendations for drawing up the internal
accounting rules of Acero Ehitus OU:
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The general provisions of the internal accounting rules could give a brief overview of the company,
legislation, and rules on the basis of which the accounting system has been established in the
company and the purpose and principles of the internal accounting rules should be formulated.
Indicate the classification of balance sheet accounts and the accounting kept on them of
transactions with assets in asset accounts and liabilities and equity in liability accounts. Provide
the classification of income and expense accounts according to income statement scheme 1 used
in the enterprise. You should highlight the chart of accounts in use, along with descriptions and
extensions of the content of the accounts.

Reflect the circumstances related to the transaction that took place and information about what and
when occurred and who entered the transaction. Also indicate the preparation, movement, time of
submission and persons responsible for submission of documents and the procedure for
preservation.

Describe how economic transactions in an enterprise are documented and recorded and when they
are recognized after an economic transaction has taken place. It should be reflected which data are
made up of accounting records and the list of source and consolidated documents in use.

Reflect which computer software is used and what their purpose and purpose are. It should be
explained which accounting registers are kept in and indicate which operations are carried out.
Specify the exact composition of income statement items and describe which expenses and income
are recognized on which items. Indicate which income statement scheme the company uses.

It is recommended to reflect in the internal accounting rules where funds are stored, who is
responsible for them and monitors movements in current accounts. Rules on cash accounting
should also be established should the company need to do so in the future.

Describe what records are kept on which accounts for claims. To confuse the procedure for
carrying claims improbable and hopeless, issuing invoices, monitoring receipts and the movement
of information.

Determine at what cost the inventories will be accounted for and how future recognition will take
place in the balance sheet. Indicate the method of transferring inventory to the cost and where
records are kept.

Reflect the minimum cost of fixed assets. Depreciation methods and ranges should be defined,
based on which depreciation of fixed assets is considered.

Determine the procedure, purpose, method of carrying out the division and the persons responsible.

Do not indicate the division of liabilities and how they are accounted for in the accounts.
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e Determine that the company is a small business. List the reports that are being prepared, indicate

the deadlines for their submission, as well as the classification as periodic and one-off reports.
e Describe how the protection of the company's assets is ensured in the absence of a specific internal

control system.

In the opinion of the author, the goal set at the beginning of the thesis has been fulfilled.
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Lisa 1. Poolstruktureeritud intervjuu kiisimustik

1. Kes vastutab raamatupidamise korralduse eest?

2. Kas ettevOttes on kasutusel pohjalikult koostatud kontoplaan koos konto nimetuste,
kontonumbrite, kontoklasside ja konto selgitusega?

Kuidas dokumenteeritakse ja kirjendatakse ettevottes majandustehinguid?

Millised arvutitarkvarad/programmid on ettevottes kasutusel?

Millised on ettevottes kasutusel olevad algdokumendid?

Millise kasumiaruande skeemi jéargi toimub kulude ja tulude liigitamine?

Kus hoiab ettevote rahalisi vahendeid ja kes nende eest vastutab?

Kus ning kuidas peetakse arvestust nduded ostjate vastu tle?

© © N o 0 bk~ o

Millises maksumuses vdetakse arvele varud ja kuidas toimub edaspidine kajastamine bilansis?

10. Millised on ettevdttes kasutusel olevad amortisatsiooniarvestuse meetodid ning mis on
pdhivara soetusmaksumuse alampiir?

11. Kuidas jagunevad kohustised ning kuidas nende tle arvestust peetakse?

12. Milliseid aruandeid ettevottes koostatakse?
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Lisa 2. Soovituslik raamatupidamise sise-eeskiri ettevottele Acero Ehitus OU

/~\Ccero

RAAMATUPIDAMISE SISE-EESKIRI

Kaider-Holger Oper (juhatuse liige)
/allkirjastatud digitaalselt/

2022
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1. Uldséitted

Acero Ehitus OU on asutatud aastal 2019. Ettevte tegutseb Eestis. P8hitegevusalaks on elamute ja mitteeluhoonete
ehitus. Peamiselt teostatakse ehitustéid labi alltoovottude.

Ettevote asub Jarvamaal. Ehitustoid teostatakse (ile Eesti. Juhatuses on (ks liige.
Ettevdte on kdibemaksukohustuslane.

Osatihingu raamatupidamise sise-eeskirja eesmark on anda pdhjalik tGlevaade, kuidas ettevéottes finantsarvestus on
korraldatud.

Acero Ehitus OU raamatupidamise sise-eeskirjaga on tagatud ettevdtte finantsarvestuse jarjepidevus, Uheselt
mdistetavus ja kindlustunne. Jarjepidevuse printsiibi kohaselt teostatakse raamatupidamist vastavalt ettevdtte sise-
eeskirjale. Uheselt m&istetavus tagab (ihtse arusaama raamatupidamise korraldusest juhatusele, tddtajatele,
raamatupidajale ning valisele tarbijale. Kindlustunde printsiip annab kinnituse juhatusele, et ettevotte raamatupidamise
siisteem on teostatud seaduse kohaselt ning lahtuvalt ettevéGttest.

Antud sise-eeskiri on koostatud arvestades ettevotte eripdra, voimalikku kasvu ja tegevusvaldkonda ning lahtutud on
peamiselt raamatupidamise seadusest, Raamatupidamise Toimkonna juhenditest ning teistest digusaktide satetest.
Sise-eeskiri ei sisalda informatsiooni, mis on ebavajalik ettevotte jaoks.

Raamatupidamise sise-eeskirja tdiendatakse ja muudetakse majanduslikel kaalutlustel, osalhingu t66
tiimberkorraldamisel, seadusandluse vo&i Oigusaktide muudatustel ettevGtte juhatuse lilkmega kooskdlastatult
majandustegevuse muutumise kdigus ning dokumenti sailitatakse seitse aastat parast selle muutmist voi asendamist.

Ettevotte majandusaasta pikkus on 12 kuud. Majandusaasta algus on 01. jaanuar ning |8pp 31. detsember.
Acero Ehitus OU raamatupidamise sise-eeskiri on koostatud aastal 2022.
Raamatupidamise sise-eeskiri (edaspidi eeskiri) on kinnitatud ja allkirjastatud digitaalselt juhatuse liikme poolt.

2. Kontoplaan koos kontode sisu kirjeldusega

Kontosid kasutatakse raamatupidamises bilansi ja kasumiaruande koostamiseks. Bilansikontod liigitatakse aktiva- ning
passivakontodeks. Bilansikontode alla kuuluvad ka kontraaktiva- ja kontrapassivakontod. Aktivakontodel peetakse
arvestust varaga toimunud tehingute kohta ning passivakontodel kohustiste ja omakapitali kohta. Aktiva ja passiva
kontode pdhjal koostatakse bilanss. Tulu- ja kulukontode pdhjal koostatakse kasumiaruanne.

Kontoplaan ehk kontode loetelu, mis sisaldab kontode sisu kirjeldust ja v&imalikke laiendusi on koostatud
majandustehingute ja reguleerimiskannete kirjendamiseks ning arvesse on vdetud ettevotte vdoimalik kasv voi
laienemine. Kontoplaani lilesehitus vdimaldab koostada riiklikku ja ettevdttesisest aruandlust.

Kasutusel olev kontoplaan on koostatud ning kohandatud ettevottele sobivaks raamatupidamisprogrammis Merit
Aktiva. Kontosid lisatakse vajadusel juurde voi muudetakse aktiivseteks ja mitteaktiivseteks.

Kontoplaanis olevatele kontode nimetustele on vdimalik lisada kasilolevate projektide voéi isikute Idikes jargmised
laiendid:

- isik- nditab, kes on tehingu teine osapool;

- objekt- nditab, millise objektiga on liikkumine seotud;

- leping- naitab, millise lepinguga on liikkumine seotud;

- projekt- nditab, millise projektiga on liikkumine seotud.

Kontode jagunemine:

- Uhega algavad numbrid- vara kajastamiseks (aktivakontod);

- kahega algavad numbrid- kohustuste ja omakapitali kajastamiseks (passivakontod);
- kolmega algavad numbrid- tulukontode kajastamiseks;

- numbrid neli- kuus vdi viis- seitse- kulukontode kajastamiseks.
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Acero Ehitus OU kontoplaan on toodud eeskirja lisades.

3. Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

Majandustehing on raamatupidamiskohustuslase tehtud tehing, kolmandate isikute vaheline tehing vdi
raamatupidamiskohustuslast puudutav stndmus, mille tagajarjel muutub raamatupidamiskohustuslase vara,
kohustuste v8i omakapitali koosseis.

Raamatupidamisprogrammi sisestatav raamatupidamiskirjend sisaldab jargmisi andmeid:
- majandustehingu kuupaev ja lihikirjeldus;

- kirjendi identifitseerimistunnus, nditeks number vdi numbri ja tdhe kombinatsioon;

- debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

- viide kirjendi aluseks olevale alg- voi koonddokumendile.

Peamised majandustehingud ettevottes on materjali ost ja muik, teenuse miitk (20%) ning allto6vStutood.

K6ik majandustehingud dokumenteeritakse ning kirjendatakse algdokumentide alusel raamatupidamisregistrites
rakendades kahekordse kirjendamise pohimdtet debiteeritavatel ja krediteeritavatel kontodel. Vajadusel sisaldab
raamatupidamiskirje ihte deebetit ja mitut kreeditit v4i vastupidi, et kirje oleks selgem vdi paremini mdistetav.
Majandustehingud kirjendatakse mdistliku aja jooksul parast majandustehingu toimumist selliselt, et oleks tagatud
Oigusaktidega ja kdesolevas eeskirjas sdtestatud aruannete tahtaegne esitamine.

Parandused raamatupidamisprogrammis tehakse siis, kui finantsarvestuses viiakse kokku
algdokumendiga. Raamatupidamiskirje parandamisel kirje korrigeeritakse ning koostatakse seejarel uus ja korrektne
kanne. Kirje korrigeerimine vdib osutuda vajalikuks kui kirjes on naiteks kajastatud vale klient vdi tarnija, vale tulu véi
kulukonto ning vale maksukonto.

4. Algdokument, dokumentide kdive ja sdilitamine

Raamatupidamise algdokument on tdend, mille sisu ja vorm peavad vajaduse korral véimaldama kompetentsele ja
soltumatule osapoolele tdendada majandustehingu toimumise asjaolusid ja tGeparasust.

Acero Ehitus OU-s on peamiselt kasutusel olevad algdokumendid:
- midgiarved;

- ostuarved;

- sularahaarved;

- aktid;

- lepingud;

- pangakonto valjavotted;

- jubhatuse otsused.

Algdokument sisaldab vahemalt jargmisi andmeid:

- tehingu osapoolte nimi, aadress ja kontaktisik;

- raamatupidamiskohustuslase number (Ariregistri number);
- dokumendi number;

- raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

- toimumisaeg ja maksetahtaeg;

- majandusliku sisu kirjeldus;

- arvnaitajad (kogus, hind, summa).

Ettevotte algdokumendid on peamiselt masintéddeldavad, kuid vdivad olla ka muus kirjalikus taasesitamist véimaldavas
vormis.
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Algdokumendi lahtepunktiks on algdokumendi koostamine, mille jarel see kontrollitakse ja kinnitatakse ning
vdljastatakse. Sihtpunkt on adressaat, kus see algdokument vastu vdetakse, Ule kontrollitakse ning arhiveeritakse.
Algdokument koostatakse (ldiselt vdljaspool raamatupidamist ning selle esitavad isikud, kes majandustehingus osalesid.
Tehingud, mille kohta valjastpoolt ettevStet algdokumenti ei vormistata (pShivara kulum ja vara vaartuse muutumise
kajastamine) koostatakse see ettevottesisese dokumendina.

Raamatupidamise kannete aluseks on majandustehingut tdendav algdokument vdi algdokumentide alusel koostatud
koonddokument. Algdokumendi eesmédrk on tdendada toimunud tehinguga seotud asjaolusid. Nende alusel
kontrollitakse ka maksude arvutamise digsust.

Raamatupidamise algdokumente sailitatakse seitse aastat alates selle majandusaasta IGpust, kui majandustehing
algdokumendi alusel raamatupidamisregistris kirjendati. Dokumente sadilitatakse raamatupidamisprogrammis Merit
Aktiva ja paberkandjatel kaustades. Aktidest ja lepingutest tehakse koopiaid ning sailitatakse eraldi ka OneDrive
keskkonnas, ehk pilves seitse aastat. Finantsaruanded sailitatakse digitaalselt seitse aastat. T66lepinguid sdilitatakse
kiimme aastat péarast selle |I0ppemist v4i asendamist ning muid to6tajatega seotud andmeid viiskimmend aastat.

Iga majandustehingu kohta koostatakse vastav algdokument. Algdokumendid on vormistatud seadusega ettendhtud
korras. Ettevotte algdokumentidel on margitud ka kande number koos liihendiga. Lihendid tulenevad automaatselt
raamatupidamisprogrammist.

Enim kasutatavad lihendid on jargmised:

- MA- migiarve;

- OA- ostuarve;

- PA- pangakanne;

- AM- amortisatsioonikanne;

- KD- kdibedeklaratsioonikanne;
- PR- pearaamatukanne.

Dokumente koostab, kontrollib ja allkirjastab ettevétte juht.
Dokumentide liikumise ja Sigeaegse esitamise eest raamatupidamisse vastutab ettevdtte Acero Ehitus OU juhatuse liige.
Raamatupidamisse saabuvad raamatupidamisdokumendid kontrollib ettevétte juht.

Tabel 1. Dokumentide liikumine ja sailitamine

Nimetus/liik Loomine/esitamine Vastutav isik-/ud Siilitamine/hoiustamine

Ostuarve Jooksva arvestuse kaigus Juhatuse liige, tehinguga | Raamatupidamisprogrammis
seotud osapool

Miudgiarve Jooksva arvestuse kaigus Juhatuse liige, tehinguga | Raamatupidamisprogrammis
seotud osapool

Leping Enne t60  alustamist | Juhatuse liige, tehinguga | Elektrooniliselt, koopiad
maistliku aja jooksul seotud osapool
Akt Lepingus madratud | Juhatuse liige, tehinguga | Elektrooniliselt, koopiad
tahtajal seotud osapool
Pangadokument Tehingu toimumisel Juhatuse liige, aruandev | Elektrooniliselt
isik
Kassadokument Tehingu toimumisel Juhatuse liige, aruandev | Paberkandjal, kaustas
isik
Juhatuse otsus Koostamisele jargnevalt Juhatuse liige Paberkandijal, kaustas

58



5. Raamatupidamisregistrid ja arvutitarkvarad

Tabel 2. Kasutusel olevad arvutitarkvarad

Arvutitarkvara nimetus

Kasutamise ulatus, tegevused

Raamatupidamisprogramm Merit Aktiva

Miilgi- ja ostuarved;

Finantsarvestus (pearaamat);

Pank, maksekorraldused;

Liides Swedbanki, SEB Panga ja LHV Pangaga;

Liides maksuametiga kdibedeklaratsioonide
saatmiseks;

PangavaljavGtete importimine;

Tasaarveldused;

Sularaha arvestus (kassa);

Kulukohad ja projektid;

Pbhivara;

Laoarvestus;

Piiratud Gigustega tasuta lisakasutajad;

Aruandvad isikud, tsekkide salvestamine

kuludokumendi juurde;

Klientide, hankijate ja artiklite grupid;
Perioodilised arved;

Mudgiarvete mass-saatmine;

Ostuarvete kinnitusring;

Ostuarve ridade kopeerimine miilgiarvele;
Hinnakirjad ja allahindlused;

API liides dokumentide digiteerijatega;

API liides teiste tarkvaradega.

Microsoft Excel

Eelarvestus;

Finantsanaliis;

Aktid;

Arvestus klientide/tarnijate 13ikes.

Outlook

Emailide saabumine/saatmine ettevottes

LHV

Merit Aktivast saadetud maksete/arvete kinnitamine;
Ulekannete teostamine;
Saldo vordlemine.

Raamatupidamisregistrid on andmekogumid, mis sisaldavad informatsiooni kontodel kajastatud kirjendite ja saldode

kohta, samuti andmekogumid, mis sisaldavad kirjendite aluseks olevat lksikasjalikku informatsiooni.

Raamatupidamisregistrid

kronoloogilises jarjekorras.

vOimaldavad

teha valjavotteid kirjendatud majandustehingutest

kontode kaupa

Ettev&tte Acero Ehitus OU raamatupidamine on peamiselt korraldatud raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva. Merit

Aktiva sisaldab jargnevaid detailseid funktsioone:

- finantsarvestus;

- muugiarved;

- ostuarved;

- pank;
- kassa;
- ladu;

- kasutajate siisteem (paroolid ja kasutajadigused);

- andmete grupeerimine.

Raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva sisestatakse muligi- ja ostuarveid, saadetakse maksed panka ning teostatakse

kulu- ning pohivara arvestust. Kdik pangatehingud saadetakse samuti panka raamatupidamisprogrammist, seejarel
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kontrollitakse ning kinnitatakse LHV pangas. Pangatehingud koostab ja kinnitab ettevotte juht. Vajalikud
maksuaruanded esitab ettevdtte juht Maksu- ja Tolliameti keskkonnas. Sissekanded registritesse tehakse rakendades
kahekordse kirjendamise p6himdatet.

Ehitustodde alustamisel ja [dpetamisel teostatakse toode Gleandmise- vastuvdtmise akt MS Excelis, mis on Uldiselt Ghe
kuu p&hine. Aktiga annab t66vétja tellijale Ule lepingu alusel tehtud t66 ning tellija votab selle vastu kaetud to6de akti
pdhjal.

Pakkumised ehitustoode teostamiseks koostatakse MS Excelis, mis seejarel eksporditakse PDF-failiks.

Vajadusel saab andmeid ja aruandeid ka raamatupidamisprogrammist ning need sailitatakse automaatselt.

6. Tulude ja kulude kajastamine

Tulusid ja kulusid kajastatakse raamatupidamises tulude-kulude vastavuse printsiibi alusel, ehk kulusid kajastatakse
samas perioodis kui nendega seotud tulusid.

Tulu on majandusliku kasu suurenemine aruandeperioodil vara lisandumise vG&i suurenemisena vGi kohustiste
vahenemisena, mille tulemusel omakapital suureneb, vdlja arvatud omanike sissemaksed omakapitali. Tulu kajastatakse
saadud vGi saadaoleva tasu Giglases vaartuses ning mdddetakse saadud voi saadaoleva tasu diglases vdartuses. Kulu on
majandusliku kasu vdhenemine aruandeperioodil vara vihenemise, ammendumise v3i amortisatsioonina vGi kohustiste
tekkimisena, mille tulemusena omakapital vaheneb, vilja arvatud omakapitali arvel omanikele tehtud valjamaksed.

Acero Ehitus OU kajastab finantsarvestuses tulusid ning kulusid vastavalt kasumiaruande skeemile nr 1.

Ettevotte tulu tuleneb peamiselt elamute ja mitteeluhoonete ehituselt. Tulu on kajastatud saadud voi saadaolev tasu
Oiglases vaartuses.

Tulu kajastatakse kontodel:

- kauba, teenuse muitik Eestis 20% 3000;
- muud aritulud (ei ole kaive) 3510-3560;
- intressitulud 6050.

Ettevotte kulud on peamiselt materjalide ost. Kulu kajastatakse jargmiselt:
- kaubad, toore, materjal ja teenused 4000-4050;

- mitmesugused tegevuskulud 4200-4680;

- palgakulu 4710-4790;

- pOhivara kulum ja vaartuse langus 4810;

- muud arikulud 4900-4990;

- intressikulud 6060-6065;

- muud finantstulud ja —kulud 6040-6050;

- tulumaks 7000.

7. Varade arvestus

Vara on raamatupidamise seaduse jargi raamatupidamiskohustuslase valitseva mdju all olev ressurss, mis on tekkinud
minevikusiindmuste tagajarjel ning mis eeldatavalt toob tulevikus majanduslikku kasu. Varade arvestus jaguneb

kdibevarade ja pohivarade arvestuseks.

Ettevotte kdibevarad on jargmised:

- raha (arvelduskontol, kassas);

- nBuded ja ettemaksed (nGuded ostjate vastu, maksude ettemaksed/tagasinéuded, muud lihiajalised néuded);
- varud (materjal, ettemaksed varude eest).
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Ettevotte pShivara on materiaalsed pdhivarad (maa, ehitised, masinad ja seadmed, muu materiaalne pdhivara).
Varad inventeeritakse majandusaasta |6pus iga varagrupi |0ikes eraldi ja selle toimingu eest vastutab juhatus.

7.1 Raha arvestus

Finantsvarad vGetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on antud finantsvara eest makstava tasu Giglane
vadrtus. Algne soetusmaksumus sisaldab kdiki finantsvara soetamisega otseselt kaasnevaid tehingukulutusi.

Rahalisi vahendeid hoitakse kontodel:

- LHV 1010;
- kassa 1000.

Rahalisi vahendeid hoitakse ettevdttes LHV pangas olevas arvelduskontol ning sularaha kassas.
Kassa toimingute eest vastutab ettevotte juhatus véi selleks volitatud isik.

Arvestust sularaha ja arvelduskonto (ile peetakse raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva ning nende eest vastutab
juhatus. Arvelduskontoga seonduvate tehingute tegemiseks kasutatakse panga tarkvara. Kord kuu jooksul vorreldakse
raamatupidamisregistris olevat saldot arvelduskonto jadgiga.

Raha laekumised kantakse vastava raha liikkumist kajastava konto deebetisse ning valjaminek kreeditisse.
Vidlisvaluutaga tehinguid ettevdttes ei tehta.
Maksekorraldused valmistab ette, kontrollib pangas ning teostab lilekanded ettevotte juhatus.

7.2 Néuded ostjate vastu arvestus

Nouded ostjate vastu realiseeritakse eeldatavasti ettevGtte tavapdrase aritsukli kaigus.

Nouded ostjate vastu tekivad teenuste miiligist, mis ei ole veel ettevottele laekunud. NGuded ostjate vastu kajastatakse
kdibevarana ning korrigeeritud soetusmaksumuses. Slnteetilist arvestust ostjatelt laekumata summade kohta peetakse
pearaamatus vastavatel aktivakontodel ning analttilist arvestust mulgireskontros. Lihiajaliste nduete korrigeeritud
soetusmaksumus on tldjuhul vérdne nende nominaalvaartusega (miinus vdimalikud allahindlused), mist&ttu lGhiajalisi
noudeid kajastatakse bilansis toendoliselt laekuvas summas (mis on kajastatud naiteks arvel, lepingus v6i muul
alusdokumendil). Pikaajaliste nduete korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks vdetakse nad algselt arvele
Oiglases vaartuses, arvestades jargnevatel perioodidel ndudelt intressitulu kasutades sisemise intressimaara meetodit.

Arvestust nduded ostjate vastu peetakse tekkepdhiselt.

Peamiselt ettevottes tekkivad nduded on ostjatelt laekumata arved, mille (le peetakse arvestust
raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva kontol numbriga 1200. Kui ndue on raamatupidamises olnud tasumata lle
aasta ning meeldetuletustele pole reageeritud, kantakse ndue ebatdenaoliselt laekuvaks, mis kajastub kontol 1208.
Edasiselt kantakse ndue lootusetult laekuvaks ning selle iile otsustab juhatus.

Ostjatelt laekumata arvete laekumist hinnatakse iga arve |0ikes eraldi. NOuete Oigeaegset laekumist jalgitakse
jarjepidevalt. NGuete laekumine toimub dldiselt maksetdhtajal vGi varem. Tahtaja lletanud ndude korral saadetakse
ostjale kirjalik meeldetuletus.

7.3 Varude arvestus

Varud on vara, mida hoitakse voi toodetakse miiligiks tavaparase aritegevuse kaigus, ning materjalid véi tarvikud, mida
tarbitakse tootmisprotsessis vOi teenuste osutamisel. Varud vGetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis
koosneb ostu-, tootmis-, ja muudest kulutustest, mis on vajalikud varude viimiseks nende olemasolevasse asukohta ja
seisundisse ning edasiselt kajastatakse varud bilansis nende soetusmaksumuses v3i neto realiseerimismaksumuses,
sOltuvalt sellest, kumb on madalam. Varude soetusmaksumuse modtmisel kasutatakse viimase ostuhinna meetodit.
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Bilansis kajastatakse varusid nende soetusmaksumuses vGi neto realiseerimisvaartuses, soltuvalt sellest, kumb on
madalam.

Ettevottes on jargmised varud:
- tooraine ja materijal;
- ettemaksed varude eest.

Varude kuluks kandmisel kasutatakse FIFO meetodit v6i harvemal juhul kaalutud keskmise meetodit. Varudega seotud
arvestust peetakse raamatupidamisprogrammis Merit Aktiva.

7.4 Materiaalsete pohivarade arvestus

Materiaalne pdhivara voetakse arvele kui kasutusaeg on pikem kui liks aasta. Materiaalne p&hivara vdetakse algselt
arvele tema soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast ja otseselt soetamisega seotud kulutustest vara tulevase
demonteerimisega ja asukoha taastamisega seotud hinnanguliste kulutuste nildisvadrtusest. Bilansis kajastatakse
pohivara tema soetusmaksumuses, millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja véimalikud vaartuse langusest
tulenevad allahindlused.

Materiaalse pdhivara soetusmaksumuse alampiir on 250 eurot. Amortisatsiooni arvestatakse lineaarsel meetodil.
Materiaalseid p&hivarasid arvestatakse kontodel:

- maa 1800;

- ehitised, rajatised 1820;

- transpordivahendid 1830;

- arvutid ja arvutisiisteemid 1832;
- muud masinad ja seadmed 1834;
- muu materiaalne p&hivara 1840.

Amortisatsiooni kulumi protsent pShivarade I6ikes on reeglina:

- ehitised, rajatised 5%;

- transpordivahendid 10%;

- arvutid ja arvutisiisteemid 25%;

- muud masinad ja seadmed 10%;
- muu materiaalne p&hivara 20%.

Lopliku amortisatsioonimdara maarab pdhivarale ettevétte juht. Materiaalne pShivara kantakse maha juhatuse liikkme
allkirjaga.

9. Varade ja kohustiste inventeerimine

Raamatupidamise seadusest tulenevalt peab raamatupidamise eeskirjas reguleerima muuhulgas varade ja kohustiste
inventeerimist. Acero Ehitus OU varade ja kohustiste eesmirk on kontrollida varade ja kohustiste seisukorda tegelikule
ning veenduda andmete korrektsuses.

Inventuur jaguneb taielikuks ja osaliseks. Taielik inventuur, mille kaigus loetakse Ule k&ik ettevotte vahendid viiakse labi
ks kord aastas enne aastaaruande koostamist. Osalist inventuuri tehes kontrollitakse iht v&i mitut varade voi vblgade
liiki ning see viiakse labi vahemalt kord kvartalis.

Teostatakse nii fadsiline kui raamatupidamislik inventuur.

Inventuuri |6ppedes vorreldakse tulemusi arvestuslike andmetega. Koostatakse vastav akt, raamatupidamislike
inventuuride puhul raamatupidamise aruanne. Kreditoorsete ja debitoorsete vdlgnevuste inventeerimine toimub
majandusaasta IGpul saldoteatega, mis saadetakse ettevotte partneritele ja klientidele.

Varade ja kohustiste inventeerimisel Iahtutakse jargnevast:
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- inventeerimise kord ja aruandlus;

- inventeerimise objektid;

- dokumentide vormistamise kord (aktid, aruanded, protokollid);
- korraliste inventuuride toimumisaeg ja sagedus;

- (vastutavad) isikud inventuuri labiviimiseks;

- tegevused puudu- ja tlejadkide korral.

Inventeerimise eest vastutab ettevotte juhatus.

8. Kohustiste arvestus

Raamatupidamise seaduse jargi on kohustis raamatupidamiskohustuslase eksisteeriv kohustus, mis tuleneb mineviku
sindmustest ja millest vabanemine eeldatavalt vdhendab majanduslikult kasulikke ressursse. Koik kohustused, mille
tditmise tahtaeg on lle 12 kuu on pikaajalised ning lilejddanud luhiajalised.

Koik aruandeperioodil tekkinud kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis. Kohustiste kajastamisel l1ahtutakse
asjaoludest, et on téendoline, et kohustiste hiivitamiseks tuleb loobuda mingist tulevasest majanduslikust hiivest ehk
kasust ning kohustisel on usaldusvdarselt moddetav ehk hinnatav rahaline vaartus. Eksisteerivast kohustusest
vabanemine tdhendab raha maksmist, muude varade lileandmist, teenuste osutamist, kdnealuse kohustuse asendamist
muu  kohustusega voi kohustuse (mberarvestamist omakapitaliks. Kohustised kajastatakse korrigeeritud
soetusmaksumuses.

Luhiajaliste kohustiste all kajastuvad volad ja ettemaksed, tekkinud laenukohustised (lUhiajaline laen omanikult),
maksuvdlad ning muud volad.

Maksuvdlad on jargmised:

- muugi kdibemaks;

- sisendkdibemaks;

- pOhivara soetamiselt tasutud kdibemaks;

- sisendkdibemaksu Uimberarvestus, korrigeerimine;
- tasumisele kuuluv kdibemaks;

- sotsiaalmaksu volg;

- tootuskindlustusmakse volg;

- kogumispensioni makse volg;

- tulumaksu volg;

- muude maksude vdlad.

Peamised vdlad tekivad ettevottel materjali ostmisel ning seejuures maksedokumentideks on ostuarved voi arve-
saateleht. Arvete tasumisel peetakse kinni tarnijapoolsest maksetdhtajast ja tingimustest. Arved tarnijatele tasutakse
maksetdhtajal vGi varem. Arvestust tarnijate lle peetakse raamatupidamisprogrammis iga tarnija I6ikes eraldi.

Maksude arvestust teostab ning vastutab digeaegse esitamise eest ettevotte juht. Maksu- ja Tolliametile esitatakse
igakuiselt KMD iga jargneva kuu 20. kuup&devaks ning TSD 10. kuupdevaks.

Laenukohustiste all kajastatakse véetud laene, arvelduskrediidi tegelikult kasutatud summat, kapitalirendikohustusi ja
volakirju.

9. Omakapitali arvestamise ja kajastamise kord

Omakapital on jaakosalus raamatupidamiskohustuslase varades parast tema kd&igi kohustiste mahaarvamist.
Omakapital naitab, millises ulatuses on omanikud ettevottesse raha sisse pannud ja kui palju on ettevGte kasumit
teeninud.

Acero Ehitus OU on asutatud sissemakset tegemata. Ettevdtte osakapitali suurus on 2500 eurot.
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Omakapital koosneb jargmistest kirjetest:

- eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum) 2970;
- osakapital nimivaartuses 2910;

- aruandeaasta kasum (kahjum) 2980.

K6ik muutused ja tehingud omakapitalis tehakse juhatuse otsuse pohjal. Aruandeperioodi kasumist ja eelmiste
perioodide jaotamata kasumist voib maksta dividende ning vastav otsus tehakse juhatuse poolt. Dividendi valjamaksega
kaasneb tulumaksukohustus, mille kulu on naidatud kasumiaruandes.

10. Aruannete koostamise kord

Acero Ehitus OU koostab majandusaasta aruande, mis koosneb liihendatud raamatupidamise aastaaruandest ja
tegevusaruandest. Raamatupidamise aastaaruanne koosneb kahest p&hiaruandest (bilanss, kasumiaruanne) ning
lisadest. Eesmark lihendatud raamatupidamise aastaaruande koostamisel ja avaldamisel on anda aruande kasutajale,
kellel on aruandest arusaamiseks piisavad finantsalased teadmised, oma finantsseisundi ja -tulemuse kohta asjakohast
ning téepéraselt esitatud informatsiooni, mida aruande kasutaja saaks oma majandusotsuste tegemisel kasutada.
Aastaaruande koostamisel lahtutakse jargmistest alusprintsiipidest:

- majandusiksuse printsiip;
- jatkuvuse printsiip;

- arusaadavuse printsiip;

- olulisuse printsiip;

- jarjepidevuse ja vorreldavuse printsiip;
- tulude ja kulude printsiip;

- objektiivsuse printsiip;

- konservatiivsuse printsiip;
- avalikustamise printsiip;

- sisu Ulimuslikkuse printsiip;
- tasakaalu printsiip.

Kasumiaruande koostamisel on aluseks kasumiaruande skeem nr 1.

EttevStte juhatuse liige esitab majandusaasta aruande Ariregistrile seadusega ettendhtud kuup&evaks, muud
finantsaruanded (maksudeklaratsioonid) Maksu- ja Tolliametile igakuiselt ettendhtud tahtaegadel (20. kuupaevaks, 10.
kuupéevaks).

Ettevotte siseselt koostatakse jargmisi perioodilisi aruandeid:

- kaibearuanne;

- objektipdhine aruanne;

- ostjate maksmata arvete aruanne;

- tarnijate maksmata arvete aruanne;
- tulude-kulude aruanne;

- maksudeklaratsioonid.

11. Sisekontrolli meetmete rakendamine
Sisekontrollisiisteem aitab kaasa ettevotte eesmarkide saavutamisele ja toimub seadusega maaratud raamides. Acero

Ehitus OU korraldab oma raamatupidamis- ja finantsarvestust selliselt, et oleks tagatud aktuaalse, objektiivse ja
vorreldava info saamine raamatupidamiskohustuslase finantstulemustest.

Acero Ehitus OU dokumenteerib k&iki oma majandustehinguid, kirjendab algdokumentide v&i nende pdhjal koostatud
koonddokumentide alusel kdiki oma majandustehinguid raamatupidamisregistrites, koostab ja esitab majandusaasta
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aruande ning muud finantsaruanded raamatupidamise seaduses ja teistes Gigusaktides satestatud korras, sailitab
raamatupidamise dokumente.

Sisekontrolli toimingud viib 13bi ja vastutab tegeliku toimimise eest ettevotte juhatus.

Sisekontrolli meetmetena rakendatakse jooksva raamatupidamis- ja finantsarvestuse pidevat kontrolli, aruannete
vordlemist ja analldsimist.

Informatsiooni kasutatava raamatupidamisprogrammi kasutajanimest ja salasdnast omavad ainult ettevdtte juht ja
raamatupidaja. EttevOtte e-posti kasutajaandmed on teada ainult ettevétte juhil.

Uldist sisekontrolli teostatakse kord aastas enne majandusaasta aruande esitamist ning ka selle kiigus.
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Lisad

Lisa 1. Acero Ehitus OU kontoplaan
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Lisa 1. Acero Ehitus OU kontoplaan

Konto Konto nimetus Konto liik Konto sisu
kood
1000 Kassa Varad Sularaha kassas
1010 LHV Varad Raha LHV pangakontol
1200 Ostjatelt laekumata arved Varad Nouded ostjate vastu kaupade mulgist ja teenuste
osutamisest
1208 Ebatdendoliselt laekuvad arved Varad Ebatdendolised nduded ostjate vastu kaupade mudgist ja
teenuste osutamisest
1210 Maksude ettemaksukonto Varad Maksu- ja Tolliameti ettemaksud
1230 Nouded aruandvate isikute vastu Varad Nouded aruandvate isikute vastu
1240 Antud laenud Varad Antud laenud
1242 Intressinduded laenudelt, pangakontodelt Varad Intressinduded
1246 Tasaarveldus Varad Tasaarveldus
1250 Ettemakstud kindlustus Varad Ettemaksed tarnijatele kaupade ja teenuste eest
1254 Muud ettemakstud kulud Varad Muud ettemakstud kulud
1310 Tooraine ja materjal Varad Tooraine ja materjal varudes
1340 Migiks ostetud kaubad Varad Edasimutigi eesmargil ostetu kaubad
1350 Ettemaksed tarnijatele Varad Ettemaksed tarnijatele kaupade ja teenuste eest
1800 Maa Varad Maa (pdhivara)
1820 Ehitised, rajatised Varad Ehitised, rajatised (pdhivara)
1821 Ehitiste, rajatiste akumuleeritud kulum Varad Ehitiste, rajatiste akumuleeritud kulum
1830 Transpordivahendid Varad Transpordivahendid (pdhivara)
1831 Ehitiste, rajatiste akumuleeritud kulum Varad Ehitiste, rajatiste akumuleeritud kulum
1832 Arvutid ja arvutistusteemid Varad Arvutid ja arvutististeemid (pShivara)
1833 Arvutite, -stisteemide akumuleeritud kulum Varad Arvutite, -ststeemide akumuleeritud kulum
1834 Muud masinad ja seadmed Varad Muud masinad ja seadmed (pdhivara)
1835 Muude masinate, seadmete akumuleeritud | Varad Muude masinate, seadmete akumuleeritud kulum
kulum
1840 Muu materiaalne p&hivara Varad Muu materiaalne pdhivara
1841 Muu materiaalse pd&hivara akumuleeritud | Varad Muu materiaalse pS&hivara akumuleeritud kulum
kulum
1960 Muu immateriaalne pdhivara Varad Muu immateriaalne pdhivara
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1961 Muu immateriaalse pdhivara akumuleeritud | Varad Muu immateriaalse p&hivara akumuleeritud kulum
kulum
2010 Luhiajaline pangalaen Kohustused ja | Saadud laenud pangast
omakapital
2030 Luhiajaline laen omanikult Kohustused ja | Saadud lGhiajaline laen omanikult
omakapital
2070 Pikaajalise laenu tagasimakse jargmisel | Kohustused ja | Saadud pikaajalise laenu tagasimaksed jargmisel
perioodil omakapital perioodil
2110 Volad tarnijatele Kohustused ja | Tarnijatele kaupade ja teenuste eest tasumata arved
omakapital
2210 Palgavolg Kohustused ja | Volad toovotjatele
omakapital
2310 Miugi kaibemaks Kohustused ja | Muugilt arvestatud kdibemaks
omakapital
2311 Sisendkaibemaks Kohustused ja | Ostudelt arvestatud kdibemaks
omakapital
2312 P&hivara soetamiselt tasutud kdibemaks Kohustused ja | Pdhivara soetamiselt arvestatud kdibemaks
omakapital
2317 Tasumisele kuuluv kdibemaks Kohustused ja | Tasumisele voi tagastamisele kuuluv kdibemaks
omakapital
2320 Sotsiaalmaksu volg Kohustused ja | Tootasult kinnipeetud sotsiaalmaks
omakapital
2330 Uksikisiku tulumaksu vélg Kohustused ja | Tootasult kinnipeetud tulumaks
omakapital
2340 Too6tuskindlustusmakse volg Kohustused ja | Tootasult kinnipeetud to6tuskindlustusmakse
omakapital
2350 Kogumispensioni makse vélg Kohustused ja | Tootasult kinnipeetud kogumispensioni makse
omakapital
2360 Ettevotte tulumaksu valg Kohustused ja | Tootasult kinnipeetud ettev&tte tulumaks
omakapital
2370 Erisoodustuse tulumaksu volg Kohustused ja | Erisoodustuselt arvestatud tulumaks
omakapital
2390 Maksudelt arvestatud intresside volg Kohustused ja | Oigeaegselt tasumata maksudelt arvestatud intress
omakapital
2400 Dividendivolg Kohustused ja | Maksmisele kuuluvad dividendid
omakapital
2401 Vdlja ~maksmata dividendidelt arvest. | Kohustused ja | Makstud ettevStte tulumaks
tulumaks omakapital
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2410 Valgnevus aruandvatele isikutele Kohustused ja | Volgnevus aruandvale isikule
omakapital
2430 Deebetkaardiga tasutud ostuarved Kohustused ja | Deebetkaardiga tasutud ostuarved
omakapital
2500 Ostjatelt saadud ettemaksed Kohustused ja | Ostjatelt saadud ettemaksed kaupade ja teenuste eest
omakapital
2510 Ostjatele esitatud ettemaksuarved Kohustused ja | Ostjatele esitatud ettemaksuarved
omakapital
2810 Pikaajaline pangalaen Kohustused ja | Saadud laenud
omakapital
2820 Pikaajaline laen omanikult Kohustused ja | Saadud laenud
omakapital
2860 Muud pikaajalised vélad Kohustused ja | Muud pikaajalised vdlad
omakapital
2910 Osakapital nimivaartuses Kohustused ja | Osakapital nimivaartuses
omakapital
2930 Ulekurss Kohustused ja | Osade valjalaskehinna ja nimivaartuse vahe
omakapital
2970 Eelmiste perioodide jaotamata kasum Kohustused ja | Eelmiste perioodide akumuleeritud kasum voi kahjum
omakapital
2980 Aruandeaasta kasum Kohustused ja | Aruandeaasta kasum voi kahjum
omakapital
3000 Kauba, teenuse miik Eestis 20% Tulu Laekumised kaupade miilgist ja teenuste osutamisest
3510 P&hivara miitk (20% km maksustatav) Tulu P&hivara muugist laekunud materiaalse ja immateriaalse
p&hivara matgist
3511 P&hivara mutk (maksuvaba) Tulu Laekunud materiaalse ja immateriaalse pShivara muilgist
3512 Multdud pdhivara jagkmaksumus Tulu Mitdud péhivara jadgkmaksumus
3514 PShivara  mutgist  tekkinud  kahjum | Tulu P&hivara mugist tekkinud kahjum arikuludesse
arikuludesse
3560 Muud aritulud (ei ole kaive) Tulu Muud aritulud
4002 Materjalid kuluks Kulu Ostetud materjalid, mis kasutatakse koheselt
4006 Transpordikulu Kulu Transpordile tehtud kulutused
4009 Allt66vStutood Kulu Allto6vEtutodd
4010 Masinate varuosad, remont, hooldus Kulu Masinate varuosad, remont, hooldus
4015 Ehitiste, seadmete Glr ja rent Kulu Ehitiste, seadmete Glrimise ja rentimise kulud
4050 Muud materjalid (pdhitegevusega seotud) Kulu Materjalidele tehtud kulutused
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4210 Ruumide rent Kulu P&hitegevuseks kasutatavate ruumide rentimine

4230 Ruumide kommunaalkulud Kulu P&hitegevuseks kasutatavate ruumide kommunaalkulud

4240 Ruumide hooldus, remondikulud Kulu P&hitegevuseks kasutatavate ruumide hoolduskulud,
remondikulud

4250 Ruumide valvekulud Kulu PShitegevuseks kasutatavate ruumide valvekulud

4300 Reklaamikulud Kulu Reklaami eesmargil tehtud kulutused

4310 Telefon, internet Kulu P&hitegevuseks kasutatavate  telefoni, interneti
kulutused

4320 IT teenused, arvutitarvikud Kulu IT teenused, arvutitarvikud

4330 Kontoritarbed, postikulud Kulu Kontoritarbed, postikulud

4335 Ajalehed, ajakirjad, kirjandus Kulu Ajalehed, ajakirjad, kirjandus

4340 Pangateenus Kulu Pangateenuse kulu

4350 Ebatdendoliselt laekuvate arvete kulu Kulu Ebatdendoliselt laekuvate arvete kulu

4360 RiigilGiv Kulu RiigilGiv

4365 Maamaks Kulu Maamaks

4380 Audiitori teenus Kulu Audiitori teenuse sisse ostmine ettevSttesse

4385 Raamatupidamisteenus Kulu Raamatupidamiseteenuse sisse ostmine ettevottesse

4390 Varakindlustus Kulu Varade kindlustamine

4395 Muud tegevuskulud Kulu Muud tegevuskulud

4410 Autode kasutusrent Kulu Autode kasutusrent

4420 Autode kindlustus Kulu Autode kindlustus

4430 Autode kitus Kulu Autode kitus

4440 Autode remont, hooldus Kulu Autode remont, hooldus

4460 Isikliku auto kompensatsioon Kulu Tootajale makstav  kompensatsioon isikliku auto
kasutamise eest

4470 Muud autodega seotud kulud Kulu Tehtud autodega seotud kulutused

4510 Tooldhetuse kulud Kulu Toolahetusega seotud kulutused

4610 Tootajatele tehtud erisoodustused Kulu Toobtajatele tehtud erisoodustused

4710 Palgakulu Kulu Palgakulu

4720 Sotsiaalmaksukulu Kulu Sotsiaalmaksukulu

4791 Puhkusekohustuse sotsiaalmaksu kulu Kulu Puhkusetasudelt arvestatud sotsiaalmaksukulu

4810 P&hivarade amortisatsioonikulu Kulu P&hivaradelt arvestatav amortisatsioonikulu

4900 Kahjum pd&hivara likvideerimisest Kulu Kahjum pd&hivara likvideerimisest
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4910 Kahjum pdhivara muugist Kulu Kahjum p&hivara muugist

4970 EttevGtlusega mitteseotud kulud Kulu EttevGtlusega mitteseotud tehtud kulutused
4980 Vastuvétukulud Kulu Klientide ja tarnijatega seotud vastuvdtmise kulud
4990 Muud arikulud Kulu Muud &rikulud

6050 Intressitulud Tulu Arvestatud intressitulu

6060 Intressikulu laenudelt Kulu Arvestatud intressikulu laenudelt

6065 Intressikulu kapitalirendilt Kulu Kapitalirendi intressikulu

7000 Tulumaks Kulu Ettevotte tulumaksukulu
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